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१. नगरपालिकाको स्िरुप र प्रकृलि   

नेपािको संवििान भाग ५ राज्यको संरचना र राज्यशजक्तको बााँडफााँड अन्िगषि िारा ५६ को (४) र (५) 
मा भएको व्यिस्था अनसुार देशभरमा ७५३ स्थानीय िह (नगर िथा गाउाँपालिका)हरू गठन भई प्रदत्त कानून 
बमोजजम संचािनमा रहेकाछन ्। यीनै ७५३ मध्ये कोशी प्रदेश अन्िगषि पूिी नेपािको महाभारि पिषि 
शृ्रङ्खिामा अिजस्थि एक सनु्दर पहाडी नगर हो िनकुटा नगरपालिका । यस नगरिाई ित्कािीन सरकारिे 
वि.सं. २०३५ साि पौष १ गिे िीन िटा गाउाँ पञ्चायि (चिुीबन, िनकुटा बजार र लनगािे ) लमिाएर नगर 
पञ्चायि घोषणा गरेको लथयो । राज्य पनुषसंरचना गने िममा साविकको बेिहारा र लभरगाउाँ गाविस नगरपालिका 
के्षत्रलभत्र समािेश गररएपलछ २०७३ साि फाल्गनु २७ गिेको स्थानीय िह पनुसंरचना पश्चाि यो नगरपालिका 
१० िटा िडामा विभाजजि भएकोछ । हािको संवििान २०७२ जारी भएसाँगै मिुकुमा संजघय व्यिस्था 
कायाषन्ियनमा आएको छ । संिैिालनक रुपमै िीन िहको सरकारको जजम्मेिारी समेि वकटान गरी संजघयिा 
िाग ुभएकािे नगरपालिकाको अलिकार िथा सेिा प्रिाहको के्षत्रानसुार भमूीकामा व्यापकिा आएकोछ ।  
 

स्थानीय िहको लमलि २०७९ िैशाख ३१ मा भएको  लनिाषचनबाट लनिाषजचि जनप्रलिलनलिहरूको नेितृ्िमा 
िनकुटा नगर सभा र नगर कायषपालिकाबाट यो नगरपालिका सञ्चालिि छ । २०७८ सािको राविय जनगणना 
अनसुार िनकुटा नगरपालिकाको कुि जनसंख्या ३५९८३ रहेको छ जसमा मवहिाको जनसंख्या १८७९१ र 
परुुषको जनसंख्या १७१९२ रहेको छ । कुि घरपररिार संख्या ९६३७ रहेको छ। ११०.८ िगष वक.लम. 
के्षत्रफि रहेको यो नगरपालिका पूिषमा छथर 
जोरपाटी गाउाँपालिका, पजश्चम िफष  सवहदभलूम 
गाउाँपालिका, उत्तर िफष  पाख्रीिास नगरपालिका 
र दजक्षण िफष  सााँगरुीगढी गाउाँपालिकालभत्र 
फैलिएको छ । 

 

नगरपालिका सञ्चािन व्यिस्थापन एिम ्
लनयलमि सेिा प्रिाहका िालग नगरपालिकामा 
लनिाषजचि जनप्रलिलनलिहरू ५२ जना र विलभन्न 
कायषिमहरूमा समेि गरी जम्मा कमषचारीहरू 
१७५ जना कमषचारीहरूिाट नगरपालिकाको 
समग्र सेिा व्यिस्थापन हुाँदै आएकोछ । त्यसै 
गरी विद्याियस्िरमा २८८ जना जशक्षक िथा 
४७ जना विद्यािय कमषचारीहरू, बािविकास सहजकिाष ४८ जना एिम ् स्थानीयस्िरमा मवहिा स्िास््य 
स्ियमसेिीकाहरू ४५ जना, मेिलमिापकिाषहरू ४३ जनाबाट समेि सेिा सञ्चािनमा सहजीकरणको भलूमका 
लनिाषह भएकोछ । 

 

 

सेवा प्रवाहमा सम्बद्द समयन्त्रहरु 

❖ नगर सभा     १ 

❖ नगर काययपालिका   १ 

❖ लवलभन्त्न सलमलिहरु   २५ 

❖ लवलभन्त्न शाखाहरु÷शाखा÷केन्त्र÷इकाई ३३ 

❖ वडा कायायियहरु    १० 

❖ स्वास््य चौकीहरु    २ 

❖ शहरी स्वास््य ललिलनक    ४ 

❖ सामदुालयक स्वास््य इकाई   १ 

❖ लवद्यािय व्यवस्थापन सलमलिहरु  ३९ 
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२ . नगरपालिकाको काम किषव्य र अलिकार  

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा २ बमोजजम नगरपालिकाको काम, किषव्य 
र अलिकार देहाय बमोजजम हनुेछः– 

क. नगर प्रहरी ईकाई गठन, संचािन र व्यिस्थापन  
ख. सहकारी संस्था लनयमन 

ग. एफ.एम. सञ्चािन 

घ. स्थानीय कर, सेिा शलु्क िथा दस्िरु 
ङ. स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन 

च. स्थानीय ि्याकं र अलभिेख सकंिन 

छ. स्थानीयस्िरका विकास आयोजना िथा पररयोजना 
ज. आिारभिू र माध्यलमक जशक्षा 
झ. आिारभिू स्िास््य र सरसफाई 

ञ. स्थानीय बजार व्यिस्थापन, िािािरण संरक्षण र जैविक विविििा 
ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक र लसंचाइ 

ठ. गाउाँसभा, नगर सभा, मेिलमिाप र मध्यस्थिाको व्यिस्थापन 

ड. स्थानीय अलभिेख व्यिस्थापन 

ढ. जग्गा िनी दिाष प्रमाणपजुाष वििरण (यो अलिकार कायाषन्ियनमा आएकोेे छैन । 

ण. कृवष िथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्यिस्थापन, पश ुस्िास््य, सहकारी 
ि. जेष्ठ नागररक, अपागंिा भएका व्यजक्त र अशक्तहरूको व्यिस्थापन 

थ. बेरोजगारको ि्याकं संकिन 

द. कृवष प्रसारको व्यिस्थापन, सञ्चािन र लनयन्त्रण 

ि. खानेपानी, साना जिविद्यिु आयोजना, िैकजल्पक उजाष 
न. विपद् व्यिस्थापन 

प. जिािार, िन्यजन्ि,ु खानी िथा खलनज पदाथषको संरक्षण 

फ. भाषा, संस्कृलि र िलििकिाको संरक्षण र विकास 

ब. खेिकुद र पत्रपलत्रका 
भ. आिारभिू स्िास््य सेिा व्यिस्थापन 

म. विद्यिु, खानेपानी िथा लसाँचाइ जस्िा सेिाहरू 

य. सेिा शलु्क, दस्िरु, दण्ड जररबाना िथा प्राकृलिक स्रोिबाट प्राप्त रोयल्टी, पयषटन शलु्क 

र. िन, जगंि, िन्यजन्ि,ु चराचरुुगी,ं जि उपयोग, िािािरण, पयाषिरण िथा जैविक विविििा 
ि. सामाजजक सरुक्षा र गररबी लनिारण 

ि. व्यजक्तगि घटना, जन्म, मतृ्य,ु वििाह र ि्याकं 

स. स्थानीयस्िरमा परुाित्ि, प्राचीन स्मारक र संग्रहािय संरक्षण, सम्िद्र्िन र पनुः लनमाषण । 

ष. सकुुम्बासी व्यिस्थापन 

श. प्राकृलिक स्रोिबाट प्राप्त रोयल्टी व्यिस्थापन 
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ह. सिारी सािन अनमुलि व्यिस्थापन 

क्ष. भलूम व्यिस्थापन 

त्र. सञ्चार सेिा व्यिस्थापन 

ज्ञ. यािायाि सेिा व्यिस्थापन 

क.१ संघ, संस्था दिाष िथा निीकरण 

 

िडा सलमलिबाट सम्पादन हनु ेकायष 
(क) िडास्िरीय ि्याङ्क संकिन िथा अद्यािलिक गने।  
(ख) िडाका विकास लनमाषणका योजना िजुषमा, कायाषन्ियन, अनगुमन र आिलिक प्रगलि समीक्षा गने 

(ग) िडाका विकास लनमाषणका कायषहरू गने । 

(घ) कानून बमोजजमका लनयमन कायष गने ।  
(ङ) अलभिेख व्यिस्थापन, लसफाररस िथा प्रमाजणि गने ।  
 

प्रमखु, उपप्रमखु, िडा अध्यक्ष िथा सदस्यको काम, किषव्य र अलिकार 
१. प्रमखुको काम, किषव्य र अलिकारः (१) प्रमखुको काम, किषव्य र अलिकार देहाय बमोजजम हनुछेः  

क) नगर सभा िथा नगर कायषपालिकाको बैठक बोिाउन ेर बैठकको अध्यक्षिा गने ।  
ख) नगर सभा िथा नगर कायषपालिकाको बैठकमा बैठकको कायषसूची िथा प्रस्िाि पेश गने, 

गराउने ।  
ग) नगरपालिकाको बावषषक कायषिम िथा बजेट ियार गरी सभामा पेश गने ।  
घ) नगर कायषपालिकाको लनणषयमा नगर सभाको अलििेशनको आव्हान र समापनको घोषणा गने ।  
ङ) नगरपालिकाका उपप्रमखु िा सदस्यिाई नगरपालिकाको कायष विभाजन लनयमाििी अनरुुपको 
विषयगि कायष जजम्मेिारी बााँडफााँड िथा हेरफेर गने ।  
च) नगरसभा र नगर कायषपालिकाको लनणषय कायाषन्ियन गने गराउने ।  
छ) नगर कायषपालिकाको दैलनक कायषको सामान्य रेखदेख, लनदेशन र लनयन्त्रण गने ।  
ज) उपप्रमखु िथा सदस्यिाई नगरपालिकाको कामका िालग स्िदेशलभत्र काजमा खटाउने ।  
झ) प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिको साि ददनसम्म्को विदा िा स्िदेशलभत्रको काज स्िीकृि गने ।  
ञ) नगरपालिकाको चि अचि सम्पजत्त हेरविचार िथा ममषि सम्भार गने गराउने र आम्दानी, खचष, 
वहसाब र अन्य कागजपत्र सरुजक्षि राख्न,े राख्न िगाउने ।  
ट) प्रचलिि नेपाि कानून बमोजजम आिश्यक लसफाररस गने ।  
ठ) नगर सभा िा नगर कायषपालिकािे िोकेका अन्य काम गने ।  

२) प्रमखुिे आफ्नो अनपुजस्थलिमा उपप्रमखुिाई कायषिाहक प्रमखु िोक्न ुपनेछ ।  
 

२. उपप्रमखुको काम, किषव्य र अलिकारः (१) उपप्रमखुको काम, किषव्य र अलिकार देहाय बमोजजम 
हनुेछः  (क) न्यावयक सलमलिको संयोजक भई कायष गने ।  

(ख) नगरपालिका प्रमखुको अनपुजस्थलिमा कायषबाहक प्रमखु भई कायष गने ।  
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(ग) नगरसभा, नगर कायषपालिका िथा प्रमखुिे िोकेका अन्य कायष गने ।  
(घ) प्रचलिि कानूनिे िोकेको अन्य कायष गने । 

(२) उपप्रमखुिे आफ्नो नगरपालिका के्षत्रबावहर जान ुपदाष प्रमखुिाई जानकारी ददन ुपनेछ ।  
 

३. िडा अध्यक्षको काम, किषव्य र अलिकारः (१) िडा अध्यक्षको काम, किषव्य र अलिकार देहाय 
बमोजजम हनुेछः  

(क) आफ्नो िडा सलमलिको अध्यक्ष भई कायष गने ।  
(ख) िडा सलमलि सदस्यहरूिाई सलमलिको कामको बााँडफााँड गरी सहजीकरण र पररचािन गने । 

(ग) कायषपालिकाको सदस्य भई कायष गने । 

(घ) िडाको विकास योजना, बजेट िथा कायषिम ियार गने, 

 गनष िगाउने िथा स्िीकृलिका िालग नगरपालिकामा पेश गने ।  
(ङ) िडाबाट कायाषन्ियन हनुे योजना िथा कायषिमहरू कायाषन्ियन गने गराउने, लिनको अनगुमन 
गने िथा आिलिक समीक्षा गने गराउने ।  
(च) प्रचलिि नेपाि कानून बमोजजम आिश्यक लसफाररस गने ।  
(छ) िोवकए बमोजजम िा नगरपालिका प्रमखुिे िोकेका अन्य कायष गने ।  

(२) िडाध्यक्षिे आफ्नो अनपुजस्थलिमा सम्िजन्िि िडा सलमलिको कुनै सदस्यिाई कायषिाहक िोकी सोको 
जानकारी नगर कायषपालिकािाई ददनपुनेछ ।  
 

४.सदस्यको काम, किषव्य र अलिकारः (१) कायषपालिकाको सदस्यको काम, किषव्य र अलिकार देहाय 
बमोजजम हनुेछ ेः–  

(क) कायषपालिकाको बैठकमा भाग लिने ।  
(ख) प्रमखुिे िोकेको लबषयगि के्षत्रको संयोजक िा अध्यक्ष भई िोवकएको कायष गने ।  
(ग) प्रमखुिे िोकेका अन्य कायष गने ।  

(२) सदस्यिे नगरपालिका के्षत्र बावहर जााँदा प्रमखुिाई जानकारी ददई जान ुपनेछ ।  
 

५. िडा सदस्यको काम, किषव्य र अलिकारः (१) िडा सदस्यको काम, किषव्य र अलिकार देहाय 
बमोजजम हनुेछः  

(क) िडा सलमलिको बैठकमा भाग लिने ।  
(ख) िडाअध्यक्षिे िोके बमोजजम कायषिाहक िडा अध्यक्ष भई कायष गने ।  
(ग) िडा अध्यक्षिे िोकेका अन्य कायष गने ।  

(२) िडा सदस्यिे नगरपालिका के्षत्र बावहर जााँदा िडा अध्यक्षमाफष ि कायषपालिकािाई जानकारी ददन ुपनेछ  
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३ . नगरपालिको सङ्गठन संरचना, कमषचारी दरबन्दी, कमषचारी संख्या र कायष वििरण 
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प्रमखु, उप प्रमखु र िडाध्यक्षहरूको वििरण 
ि.स नाम पद िडा नं मोबाइि नं 

१ जचन्िन िामाङ्ग प्रमखु  9852070999 

२ लभमा देिी खनाि उपप्रमखु  9852070888 

३ ओङद िामाङ्ग िडा अध्यक्ष 1 9842109393 

४ चन्र िाि िामाङ िडा अध्यक्ष 2 9842037424 

५ विकास जघलमरे िडा अध्यक्ष 3 9852050323 

६ जम्सेर राई िडा अध्यक्ष 4 9852070745 

७ िन कुमार राई  िडा अध्यक्ष 5 9842061619 

८ लमिन कुमार खड्गी िडा अध्यक्ष 6 9842040521 

९ रोशेष शे्रष्ठ िडा अध्यक्ष 7 9852050361 

१० रस बहादरु राई िडा अध्यक्ष 8 9842070631 

११ टंक प्रसाद रोइिा िडा अध्यक्ष 9 9842112475 

१२ नगेन्र पाण्डे िडा अध्यक्ष 10 9842061677 

 

 
नगरपालिकामा कायषरि कमषचारीहरूको वििरण 
ि.स. पद स्िर िह परुुष मवहिा जम्मा 
१ अलिकृि (प्र.प.अ. ) निौ १   १ 
२ अलिकृि (प्रशासन र जशक्षा) आठौ 3   3 

३ अलिकृि (प्रशासन/ईजन्ज) सािौ 7 १ 8 

४ अलिकृि (प्र/ई/स्िास््य/वििि) छैठौ 13 15 28 

५ सहायक (प्र/ई/स्िा/वििि) पााँचौ 12 16 28 

६ सहायक (प्र/ई/स्िा/विविि   चौथो 12 27 39 

७ सिारी चािक(िेस्रो/)  शे्रणी विवहन 9   9 

८ नगर प्रहरी (स.लन/न.ह./जिान)  शे्रणी विवहन 6 4 10 

9 कायाषिय सहयोगी  शे्रणी विवहन 7 21 29 

10 सरसफाइकमी  शे्रणी विवहन 8 6 14 

11 मािी  शे्रणी विवहन 1 3 4 

 जम्मा   ७९ ९३ १७३ 
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िनकुटा नगरपालिकाको स्िीकृि कमषचारी दरबन्दी अनसुारका 
अलिकृि र उपशाखा प्रमखुको कायषवििरण २०80 

शाखा/उपशाखा पदको नाम कायषवििरण 

कायषपालिकाको 
कायाषिय 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृि 

• स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन,२०७४ को दफा ८४(२) बमोजजम प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृिको काम किषव्य र अलिकारमा उल्िेजखि कामहरू गने गराउन े, 

• नगर कायषपालिका र नगरसभाको सजचि भई कामगने ।  
• स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १५ बमोजजमको स्थानीय स्िरमा 

विकास े्रलनमाषण िथा सेिा प्रिाह सम्िन्िी िोवकएका के्षत्रहरूको पररचािन, समन्िय 
र प्रबध्र्दनका कामहरू गने । 

• कायषपालिकािे स्िीकृि गरेको नगरपालिकाको कायषसम्पादन लनयमाििी  २०७४ र 
कायषविभाजन लनयमाििी २०७४ अनसुार िोवकए बमोजजमका कामहरू सम्पादन गने 
गराउन े 

• स्िीकृि दरबन्दी अनसुार कायषपालिका र अन्िगषिका सिै शाखा, ईकाइ र िडा 
कायाषियका कमषचारीको लनयजुक्त, पदस्थापना, कायष लनयमन, मूल्याकंन, र  लनयन्त्रण 
गने गराउन े।  

• सशुासनमा आिाररि सेिा प्रिाह र  विकास लनमाषणका कामहरू गाउपालिकाका प्रत्येक  
िहमा अनभुलूि हनु ेगरी कायाषन्ियन गनष उच्च प्राथलमकिाकासाथ काम गने । 

• कायषसम्पादनमा प्रमािकारीिा ल्याउन कायषजजम्मेिारी सम्बन्िी विषयके्षत्रमा क्षमिा 
विकासका कायषिम िजुषमा गरी कमषचारीको दक्षिा अलभबधृ्दी गर्र्ने ।  

• नगरसभािे स्िीकृि गरेको बावषषक बजेट कायाषन्ियनका िालग उच्च आलथषक अनशुासन 
पािनाको आिार ियार गने र आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीिाई सदुृढ बनाउन े। 

• नगरपालिकाको अलिकार के्षत्र लभत्रका आन्िररक श्रोिसािन संकिन र उपयोगमा 
पारदजशषिा कायम गने गराउन ेएिं नयााँ श्रोिको खोजीका िालग आन्िररक र बाह्य 
रुपमा अध्ययन गने गराउन े ।  

• नगरस्िरमा प्रकोप व्यिस्थापनकािालग आकजस्मक कोष स्थापना िगायि आिश्यक 
श्रोिसािन जटुाउन सरोकारिािा लनकायसंग समन्िय र सहकायष गने ।  

• नगरस्िरका विलभन्न सरकारी लनकाय, लनजी के्षत्र िथा गैससका संचािनमा रहेका 
कायषिमको समन्िय, सपुररिेक्षण, मूल्याकंन र समीक्षा गरी प्रलििेदन कायषपालिका 
समक्ष पेश गने,  

• संघीय सरकार िथा प्रदेश सरकारका विलभन्न मन्त्रािय, लनकायबाट प्रदत्त जजम्मेिारीका 
कामहरू सम्पादन गने गराउन े।   

• आफुमा अन्िलनषवहि रहेको अलिकार र जजम्मेिारी मािहि अलिकृि िा अन्य सम्बद्ध 
कमषचारीिाई प्रत्यायोजन गरी  कायाषन्ियन गने ।  
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• कमषचारीको कायष सम्पादन मूल्याकंन गनष सपुररिेक्षक िोक्न े र सिै कमषचारीको 
कायषसम्पादन मूल्याकंन गने गराउन ेव्यिस्था लमिाउन े।  

• अन्र्िराविय सम्बन्िको काम गने अलिकृि नोडि अलिकृि िोक्न े।  
• नगरपालिकाको िृहत्तर वहि र प्राथलमकिा के्षत्रको विकासमा टेिा पगु्ने गरी राविय र 

अन्िरराविय नगरहरूसंग सहकायषका प्राथलमक के्षत्र पवहचान गरी भलगलन सम्बन्ि 
स्थावपि गनष समन्ियकारी भलूमका लनिाषह गने ।    

• राविय िथा अन्िराविय संि, सस्था, सञ्जािहरूको सदस्यिा लिदा गाउ पालिकाको वहि 
प्रबध्र्दन हनु ेभएमा मात्र सदस्यिा लिन र भई रहेको सदस्यिा पनुराििोकन गरी 
कायषपालिका समक्ष प्रलििेदन ददन े 

• नगरपालिकाको िफष बाट सम्मान ददनपुने विदेशी रािका सम्मालनि व्यजक्तत्िहरू िथा 
संघसंस्था र पदालिकारीहरूबाट गाउपािवकामा भ्रमण हदुा नगरको सााँचो हस्िान्िरण 
एंि अलभनन्दन जस्िा औपचाररक स्िागि कायषिमको समन्िय र सहजीकरण गने ।  

• आपसी वहि प्रिद्र्िन र लसकाईको िालग अध्ययन, अििोकन भ्रमण कायषिमहरू 
लमिाउन,े समन्िय र सहजीकरण गने ।  

• कायषपालिकाबाट िोवकएको िथा लनदेजशि कामहरू कायाषन्ियन गने गराउन े, 
• स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बमोजजम गाउपालिकािे गने भनी िोवकएका 

कामहरू सम्पादन गनष कायषपालिकािाई वियाशीि बनाउन समन्ियकारी भलूमका 
लनिाषह् गने । 

• प्रचलिि ऐन, लनयम िथा लनदेशनबाट अजख्ियार गररएका र िोवकएका अन्य काम गने 
गराउन े। 

प्रशासन योजना 
िथा अनगुमन 
शाखा 

अलिकृि 
आठौ िह 
प्रशासन 

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिबाट प्रत्यायोजजि िथा िोवकए बमोजजमको कायषवििरणका 
आिारमा मािहि उपशाखामा कायषरि अलिकृिहरूिाई कायषजजम्मेिारी प्रत्यायोजजि 
गरी काम गने गराउन े। 

• प्रशासन, योजना िथा अनगुमन शाखाको शाखा प्रमखुको जजम्मेिारीमा मािहि सिै 
उपशाखा िथा इकाईको कामको सपुररिेक्षण र लनगरानी गरी काममा प्रभािकारीिा 
ल्याउने । 

• मािहि अलिकृि िथा सहायक कमषचारीहरूको कायषसम्पादन मूल्यांकन गरी 
कायाषिय प्रमखु समक्ष पेश गने । 

• कायाषिय संचािन िथा व्यिस्थापनका िालग सम्पूणष प्रशासलनक कायष गने गराउने  
• स्िीकृि दरबन्दीका पदहरूमा कमषचारी लनयजुक्त, बढुिा, सरुिा, कायषजजम्मेिारी 

हेरफेरका कामहरू गने । 

• समस्ि कायाषियको िालग आिश्यक सामानहरू आपूिी िथा खरीदको िालग बावषषक 
खरीद योजना ियार गरी स्िीकृि गराउने र कायाषन्ियन गने । 
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• पालिकाको पदालिकारीहरू िगायि कायषपालिकाको कायाषिय र मािहि सिै 
ईकाइहरूमा कायषरि कमषचारीहरूको कायषक्षमिा र  कायषदक्षिामा सिुार ल्याउन 
आिलिक जनशजक्त विकास योजना िजष‘ेुमा गरी कायाषन्ियन गने गराउन े। 

• कानून बमोजजम भलगनी सम्िन्ि स्थापना गने िगायि राविय र अन्िराषविय 
सम्िन्िका कामहरू,  

• नगरपालिकाको कायषके्षत्र लभत्रका अत्यािश्यक सेिा भरपदो र सिुभ िरीकािे 
उपिव्ि गराउन ेव्यिस्था लमिाउने । 

• नगरपालिका के्षत्रमा िािािरण सिुार गरी स्िस््य र स्िच्छिा कायम गनष बनाउन 
समन्ियात्मक कायषिम िजुषमा गरी कायाषन्ियन गने । साथै सरसफाईका िालग 
उपिव्ि सािनश्रोिको वकफायिी उपयोग गरी स्िच्छ िािािरण ियारमा योगदान 
गने । 

• स्थानीय बजार िथा पावकष ङ्ग स्थिको व्यिस्थापनमा सहयोग गने । 

• सरसफाई बाहेकका सिारी सािन पररचािन गने । 

• प्रमखु, उपप्रमखु िथा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिको सजचिािय व्यिस्थापन सम्बन्िी 
सबै कायष गने, आिश्यक व्यिस्था लमिाउने । 

• कायषपालिका िथा कायाषिय प्रमखुबाट िोवकएका अन्य कामहरू गने गराउन े। 

अलिकृि,सािौ 
िह प्रशासन  

 

प्रशासन िथा 
जनशजक्त 
उपशाखा 

• शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि र िोवकएको उपशाखािे गने भनी लनिाषररि 
कायषवििरणका आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह उपशाखा प्रमखुको 
हैलसयिमा कायषसम्पादन गने , 

• प्रशासन िथा जनशजक्त उपशाखा, र जजम्मेिारी िोवकएका अन्य उपशाखामा कायषरि 
सहायक कमषचारीहरूिाई कायषजजम्मेिारी िोक्ने र कायषसम्पादन फारममा 
सपुररिेक्षक भई मूल्यांकन गने ।  

• कमषचारीहरूको व्यजक्तगि वििरण र लसटरोि अद्यािलि गने, 

• कमषचारीहरूको व्यजक्तगि वििरण एक्ष्क् सफ्टिेयर प्रयोगमा ल्याउने, 
• िडा कायाषियहरूको कामको समन्िय र सहजीकरण गरी सेिा प्रिाहमा प्रभािकारीिा 

ल्याउन सहयोग गने ।  
• नगरपालिका कायाषियका सबै प्रकारका चारपाग्र ेसिारी सािनको प्रयोगको िगबकु 

सिारी प्रयोग गने र पदालिकारीिाट लनयलमि रुपमा प्रमाजणि गराई राख्न े। 

• उपशाखाको कायषवििरणमा उल्िेख भएको आफ्नो उपशाखासंग सम्िजन्िि कामहरू 
शाखा प्रमखुको लनदेशनमा सम्पादन गने 

• शाखा प्रमखु िथा कायाषिय प्रमखुबाट लनदेजशि िथा िोवकए बमोजजमका कामहरू 
गने गराउने । 



 

15 
 

कम््यटुर 
अलिकृि, 

छैठौ िह 

 

बैठक 
व्यिस्था िथा 
समन्िय 
उपशाखा 

• शाखा प्रमखुबाट िोवकएका कायषवििरणमा उल्िेजखि कामहरू, 
• नगर कायषपालिका र नगरसभाको बैठक व्यिस्थापनका िोवकएका कामहरू ,  

• कायषपालिकाबाट गठन भएका विलभन्न सलमलि उपसलमलिहरूको बैठक व्यिस्थापनका 
कामहरू, 

• बैठकको लनणषय पजुस्िका ियारी ,वििरण िथा  सरुक्षण , 
• कायषपालिकाको लनणषय विद्यिुीय माध्यमबाट अलभिेखीकरण िथा गरी सरुजक्षि राख्न े, 
• नगरपालिका के्षत्रमा हनु सक्ने विजशष्ट अलिलथको भ्रमणको व्यिस्थािपन िथा 

सहजीकरण र  जशष्टाचार पािना सम्िजन्ि कामहरू , 
• नगरपालिकाको बहृत्तर वहिको िालग अन्िर नगर समन्िय सलमलि  ,जजल्िा स्िरको 

स्थानीय िह समन्िय सलमलि िगायि नगरपालिकाको िफष बाट राजनीलिक ,
सामाजजक ,व्यिसावयक ,पेशागि िगष एिं समदुाय संगको संस्थागि समन्ियका 

काम,   

योजना िथा 
अनगुमन 
उपशाखा 

अलिकृि 
छैठौ िह 
प्रशासन सेिा   

• शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि एिं उपशाखािे गने भनी लनिाषररि कायषवििरणका 
आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह उपशाखा प्रमखुको हैलसयिमा 
कायषसम्पादन गने , 

• पालिकाको दीघषकािीन सोच सवहिको नीलि,रणनीलि र प्राथलमकिामा आिाररि 
आिलिक विकास योजना लनमाषण कामको संयोजन गने , 

• पालिका स्िरीय विकास कायषिम सम्िन्िी नीलि, कानून, मापदण्ड ियारी र लनयमन 
सम्िन्िी कामहरू गने, 

• स्थानीय िहको योजना िथा बजेट िजमुा ददग्दशषन बमोजजम योजना िजुषमाका चरण 
र प्रकृया पूरा गरी बावषषक विकास कायषिम र बजेट िजुषमा गने , 

• संघबाट स्िीकृि राजयि योजना िथा प्रदेश स्िरीय योजनाका नीलि िथा प्राथलमकिा 
स्थानीय िहको योजना िजुषमाको आिार हनुे गरी नगर स्िरीय योजना िजूषमा गनष 
विशेष ध्यान ददने । 

• बवषषक योजना िजुषमा गदाष नपेाििे गरेको प्रलििद्धिा पािना गने गरी ददगो विकास 
िक्ष (SDG) का लनिाषररि उद्देश्य र राजयि िक्ष प्राप्त गनष सहयोग पगु्ने गरी 
स्थानीयकरण गने र सरोकारिािाहरूिाई अलभमखुीकरण गने , 

• नगरपालिकाको मध्यमकािीन खचष संरचना (MTEF) ियार गरी सोवह आिारमा 
प्राथलमकिा प्राप्त आयोजनामा बजेट विलनयोजन गने व्यिस्था अििम्िन गने । 

• विकास लनमाषणका काममा स्थानीय जनसहभालगिा जटुाउन सो सम्िन्िी नीलि र 
कायषविलि कायषपालिकाबाट स्िीकृि गरी िाग ुगने गराउने , 

• उपभोक्ता सलमलि पररचािन सम्िन्िी कायषविलि िजुषमा िथा स्िीकृि गरी िदनरुुपा 
उपभोक्ता सलमलिको क्षमिा विकासका कायषकम संचािन गने  
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• विकास आयोजनाको अनगुमन िथा मूल्यांकनको कायषयोजना स्िीकृि गरी 
चेकलिष्टको आिारमा विषयगि अनगुमन गने र प्रत्येक अनगुमनको प्रलििेदन ियार 
गरी कायषपालिका समक्ष प्रस्ििु गने, 

• विकास आयोजनाको चौमालसक र बावषषक समीक्षा गने र समीक्षाबाट देजखएका 
कलमकमजोरी सिुारको िालग कायषपालिका माफष ि लनदेजशि गने , 

• रु १० करोड भन्दा बढी िागिका आयोजना पूरा भएको २ बषष पलछ बाह्य 
परामशषदािाको सेिा माफष ि प्रभाि मूल्यांकन गराई सो निीजा कायषपालिकाका पेश 
गने, 

• कायषिम कायाषन्ियन गदाष लसवकएका राम्रा िथा सबि पक्षको अलभिेख राखी अन्य 
आयोजनाका िालग मागषदशषनको रुपमा ग्रहण गनष सिैिाई जानकारी गराउन ेव्यिस्था 
लमिाउने । 

• उपशाखा अन्िगषि कायषरि सहायक कमषचारीहरूिाई उनीहरूिे गने कामको 
कायषजजम्मेिारी िोकेर काममा खटाउने र सपुररिेक्षकको हैलसयिमा उनीहरूको 
कायषसम्पादन मूल्यांकन गने । 

कानून िथा  
न्यावयक सलमलि 
सहजीकण 
उपशाखा 

अलिकृि .
कानून ,
छैठौ िह 

• प्रमखृ प्रशासकीय अलिकृि िा शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि िथा िोवकए बमोजजमको 
कायष वििरणका आिारमा मािहि उपशाखामा कायषरि अलिकृिहरूिाई 
कायषजजम्मेिारी प्रत्यायोजजि गरी काम गने गराउन े। 

• कायषपालिका र सभाबाट पाररि गरीने विलभन्न नीलि, लनयम, कानूनको मस्यौदा कानूनी 
प्रकृया र विलि अनसुार रहेको िा भावषक पररमाजषन आिश्यक भएमा सो गरी कानून 
लनमाषण र स्िीकृिीमा समन्िय र संयोजन गने, 

• कायषपालिका, नगर प्रमखु, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृििे मागेका कानूनी परामशष ददने, 
• नगरपालिका बादी िा प्रलििादी रहेको मदु्दाको वफरादपत्र, पनुरािेदन ददन ुपने भएमा 

मदु्दाको लिखि र जिाफ ियारी̹ मदु्दा सम्िन्िी िगि िथा लमलसि सरुजक्षि राख्न,े 

• नगरपालिकामा गठन भएको न्यावयक सलमलिको कायषसम्पादनमा लनिाषररि कानूनी 
विलि र प्रकृया अििम्िन गरी न्यावयक लनरुपणका िालग सहजीकरण गने, 

• न्यावयक रुपमा नगरपालिकाको कायषसम्पादनमा टेिा पगु्न जाने गरी विलभन्न विषयगि 
शाखा र उपशाखा प्रमखुहरूिाई अलभमखुीकरण गरी कायषसम्पादनम सहजीकरण 
ल्याउने सहयोग गने , 

• न्यावयक लनणषय र फैसिा कायाषन्ियनको संस्थागि प्रिन्ि लमिाउने  
• मानिअलिकारको संरक्षण र सम्बद्र्िनका कामहरू गने 

• कानूनमा िोवकएका िा नगरसभा र  नगर कायषपालिकाबाट सजुम्पएका जजम्मेिारीका 
कामहरू सम्पादन गरी प्रलििेदन पेश गने  

• आफ्नो शाखा मािहिका कमषचारीको कायषसम्पादन मूल्यांकन गरी कायाषिय प्रमखु 
समक्ष पेश गने 
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 खरीद िथा 
सम्पजत्त 
व्यिस्थापन 
उपशाखा 

 

• कायाषियको सम्पणुष सम्पजत्त िथा दावयत्िको अलभिेख राखी संरक्षण गने । 

िन ,
िािािरण 
िथा विपद 
व्यिस्थापन 
एिं सरसफाइष 
व्यिस्था 
उपशाखा 
 

िािािरण 
अलिकृि 

• कायाषिय प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि र शाखा प्रमखुिे गने भनी लनिाषररि कायषवििरणका 
आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह उपशाखािे गने गरी िोवकएका 
कायष सम्पादन गने गराउने, 

• स्िच्छ िथा स्िस््य िािािरण, जिािार र िन्यजन्ि ुसंरक्षण सम्िन्िी नीलि ,कानून 
िथा कायषिम िजुषमा, कायाषन्ियन र लनयमन सम्िन्िी कामहरू गने गराउने, 

• िािािरण संरक्षण, हररयािी प्रबद्र्िन र सरसफाईका कामहरू स्थानीय समदुाय, टोि 
विकास संस्था, सामाजजक संघसंस्था एिं अन्य सरोकारिािाहरूसंग समन्िय र 
सहकायष गरी कायषिम िजुषमा र कायाषन्ियन गने । 

• शहरी िथा सािषजलनक के्षत्रको सरसफाई सम्िन्िी काम स्थानीय समदुाय र िडा 
सलमलिको समन्िय र सहकायषमा संचािन गने , 

• नगरपालिकाको बजार के्षत्रबाट फोहर संकिन गदाष श्रोिमा नै जैिीक र अजैिीक 
फोहर छुिाई संकिन गने र घरपररिार स्िरमा जैिीक मि बनाउन   
अलभमखुीकरण र प्रोत्साहनका कामहरू गने गराउने । 

• संकलिि फोहरमैिा विसजषन र व्यिस्थापनका िागी लछमेकी पालिकाहरूसंग समन्िय 
सहकायष र साझेदारी गरी सामूवहक याण्डवफि साईट प्रिन्िको पहि गन े

• नगर के्षत्र लभत्र िािािरणिाई प्रदवुषि िलु्याउने गरी फोहोर मैिा, ििुा आदी उत्पादन 
गने पसि, होटि, किकारखाना आददको िगि   राखी प्रदषुण रोक्ने उपायहरू 
अपनाउने ।  

• नगर क्षेत्रमा फोहोरको मात्रा घटाउन नगरिासीिाई सो सम्बन्िी जशक्षा िथा ज्ञान 
प्रदान गने ।  

• नगर के्षत्र लभत्र स्थापना भएका संघ संस्थाहरूिाई शहरी सफाई सम्बन्िी ज्ञान ददई 
सफाई सम्बन्िी जनचेिना अलभिृवद्ध गने कायषमा समन्ियकिाषको भलुमका लनभाउने   

• नगरमा फोहोरको मात्रा कम गने कम्पोवष्टङ गने, बायोग्यााँस उजाषको प्रयोग गने िथा 
अन्य खेर जाने जचजहरूको उपयोगबारे विलभन्न सीपमिुक िालिमहरूको आयोजना 
गने । 

• फोहोर मैिा व्यिस्थापन सम्बन्िी सूचना िथा जानकारी बिेुवटन स्थानीय स्िरमा 
प्रदान गने ।  

• हररि नगरका िालग नसषरी स्थापनाका के्षत्र पवहचान गरी टोि विकास संस्था िगायि 
विद्यािय िथा किेजहरूिाई पररचािन गने  
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• फिफुि र िृक्षारोपणको िालग सम्बजन्िि सरोकारिािाहरू संग समन्िय गरी स्थान 
विशेष फिफुि र िृक्षारोपणको व्यिस्था लमिाउन े

• सौन्दयषकरणका क्षेत्रहरू पवहचान गरी फूि बगैचा लनमाषण गरी संरक्षणको व्यिस्था 
लमिाउने ।  

• नगर क्षेत्रमा विद्यमान ढिनािाहरूको िगि ियार गरी सभे र लडजाइनको व्यिस्था 
लमिाउने ।  

• ्िावष्टकका झोिाको विकल्प ददनका िालग लनजी क्षेत्रहरूसंग सहकायष गने ।  
• शिुभ शौचाियहरूको अलभयान चिाउन आिश्यक प्रचार प्रसार र सामाग्रीको 

उपिब्ि गने ।  
• कम्पोष्ट मि बनाउने प्रविलि विकासका िालग लनजज के्षत्रको सहभालगिा िवृद्ध गने ।  
• फोहोर मैेैिा व्यिस्थापन स्थि छनौट र व्यिस्थापनमा समन्िय र अनगुमन गने   
• नगरमा प्राप्त पाईपको पानीको व्यिस्थापन गनष लनजज के्षत्रसंग सहकायष गने र 

िषाषदको पानीको उपयोग गनष सरोकारिािाहरू संग समन्िय गरररहने ।  
• िेिाररसे िासको व्यिस्थापन सम्बन्िी कायष गने ।  
• छाडा पश ुिथा भसू्याहा कुकुर लनयन्त्रण गने ।  
• स्थानीय सरसफाई िथा फोहर व्यिस्थापन सम्बन्िी नीलि, कानून, मापदण्ड ियार 

गने, योजना बनाउने र कायाषन्ियन गने । 

• फोहरमैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रशोिन, विसजषन र सोको सेिा शलु्क लनिाषरण र 
लनयमन सम्बजन्ि कायष गने । 

• सरसफाई िथा फोहर व्यिस्थापन सम्बन्िी कानून िथा मापदण्ड ियार गरर, सो 
बमोजजम योजना िजुषमा र कायाषन्ियन गने । 

• फोहरिाई स्रोिमै िलगषकरण गरी व्यिस्थापन गने उपायहरूको अििम्बिन गने । 

• फोहरमैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रशोिन, विसजषन र सोको सेिा शलु्क लनिाषरण र 
लनयमन सम्बजन्ि कायष गने ।  

• उपशाखा मािहि काम गनष खटीएका सहायक कमषचारीहरूको खटन पटन, कायष 
जजम्मेिारी लनिाषरण र  कायषसम्पादनको सपुररिेक्षक भई मूल्यांकन गने, 

 सूचना प्रविलि 
अलिकृि 

छैठौ िह 
प्राविलिक 

• शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि एिं उपशाखािे गने भनी लनिाषररि कायषवििरणका 
आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह उपशाखा प्रमखुको हैलसयिमा 
िोवकए अनसुारका कायष सम्पादन गने, 

• कायषपालिकाको सिै बैठकका लनणषयहरू, नगरपालिकाको सिै सूचना िथा महत्िपूणष 
दस्िािेजहरू Digital रुपमा संरक्षण गरी अलभिेख राख्न,े 

• नगरसभा, कायषपालिका िथा कायाषियबाट भएका सािषजलनक सरोकारका महत्िपूणष 
लनणषय एिं सूचनाहरू कायाषियको िेभसाईटमा अपिोड गने र िेभसाईट लनयलमि 
रुपमा अपडेट गने, 
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• सूचनाको हक सम्िन्िी कानूनमा िोवकएका सूचनाको हकको कायाषन्ियनका 
कामहरू सम्पादन गने, 

• नगरपालिका क्षते्र लभत्र 100 Watt क्षमिा सम्मका FM Radio संचािनको िालग 
ईजाजि प्रदान गने कायष, 

• िडा कायाषियहरूमा जडान भएको प्रविलि विकास र अनिाईन प्रणािीको लनयलमि 
अनगुमन र संभार गरी जनस्िरमा प्रिावहि हनुे सेिा अिरुद्ध नहनुे व्यिस्थाको 
लनगरानी गने , 

• सूचना,संचार र प्रविलिको विकासको िालग कायषपालिका स्िरमा कायषरि कमषचारीहरू 
र िडा कायाषियका कमषचारीहरूबाट प्रिावहि गरीने सेिा िथा सम्पादन हनुे कामहरू 
प्रविलिमैत्री बनाई कायषसम्पादनमा प्रभािकारीिा ल्याउन कमषचारीको योग्यिा, पद 
एिं लसक्ने रुची र उत्सकुिाका आिारमा क्षमिा विकासका कायष संचािन गने 
गराउने, 

• सूचना िथा संचार प्रविलिमा आिाररि अलभिेख व्यिस्थापन र ि्यांक व्यिस्थापनमा 
नविनिम प्रविलिको प्रयोगमा जोड ददने , 

• सूचना िथा संचार प्रविलिमा आम जनिाको सहज र सरि ढंगबाट पहंूच बढाउन 
सूचना एिं संचार प्रविलिको विकास र विस्िार सम्िन्िी कायषिम िजुषमा गरी 
कायाषन्ियनमा ल्याउन पहि गने , 

• कायाषिय प्रमखु िथा शाखा प्रमखुबाट िोवकए बमोजजम सूचना प्रविलि सम्िन्िी अन्य 
काम गने , 

• आफ्नो उपशाखा मािहि काम गनष खटाईएका सहायक कमषचारीहरूिाई कायष 
जजम्मेिारी िोकेर काममा खटाउने र उनीहरूको कायषसम्पादन मूल्याेँ ंकन फाराममा 
सपुररिेक्षकको हैलसयिमा मूल्यांकन गने , 

िडा कायाषिय 
१० 

 

िडा सजचि 
सहायक 
पांचौ प्रशासन 
सेिा 

नगरपालिकाको कायषविभाजन लनयमाििी २०७५ को अनसूुजच ३ मा रहेको बडा 
सलमलिबाट सम्पादन हनुे कायष अन्िगषि विलभन्न ५ जशषषकमा उल्िेख भए अनसुार िडा 
सजचििे आफैिे सम्पादन गनुष पने काम कायाषियको समन्िय र लनदेशन अनसुार र 
अन्य विकास लनमाषण िथा लसफाररश सम्िन्िी कामहरू बडा अध्यक्षको सामान्य लनयन्त्रण 
र लनदेशनमा रवह सो बमोजजम कायष सम्पादन गनष गराउने । 

क) िडा स्िरीय ि्यांक संकिन िथा अद्यािलिक गने, त्यस अन्िगषि प्रमखु ४ कामहरू 
रहेका छन ) 
ख) िडाका विकास लनमाषणका योजना िजूषमा, कायाषन्ियन, अनगुमन िथा आिलिक प्रगिी 
समीक्षा गने, िय्स अन्िगषि प्रमखु ३ कामहरू रहेका छन ) 
ग) िडाका विकास लनमाषणका कायषहरू गने,(यस अन्िगषि प्रमखु ४० कामहरू रहेका 
छन ) 
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घ) कानून बमोजजम लनयमनका कायषहरू गने ,(यस अन्िगषि प्रमखु १० कामहरू रहेका 
छन ) 
ङ) अलभिेख व्यिस्थापन, लसफाररश िथा प्रमाजणि गने (यस अन्िगषि प्रमखु ३८ कामहरू 
रहेका छन ) 
उल्िेजखि सिै कामको विस्ििृ वििरण िडा कायाषियको कायषवििरण अन्िगषि यसै 
प्रलििेदनमा समािेश रहेको छ) 

योजना िथा 
पूिाषिार विकास 
शाखा 

लसलभि 
इषन्जीलनयर, 
सािौ िह 

• प्रमखृ प्रशासकीय अलिकृिबाट प्रत्यायोजजि िथा िोवकए बमोजजमको कायषवििरणका 
आिारमा मािहि उपशाखामा कायषरि अलिकृिहरूिाई कायषजजम्मेिारी प्रत्यायोजजि 
गरी काम गने गराउन े। 

• नगरपालिकाको दीघषकािीन सोंच, िक्ष र उद्देश्य प्राप्त गनष सहयोग पगु्ने गरी योजना 
िजुषमाका चरण पूरा गरी बावषषक नीलि, कायषिम िथा बजेट सभा समक्ष प्रस्ििु गरी 
सभाबाट स्िीकृि बजेट िथा कायषिम कायाषन्ियनका िालग सिै शाखा, उपशाखा, 
ईकाई , िडा कायाषियमा पठाउन ेव्यिस्था लमिाउन े। 

• नगरसभाबाट स्िीकृि बावषषक नीलि, कायषिम िथा बजेट कायाषन्ियनको चौमालसक 
िथा बावषषक समीक्षा गरी िदनरुुप सिुारको प्रकृया शरुु गने गराउने । 

• योजना िथा पूिाषिार विकास शाखाको शाखा प्रमखुको जजम्मेिारीमा मािहि सिै 
उपशाखाहरूको कामको सपुररिेक्षण र लनगरानी गरी काममा प्रभािकारीिा ल्याउने  

• स्थानीय पूिाषिार विकासका िालग यािायाि सम्िन्िी नीलि, लनयम, मापदण्ड लनिाषरण 
िथा यािायाि गरुुयोजना िजुषमा सम्िन्िी कामहरू गने गराउने , 

• नगरसभाबाट स्िीकृि पूिाषिार विकास कायषिम िफष को आयोजनाहरूको प्राविलिक 
लडजाईन,ईष्टीमेट सवहि विस्ििृ पररयोजना प्रलििेदन ियार गने, प्राविलिक सपुररिेक्षण 
र रेखदेख गने गरी लनमाषण कायषको गने गराउने ,  

• नगरपालिकाको जजम्मेिारीमा रहने गरी संि र प्रदेशबाट हस्िान्िरण भएका सडक 
िथा पिुपिेुसाहरूको लनमाषण, रेखदेख, ममषि संभारको कायषयोजना ियार गरी िदनरुुप 
काम गने गराउन,े 

• सािषजलनक लनमाषण सम्िन्िी सिै काममा गणुस्िर कायम गरी आयोजना दीगो र 
वटकाउ बनाउनका िालग गणुस्िर लनयन्त्रण मापदण्ड ियार गरी उच्च प्राथलमकिाका 
साथ िाग ुगने गराउने व्यिस्था लमिाउने ,  

• गणुस्िर लनिाषरण मापदण्डिे लनिाषरण गरे अनसुार पूिाषिार विकास कायषिमहरूमा 
प्रयोग हनुे विलभन्न वकलसमका लनमाषण सामाग्रीहरूको गणुस्िर परीक्षण गनष 
गाउपालिका स्िरीय गणुस्िर परीक्षण िथा लनयन्त्रण ल्याि स्थापना गरी संचािनको 
व्यिस्था लमिाउने ,पूिाषिार सम्िन्िी आयोजना कायाषन्ियनका िालग सम्िन्िीि 
उपभोक्ता सलमलि, लनमाषण व्यिसायी िथा साषइट ईन्चाजष प्राविलिकिाई आयोजनाको 
विषयमा िथा गणुस्िर लनयन्त्रण सम्िन्िी अलभमखुीकरण ददने व्यिस्था गने गराउन े
, 
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• िडास्िरीय पूिाषिार विकास कायषिममा प्राविलिक सेिा िथा सपुररिेक्षण उपिव्ि 
गराउने र िडामा रहेका प्राविलिकिाई प्राविलिक सेिा, सपुररिेक्षण िथा प्रलििेदन 
ददनपुने सम्िन्िमा अलभमखुीकरण गराउने   

• नगरपालिका स्िरमा सफा खानेपानीको समजुचि वििरणको प्रिन्िका िालग िथा ढि 
लनकास व्यिस्थापनको िालग खानेपानी िथा ढि लनकास गरुुयोजना ियार गरी िडा 
कायाषिय र समदुायको साझेदारीमा कायाषन्ियनको प्रिन्ि गने,  

• नगरसभाबाट स्िीकृि नीलि लभत्र रवह साना लसंचाई  कायषिमका आिारमा साना 
िथा मझौिा लसचाई आयोजना लनमाषणको संभाव्यिा अध्ययन गने, मए्च ्ियार गनेे ै
गराउने र स्िीकृि आयोजना कायाषन्ियनमा िैजाने , 

• जि उत्पन्न लनयन्त्रण सम्िन्िी कायषिम िजुषमा िथा कायाषन्ियन गने गराउन े,  
• उजाष विकास िफष  सौयष बत्ती, बैकजल्पक उजाषका श्रोिहरूको अध्ययन िथा पवहचान, 

साना िथा िघ ुजिविद्यिुको विकास सम्िन्िी कामहरू गनेेै गराउने , 
• स्थानीय सरकार संचािन सम्िन्िी कानूनमा व्यिस्था भए अनसुार िथा 

कायषपालिकाबाट िोवकए अनसुार सलमलि, उपसलमलिको िैठक बोिाउने, सजचि िा 
सदस्यको हैलसयिमा भाग लिने िा प्रलिलनलि िोक्ने,  

• मािहिका सिै प्राविलिक कमषचारीको क्षमिा विकासका िालग पद र कायषचररत्रसंग 
लमिदो गरी क्षमिा विकास कायषिम िजष‘ेुमा गरी कायाषन्ियन गने गराउने ,  

• मािहि विलभन्न उपशाखामा काम गने ईन्जीलनयर र सहायक कमषचारीको कायषवििरण 
सवहि कायष जजम्मेिारी िोक्ने , कामको समीक्षा गने, र बावषषक कायष‘सम्पादन 
मूल्यांकन गरी पेश गने , 

• आफ्नो शाखा र अन्िगषिका उपशाखा समेिको एकमषु्ठ बावषषक प्रलििेदन आलथषक 
िषष व्यलिि भएको १५ ददन लभत्रमा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि माफष ि नगर 
कायषपालिका समक्ष पेश गने ।  

• पूिाषिार शाखाको कायषवििरणमा िोवकए बमोजजमको कामहरू गने गराउने, 
• भौलिक पूिाषिार विकास िफष  भउूपयोग नीलिको िजुषमा िथा शहरी विकास सम्िन्िी 

गरुुयोजना िजुषमा िगायि नगर विकास सम्िन्िी कायषहरूको समन्िय र सहजीकरण 
गने । 

• अन्य िोवकए बमोजजमको कामहरू गने गराउने , 
 लसलभि 

इषन्जीलनयर 
छैठौ िह 
प्राविलिक 

• शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि एिं उपशाखािे गने भनी लनिाषररि कायषवििरणका 
आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह उपशाखा प्रमखुको हैलसयिमा 
कायषसम्पादन गने , 

• पालिकाको स्िीकृि बावषषक िजेट िथा कायषिम िफष  पूिाषिार विकास कायषिम 
कायाषन्ियनको िालग बावषषक कायाषन्ियन कायषयोजना ियार गरी शाखा प्रमखु समक्ष 
पेश गने र स्िीकृि भए अनसुार काम गने गराउने , 
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• स्िीकृि पूिाषिार विकास कायषिमका सिै आयोजनाहरूको लडजाईन ईष्टीमेट सवहि 
डीपीआर ियार गने र स्िीकृि डीपीआर अनसुार कायाषन्ियनमा िैजाने, 

• पालिका स्िरीय र िडा स्िरीय सिै पूिाषिारका आयोजनामा प्राविलिकहरूको 
पररचािन सलुनजश्चि गने , 

• आयोजना लनमाषणको चरणमा प्राविलिकको रेखदेख िथा सझुाि सल्िाहमा आयोजना 
लनमाषण कायष अगाडी बढेको सलुनजश्चि गने र उपशाखा प्रमखुको हैलसयिमा आयोजना 
स्थिको लनयलमि अनगुमन गरी प्राविलिक सझुाि र सल्िाह लिजखि रुपमा ददने, 

• भौलिक पूिाषिार सम्िन्िी नगरस्िरीय  िा प्रदेश स्िरीय  कायषशाखा, छिफि िथा 
अन्िरवियात्मक कायषिममा खटाईए अनसुार भाग लिने, 

• विकास लनमाषण कामका िालग गाउ पालिकाको स्थानीय नमषस ियार गने , 
• ज्यािा िथा लनमाषण सामाग्रीको नगर स्िरीय दररेट लनिाषरण सलमलििे लनिाषरण गरेको 

स्थानीय दररेटको आिारमा दर विश्लषेण गरी स्िीकृि गराउने , 
• प्राविलिक जनशजक्तको क्षमिा विकास सम्िन्िी योजना लनमाषणमा सहयोग गने , 
• आफूिे गरेको कामको मालसक प्रलििेदन शाखा प्रमख समक्ष पेश गने  
• कानूनमा िोके बमोजजमका कामहरू गने गराउन े, 

आवकष टेक्ट 
इषन्जीलनयर 
छैठौ िह 
प्राविलिक 
)भिन 
लनमाणाष िथा 
नक्सापास 
उपशाखा( 

• शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि एिं उपशाखािे गने भनी लनिाषररि कायषवििरणका 
आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह उपशाखा प्रमखुको हैलसयिमा 
कायषसम्पादन गने , 

• पालिका क्षेत्रका िालग भिन सम्िन्िी नीलि, मापदण्ड, सो सम्िन्िी अध्ययन, कायषिम 
िजुषमा , कायाषन्ियन िथा लनयमन सम्िन्िी कामहरू गने , 

• राजयि भिन संवहिा बमोजजम गाउपालिका के्षत्रका लनमाषण हनुे सिै वकलसमका 
भिनहरूको िालग भकूम्य प्रलिरोिी सािषजलनक भिन िथा संरचनाको लडजाईन ियार 
गने , 

• भकूम्प ददिसका माध्यमिे सरुजक्षि भिन लनमाषणको महत्ि र आिश्यकिाका 
विषयमा आमजनसमदुायिाई सचेि बनाउने  

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन २०७४ मा िोवकए अनसुार भिन लनमाषणको ईजाजि 
ददन,े नक्शापास गने िथा लनमाषण सम्पन्न भएपलछ लनमाषण सम्पन्नको प्रमाणपत्र ददने ,  

• ग्रामीण के्षत्रमा रहेका र गाउपालिकािे रेखदेख गनुषपने परुािाजत्िक महत्िका 
मठमजन्दर, प्राचीन भिनहरू, स्मारकको िगि राख्न ेर संरक्षण िथा पनुःलनमाषण गने 
व्यिस्था लमिाउन,े 

• पालिका के्षत्रमा लनमाषण हनु े सिै वकलसमका सािषजलनक भिनको लडजाषईन चेक 
गने,लडजाईन नलमिेको भए सिुारको िालग लनदेशन ददने,  
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• नयां लनमाषण हनुे सिै वकलसमका सािषजलनक भिनहरूमा िेसमेन्टमा पावकष ङ र फरक 
क्षमिा भएकाहरूको सहजिाको िालग दििचेयर –याम्पको अलनिायष व्यिस्था हनु ु
पने सलुनजश्चि गने , 

• सिै वकलसमका भिन लनमाषण कायषको सपुररिेक्षण गने िथा गणुस्िर लनयन्त्रणमा 
उच्च प्राथलमकिा ददने ,  

• पालिकाबाट स्िीकृि भउूपयोग नीलििे लनिाषरण गरेको के्षत्रमा मात्र शहरी विकास 
कायषिम कायाषन्ियन हनुे गरी एकीकृि िस्िी िथा आिास विकास कायषिम 
संचािन गने गरी गरुुयोजना िजुषमा गने र िदनरुुप योजना कायाषन्ियन गने गराउने,  

• आफू मािहि काम गने सहायक कमषचारी हरूिाई कायषवििरण सवहि 
कायषजजम्मेिारी िोक्ने , 

• गाउ कायषपालिका , कायाषिय प्रमखु िथा शाखा प्रमखुबाट िोवकए बमोजजमको काम 
सम्पादन गने 

• मािहि कमषचारीको कायषसम्पादन मूल्यांकन गने , 
आलथषक 
प्रशासन शाखा 

अलिकृि 
आठौं िह ,  
प्रशासन  
सेिा  ,िेखा 
समूह् 

• प्रमखृ प्रशासकीय अलिकृिबाट प्रत्यायोजजि िथा िोवकए बमोजजमको कायषवििरणका 
आिारमा मािहि उपशाखामा कायषरि अलिकृिहरूिाई कायषजजम्मेिारी प्रत्यायोजजि 
गरी काम गने गराउन े। 

• नगरपालिकाको आलथषक कायषविलि ियारी, नीलि लनमाषण,कानून र मापदण्ड िजुषम गने 
िथा कायाषन्ियन र लनयमन सम्िन्िी कामहरू सम्पादन गने, 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन २०७४ को पररच्छेद १० को दफा ६९ देजख ८० 
सम्म उल्िेख गररएका स्थानीय िहको आलथषक कायषप्रणािीको अििम्िन गने 
गराउने , 

• नगरपालिकाको संचीि कोष िथा आकजस्मक कोष संचािन िथा व्यिस्थापन गने, 

• आलथषक कारोिारको िेखांकन, लनयन्त्रण िथा व्यिस्थापनका कामहरू गने, 

• नगरपालिकाको बावषषक िजेट िथा कायषिम िजुषमाका िालग विलभन्न श्रोिबाट प्राप्त 
हनु सक्ने आन्िररक राजस्ि आय, बाह्य आय, अनदुान िगायिका बावषषक अनमुालनि 
आय र चािबुषषको खचषको आिारमा आगामी बषष हनु सक्ने खचषको बावषषक अनमुान 
ियार गरी कायषपालिका समक्ष पेश गने , 

• नगरसभािे स्िीकृि गरेको बावषषक बजेटको आिारमा अनमुान गररएका आय जशषषक 
र खचषको अनपुािको आिारमा गाउ पालिकाको समवष्टगि आलथषक एिं वित्तीय 
अिस्थाको विश्लषेण गरी चौमालसक रुपमा  प्रलििेदन पेश गने ,  

• मालसक िथा चौमालसक आय िथा व्ययको वििरण कायषपालिका समक्ष पेश गने र 
सो वििरण िेभसाँईट माफष ि सािषजलनक गने व्यिस्था लमिाउन े

• चौमालसक रुपमा आन्िररक िेखा परीक्षण गराउने र बावषषक िेखा परीक्षण सम्पन्न 
गरी िे.प.प्रलििेदन कायषपालिका समक्ष जानकारी गराउन।े 
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• िे.प.बाट कायम बेरुजकुो िगि खडा गरी आ.िे.प.शाखाको समेि सहयोगमा बेरुज ु
सम्परीक्षण गने गराउने, 

• नगरपालिका प्रमखु र कायाषिय प्रमखुिे मागेको आलथषक प्रशासन िथा िेखा 
व्यिस्थापन सम्िन्िी राय सल्िाह उपिव्ि गराउन।े 

• िेखापािन सम्िन्िी सिै कारोिारहरू प्रविलि मैलत्र बनाउने , 
• आलथषक अनशुासन कायम गनष र आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी सदुृढ गनष उच्च 

प्राथलमकिा ददने र िदनरुुप कारोिारमा पारदशीिा अपनाउने , 
• आफू मािहि कायषरि कमषचारीहरूको क्षमिा विकासका कायषिम जनशजक्त विकास 

उपशाखासंग समन्िय गरी संचािन गने, 

• मािहि कमषचारीहरूको बावषषक कायष‘सम्पादन मूल्यांकनको काम सपुररिेक्षकको 
हेलसयिमा गने, 

राजस्ि प्रशासन 
उपशाखा 

अलिकृि , 

सािौं िह 

• शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि एिं उपशाखािे गने भनी लनिाषररि कायषवििरणका 
आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह उपशाखा प्रमखुको हैलसयिमा 
िोवकए अनसुारका कायष सम्पादन गने  

• राजस्ि सम्िन्िी नीलि, कानून िजूषमा, कायाषन्ियन र लनयमन सम्िन्िी कामहरू गने, 

• संघ, प्रदेश िथा स्थानीय कानून बमोजजम नगरपालिकाको अलिकार र कायषके्षत्र 
लभत्रमा सिै वकलसमका कर, दस्िरु,सेिाशलु्क संकिनको काम गने गराउने, 

• स्थानीय राजस्ि प्रबद्र्िन िथा प्रोत्साहनका कामहरू, 

• राजस्िको संभाव्यिा अध्ययन गरी राजस्ि परामशष सलमलिमा पेश गने, 

• राजस्ि परामशष सलमलिको काममा सहयोग र सहजीकरण गरी राजस्ि प्रशासन 
भरपदो बनाउने, 

• कर दािाको िगि अद्यािलि गने र करदािा जशक्षा र प्रोत्साहनका कायषहरू गने 
गराउने, 

• राजस्ि बाडफाटबाट प्राप्त हनु ुपने सिै जशषषकका आय समयमा बांडफांट भएको 
सलुनजश्चि गने , 

• नगरपालिकाको बडा कायाषियबाट संकिन भएको आय रकम समयमा नै िैक 
दाजखिा भएको सलुनजश्चि गरी लनरन्िर लनगरानी र अनगुमन गने, 

• आम्दानीको मालसक वििरण कायषपालिका िैठकमा पेश गने र गाउपालिकाको 
िेभसाईट माफष ि सािषजलनक गने, 

• आफ्नो उपशाखा मािहि काम गनष खटाईएका सहायक कमषचारीहरूिाई कायष 
जजम्मेिारी िोकेर काममा खटाउने र उनीहरूको कायषसम्पादन मूल्याङ्कन फाराममा 
सपुररिेक्षकको हैलसयिमा मूल्यांकन गने , 
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आन्िररक 
िथा पूिष 
िेखा पररक्षण 
इषकाइष 

अलिकृि 
छैठौ िह 
आ.िेखा.परर
क्षण अलिकृि   

• नगर कायषपालिकाबाट स्िीकि नगर कायषपालिका(  कायषविभाजन) लनयमाििी 
२०७५ मा व्यिस्था गररएको आन्िररक िेखा पररक्षणको िालग िोवकएको 
कायषवििरण अनसुारका कामहरू सम्पादन गने , 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन २०७४ को दफा ७७ (२) मा व्यिस्था भएको 
आन्िररक िेखा परीक्षण सम्िन्िी प्राििानिाई कायाषन्ियन गने, 

• बावषषक आन्िररक िेखा परीक्षणको कायषयोजना प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिबाट 
स्िीकृि गराई आन्िररक िेखा परीक्षण गरी प्रलििेदन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि 
माफष ि कायषपालिका समक्ष पेश गने, 

• कायाषियबाट हनुे सेिा िथा िस्िकुो खरीद सम्िन्िी भकु्तानी हदुा भकु्तानी पूिष नै 
पूिष िेखापररक्षण गने गरी व्यिस्था भएकोमा सोवह अनसुार पूिष िेखापररक्षण गने , 

• कायाषियको बावषषक आय व्ययको अजन्िम िेखापरीक्षण कायषमा सहयोग, समन्िय र 
सहजीकरण गने, 

• कायाषियका सिै आलथषक िषषको अजन्िम िेखा परीक्षणको अलभिेख Digital र 
Hard copy सरुजक्षि गरी राख्न े,  

• कायाषियको िेखापरीक्षणबाट कायम सिै िेरुजकुो िगि खडा गने र सम्पररक्षण 
भएको आिारमा िगि कट्टा गने व्यिस्था गने ।  

• कायाषियको आलथषक अनशुासन र आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी सदुृढ गनष सहयोग 
गने, 

• िेखापािन सम्िन्िी क्षमिा विकासका कायषिम िजुषमा र कायाषन्ियन गने, 

जशक्षा ,यिुा 
िथा खेिकूद 
विकास शाखा  

अलिकृि 
जशक्षा 
प्रशासन,   
सािौ /आठौ/ 
निौ िह  

• प्रमखृ प्रशासकीय अलिकृिबाट प्रत्यायोजजि िथा िोवकए बमोजजमको कायषवििरणका 
आिारमा मािहि उपशाखामा कायषरि कमषचारीिाई कायषजजम्मेिारी प्रत्यायोजजि गरी 
काम गने गराउन े। 

• नगर कायषपालिकाको कायाषियको जशक्षा शाखा प्रमखुको हैलसयिमा नगर जशक्षा 
अलिकारीको भमूीका लनिाषह गने , 

• नगर जशक्षा सलमलिको सदस्य सजचि भई नगरपालिका स्िरीय जशक्षा ऐनिे िोकेका 
कामहरू सम्पादन गने , 

• नगर सभाबाट स्िीकृि बावषषक शैजक्षक कायषिम कायाषन्ियन गने गराउने, 
• आिारभिू िह र माध्यलमक विद्यािय िहको बावषषक परीक्षा संचािन िथा समन्ियको 

काम गने , 
• स्िीकृि पाठ्यिम र पाठ्य पसु्िक विद्याियहरूबाट प्रयोग भएको सम्िन्िमा 

अनगुमन गने, 

• विद्यायियको नक्शांकन, अनमुलि स्िीकृिी, ददने काम , 
• विद्यािय समायोजन िथा विद्याथी जशक्षक अनपुािको आिारमा जशक्षकको आन्िररक 

व्यिस्थापनका कामहरू , 
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• शैजक्षक ि्यांक िथा अलभिेख दरुुस्ि राख्न े, 
• विद्यािय स्िरमा फरक क्षमिा भएका गरीि िथा जेहेन्दार छात्रछात्राको िालग 

जशक्षाको अिसर सलुनजश्चि गने, 

• माध्यलमक विद्यािय िहमा व्यिसावयक िथा प्राविलिक जशक्षािाई प्रोत्साहन गनष 
लसटीईलभटी बाट सम्िन्िन लिन विलभन्न प्राविलिक िथा व्यिसावयक विषयका िालग 
पहि िथा समन्िय गने 

• पालिका स्िरका सिै विद्याियहरूमा विद्यािय व्यिस्थापन सलमलि गठन गरी 
सलमलिको भमूीका िथा जजम्मेिारीका विषयमा अलभमखुीकरण गरी विद्यािय संचािन 
र व्यिस्थापन पक्ष भरपदो बनाउन े

• नगर जशक्षा ऐनमा िोवकएको जशक्षा अलिकारीको काम, किषव्य र अलिकारको पािना 
िथा प्रयोग गने गराउने, 

• विद्याियको भौलिक अिस्था, लनयलमि पढाई िथा गणुस्िरको लनयलमि अनगुमन गरी 
कायषपालिका समक्ष प्रलििेदन ददने , 

• आफ्रनो उपशाखा मािहिका अन्य अलिकृि र सहायक कमषचारीहरूको कायष 
जजम्मेिारी िोकेर काममा खटाउने र उनीहरूको कायषसम्पादन मूल्याेँ ंकन फाराममा 
सपुररिेक्षकको हैलसयिमा मूल्यांकन गने , 

• शैजक्षक ि्यांक संकिन िथा अलभिेख व्यिस्थापनका कामहरू गने  
• नगर जशक्षा ऐनमा िोवकए अनसुार विद्यािय जशक्षामा सिुारका िालग जशक्षक, 

अलभभािक र विद्याथी विचमा छिफि र परामशष गरी सामदुावयक विद्याियको 
शैजक्षक गणुस्िर सिुारको काममा लनरन्िर िालग रहने,   

• विद्याियको भौलिक अिस्था, लनयलमि पढाई िथा स्िरको लनयलमि अनगुमन गरी 
शाखा प्रमखु समक्ष प्रलििेदन ददने, 

• माध्यलमक विद्यािय िहको बावषषक परीक्षा संचािनको िाग जेआिश्यक ियारी िथा 
िोवकए बमोजजमको जजम्मेिारीमा रवह परीक्षा संचािनमा भमूीका लनिाषह गने , 

• विद्यािय स्िरमा आयोजना हनुे विलभन्न भेिा, बैठक िथा अन्िरवियात्मक छिफिमा 
उपजस्थि हनुे र पालिकाको शैजक्षक नीलि र कायषिमको जानकारी ददने, 

• माध्यलमक विद्याियको विद्यािय व्यिस्थापन सलमलि गठनमा सहजीकरण र समन्िय 
गने र सलमलिको कायष प्रभािकारीिा बढाउने खािका कायषिम िजुषमा गरी 
कायाषन्ियन गने, 

 प्राविलिक 
सहायक 
जशक्षा 
प्रशासन पाचौ 
िह  

• शाखा प्रमखु िा उपशाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि एिं उपशाखािे गने भनी लनिाषररि 
कायषवििरणका आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह उपशाखा प्रमखुको 
हैलसयिमा िोवकए अनसुारका कायष सम्पादन गने  

• शाखा र उपशाखािे सम्पादन गने काममा अलिकृिबाट ददएको लनदेशनका अलिनमा 
रवह शैजक्षक ि्यांक संकिन िथा अलभिेख व्यिस्थापनका कामहरू गने  
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• आिारभिू विद्यािय िहको बावषषक परीक्षा संचािनको िालग आिश्यक ियारी िथा 
िोवकए बमोजजमको जजम्मेिारीमा रवह परीक्षा संचािनको व्यिस्थापन गने , 

• आिारभिू विद्यािय िहमा आयोजना हनु ेविलभन्न भेिा, बैठक िथा अन्िरवियात्मक 
छिफिमा उपजस्थि हनुे र पालिकाको शैजक्षक नीलि र कायषिमको जानकारी ददने, 

• आिारभिू विद्यािय िहको विद्यािय व्यिस्थापन सलमलि गठनमा समन्िय गने र 
सलमलिको कायष प्रभािकारीिा बढाउने कायषिम िजुषमा गरी कायाषन्ियन गने, यिुा 
िजक्षि खेिकूद विकास कायषिम पवहचान िथा संचािनमा सहयोग गने , 

• विलभन्न अलिररक्त वियाकिापहरूको माध्यमिे छात्रछात्राको ज्ञानको दायरा विस्िार 
गनष भमूीका लनिाषह गने , 

• यिुा िजक्षि खेिकूद विकास कायषिम पवहचान िथा संचािन गने  
• विलभन्न अलिररक्त वियाकिापहरूको माध्यमिे छात्रछात्राको ज्ञानको दायरा विस्िार 

गनष प्रोत्साहन गने , 
• यिुा सीप,उद्यमशीििा िथा निेतृ्ि विकास िगायि यिुा सशजक्तकरण र पररचािनका 

िालग प्रभािकारी कायषिम पवहचान गरी कायाषन्ियन गने गराउने , 
• विलभन्न अलिररक्त वियाकिापहरू संचािन गनष प्रोत्सावहि गने 

भाषा,सावहत्य,क
िा,संस्कृलि 
संरक्षण उपशाखा 

सहायक 
पााँचौं प्रशासन 
सेिा  

• शाखा प्रमखु िा उपशाख प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि अलिकार र लनदेशन अनसुार 
िोवकएका काम सम्पादन गने , 

स्िास््य िथा 
सामाजजक 
विकास शाखा 

अलिकृि 
सािौं÷आठौं 
िह} प्रशासन 
सेिा  

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिबाट प्रत्यायोजजि िथा िोवकए बमोजजमको कायषवििरणका 
आिारमा मािहि उपशाखामा कायषरि अलिकृिहरूिाई कायषजजम्मेिारी प्रत्यायोजजि 
गरी काम गने गराउन े। 

• सामाजजक र आलथषक रुपमा पछाडी परेका बगष समदुायका व्यजक्तहरूिाई सामाजजक  
मूििारमा ल्याई मानिोजचि जीिन यापन गनष सक्षम बनाउन र नागररकका रुपमा 
सम्मानजनक स्थान प्राप्त हनु ेगरी  राविय नीलि र प्राथलमकिासंग मेि खाने गरी 
स्थानीय समािेशीकरण नीलि,लनयम, कायषिम िजुषमा र कायाषन्ियन गने गराउन े, 

• संघ र प्रदेशबाट लनिाषररि मापदण्ड बमोजजम सामाजजक सरुक्षा सम्िन्िी कायषिम 
कायाषन्ियनको समन्िय, सहजीकरण र नेितृ्ि गने  

• सामाजजक सरुक्षा कायषिम सम्िन्िमा नगरपालिकाबाट स्िीकृि स्थानीय नीलि, 

मापदण्डिाई मूि आिार लिई कायाषन्ियन गने । 

• स्थानीय नीलि र मापदण्ड लनमाषणको आिार संघ र प्रदेश कानूनिे लनिाषरण गरे 
बमोजजम पािना गनुषपनेछ । 

• सामाजजक सरुक्षा कायषिमको प्रमखु आिार व्यजक्तगि घटना दिाष अलभिेख भएकोिे 
जन्म,मतृ्य,ुवििाह, बसाईसराई, सम्िन्ि विच्छेद र िमषपतु्र र िमषपलुत्र िगायिका 
व्यजक्तगि घटना दिाषसंग सम्िजन्िि सिैकामहरू आिलुनक प्रविलिको उपयोग गरी 
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अलभिेख व्यिस्थापनको काम गने गरी कमषचारीहरूको कायष क्षमिा अलभबदृ्धी गने 
गराउने , 

• सामाजजक सरुक्षा कायषिम प्रभािकारी कायाषन्ियनको िालग स्थानीय ि्यांक संकिन 
र विश्लषेण सम्िन्िी काम  गने , 

• िैलगंक समानिा सम्िन्िी नीलि लनयम िथा कायषिम िजुषमा गने र कायाषन्ियनको 
व्यिस्था लमिाउने , 

• बािबालिका वकशोर वकशोरी िथा यिुा िजक्षि नीलि,लनयम र कायषिम िजुषमा गरी 
कायाषन्ियन गने गराउने, 

• अपांगिा भएका व्यजक्त िथा जेष्ठ नागररकको सरुक्षा र वहि प्रबद्र्िन हनुे गरी 
स्थानीय नीलि, लनयम, कायषिम िजुषमा गरी कायाषन्ियन गने गराउने , 

• गैरसरकारी संस्था पररचािन,समन्िय िथा लनयमनको कानून बमोजजमका िोवकएका 
कामहरू गने गराउन े, 

• शाखा मािहि कायषरि अलिकृि र सहायक कमषचारीको कामको रेखदेख , लनयन्त्रण 
गने एिं कायषसम्पादन मूल्यांकन गने , 

 

मवहिा िाि 
बालिका, जेष्ठ 
नागररक िथा 
समाज कल्याण् 
उपशाखा 
 

मवहिा 
विकास 
लनरीक्षक 
पाचौ िह 

• शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि एिं उपशाखािे गने भनी लनिाषररि कायषवििरणका 
आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह उपशाखा प्रमखुको हैलसयिमा 
िोवकए अनसुारका कायष सम्पादन गने, 

• मवहिा हकवहि सम्िन्िी स्थानीय नीलि लनयम योजना कायाषन्ियन गने गराउने, 
• मवहिाको आलथषक,सामाजजक,राजनीलिक सशजक्तकरण र क्षमिा विकासका िालग 

योजना िजुषमा गरी कायाषन्ियन गने गराउने , 
• िैलगंक वहंसा लनिारणका िालग लनरोिात्मक, प्रबद्र्िनात्मक र संरक्षणात्मक 

उपायहरूका अििम्िन गने र उनीहरूको पनुःस्थापनाको कायषिम संचािन गने, 

• िैंलगक उत्तरदायी बजेट लनमाषण र पररक्षण सम्िन्िी कामहरू, 

• बािबालिकाको हकवहि संरक्षण सम्िन्िी नीलि,लनयम, मापदण्ड, योजना ियारी र 
कायाषन्ियन गने, 

• बािबालिकाको हकवहि संरक्षणका िालग संघ,प्रदेश र विलभन्न सरोकारिािा 
लनकायहरूसंग सम्पकष ,समन्ियर सहकायष सम्िन्िी काम गने गराउने , 

• बाि मैत्री शासकीय प्रबन्ि, बाि क्िि, बाि संरक्षण् सलमलि िथा बाि संजािको 
माध्यमिे बाि विकास र वहि प्रिद्र्िनका कामहरू समन्ियात्मक रुपमा गने 
गराउने, 

• बािबालिका माथी हनुे सिैप्रकारका वहंसा लनयन्त्रणका उपायहरू अििम्िन गरी 
बािवहंसा कानूनी अपरािको रुपमा दण्डनीय हनुे व्यिस्था िाग ुगनष पहि गने, 
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• असहाय बािबालिका, सडक बािबालिका व्यिस्थापनका काम िगायि बािगहृ, 

पनुःस्थापना केन्र, जशश ुस्याहार केन्द र बाि विकास केन्र स्थापना र व्यिस्थापनका 
कामहरू गने, 

• आपत्कािीन बाि उद्धार कोष स्थापना गनष र सो को व्यिस्थापनका िालग आिार 
ियार गरी प्रभािकारी बनाउने, 

• जेष्ठ नागररक िथा अपांगिा भएका व्यजक्तको िगि अद्यािलिक गने,पररचयपत्र 
वििरण गने,सामाजजक सरुक्षाको कायष , िोवकए बमोजजमका सवुििा उपिव्ि गराउन े 
एिं जेष्ठनागररक सम्मान कायष संचािन गने, 

• अपांगिा मैत्री पूिाषिार लनमाषणको अनगुमन र ध्यानाकषषण गरी पूिाषिार लनमाषणमा 
पहि र समन्िय गने, एकि मवहिाको हकवहिका िालग विलभन्न कायषिम गने 
गराउने, 

स्िास््य सेिा 
उपशाखा 

जनस्िास््य 
अलिकृि 
अलिकृि 
सािौं ,हे.इष.स
मूह  

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि िा शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि िथा िोवकए बमोजजमको 
कायषवििरणका आिारमा मािहि उपशाखामा कायषरि अलिकृिहरूिाई 
कायषजजम्मेिारी प्रत्यायोजजि गरी काम गने गराउन े। 

• आिारभिू स्िास््य र सरसपि र िmेाई सम्िन्िी स्थानीय नीलि , लनयम, 

मापदण्ड,योजना िजुषमा, कायाषन्ियन र लनयमन सम्िन्िी कामहरू गने गराउने, 
• राजयि र प्रदेश स्िरीय िक्ष एिं मापदण्ड बमोजजम स्थानीय स्िरको स्िास््य 

सम्िन्िी िक्ष, गणुस्िर कायम गने गराउने, 
• संि र प्रदेशबाट लनिाषररि मापदण्डको पािना गदै पालिका स्िरमा स्थापना हनु े

अस्पिाि , नलसषङ होम, पोिी जक्िलनक र अन्य स्िास््य संस्थाहरूको दिाष, संचािन 
अनमुलि र लनयमनका कामहरू गने, 

• नगरपालिका अन्िगषि संचािनमा रहेको वपएचलस िालग नेपाि सरकारको स्िीकृि 
नीलि लभत्र रवह आिश्यक व्यिस्थापनका कामहरू गने , 

• कोरोना जस्िो संिामक महामारीबाट बच्न सचेिात्मक र उपचारात्मक सेिा िथा 
सवुििाहरूको व्यिस्थापन र लनगरानी बढाउने  

• स्िीकृि मापदण्ड र लडजाईनको स्िास््य चौकी भिन लनमाषण गरी भौलिक पूिाषिारको 
विकासबाट भरपदो स्िास््य सेिा उपिव्ि गराउन पहि गने , 

• नगरपालिकाका िडा स्िरमा रहेका सिै स्िास््य ईकाईहरूमा िोवकएका औषलिको 
आपूिीको सलुनजश्चििा गने र अत्यािश्यक औजार उपकरण को उपिव्ििाको प्रिन्ि 
लमिाउन,े 

• जनस्िास््य लनगरानीको विस्िार गनष सिै वकलसमका खोप समयमा नै िगाएको, 
गभषबिी पररक्षण गरेको, लभटामीन ए र आईरन चक्की समयमा लिएको, हात्तीपाईिे 
औषलि सेिन गरेको िथा आउट ररच जक्िलनक संचािन गरी  जनस्िरमा स्िास््य 
सेिाको पहंूच विस्िार गरेको सलुनजश्चि गने, 
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• आयिेुद र बैकजल्पक जचवकत्सा िथा औषलिको विकास र विस्िारका कामहरू गने, 

• जनस्िास््य, आपिकािीन स्िास््य, िथा महामारीको लनयन्त्रणका कायंिम संचािन 
गने 

• उपशाखा मािहि कायष‘रि अलिकृि र सहायक कमषचारीको कायष‘सम्पादन मूल्यांकन 
गने , 

 हे .अ.िा 
लस.अ.हे.ि .

सहायक 
पाचौ िह् 

हेल्थ 
इषन्स्पेक्शस 
समूह 

• स्िास््य सूचना प्रणािीको व्यिस्थापन गरी स्िास््य सम्बन्िी सिै वकलसमका ि्यांक 
संकिन र व्यिस्थापनका काम गने, 

• औषलिको उचीि प्रयोग । सकु्ष्मजीि लनरोिक प्रलिरोि न्यूनीकरणका काम गने , 
• औषलि पसि संचािन अनमुलि , लनगरानी  र लनयमनका कामहरू गने, 

• स्िास््य बीमा र सामाजजक सरुक्षा कायषिम प्रभािकारी बनाउने , 
• जनुोवटक र वकटजन्य रोगको लनयन्त्रण िथा व्यिस्थापनका कामहरू गने, 

• सलुिष मददरा र िाग ु पदाथषजन्य बस्िहुरूको बढदो प्रयोग लनयन्त्रणका िालग 
सचेिात्मक कायषिम संचािन गने ,  

• नगरपालिकाको िडा स्िरमा रहेका स्िास््य चौकी िथा स्िास््य इकाईको लनयलमि 
अनगुमन गरी संचालिि स्िास््य केन्रको भौलिक पूिाषिार िथा औजार उपकरणको 
अिस्था, स्िास््य सेिाको गणुस्िरीयिा र सेिाग्राहीहरूको सन्िषु्टीको प्रलििेदन 
चौमालसक रुपमा शाखा प्रमखु समक्ष पेश गने , 

• स्िास््य सेिा सम्िन्िमा िोवकए बमोजजमका अन्य कामहरू गने । 

 नलसषङ 
अलिकृि 
सािौं   िह 

)क.न (  

• शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि एिं उपशाखािे गने भनी लनिाषररि कायषवििरणका 
आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह उपशाखा प्रमखुको हैलसयिमा 
िोवकए अनसुारका कायष सम्पादन गने  

• नगरपालिका अन्िगषि िडास्िरमा संचालिि स्िास््यचौकी  ,बलथषङ सेन्टरमा उपिव्ि 
नलसषङ जनशजक्तको क्षमिा विकास गरी नलसषङ सेिा प्रलि समवपषि रहन उत्प्ररेरि गने  

• कुनै स्िास््य ईकाइमा नलसषङ दरबन्दी ररक्त छ भन ेलछटो दरबन्दी पूलिषको िालग 
शाखा प्रमखु माफष ि प्रशासन शाखामा जानकारी गराउने  

• माि ृिथा जशश ुकल्याण सेिा, गभषबिी जांच िथा प्रसूलि सेिा , विलभन्न खोप सेिा , 
उपचारात्मक सेिामा खवटन े  नलसषङ जनशजक्तको सरुक्षा र मनोिि उच्च राख्न 
विलभन्न प्रोत्साहनमूिक कायषिम संचािन गने , 

• नलसषङ जनशजक्तका िालग विलभन्न संिमण िगायि कोरोना विरुद्धको खोप िगाउन े
व्यिस्था लमिाषइ प्रोत्सावहि गने , 

आलथषक  
विकास शाखा 

अलिकृि छैठौ / 
सािौ िह 

• प्रमखृ प्रशासकीय अलिकृिबाट प्रत्यायोजजि िथा िोवकए बमोजजमको कायषवििरणका 
आिारमा मािहि उपशाखामा कायषरि अलिकृिहरूिाई कायषजजम्मेिारी प्रत्यायोजजि 
गरी काम गने गराउन े। 
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कृवष विकास 
उपशाखा 

अलिकृि 
कृवष  ,कृवष 
प्रसार  ,

छैठौ िह 

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिबाट प्रत्यायोजजि िथा िोवकए बमोजजमको कायषवििरणका 
आिारमा मािहि उपशाखामा कायषरि अलिकृिहरूिाई कायषजजम्मेिारी प्रत्यायोजजि 
गरी काम गने गराउने, 

• कृवष, कृवष प्रसार,कृवष उत्पादन िथा व्यिस्थापन सम्िन्िी नीलि िजुषमा, मापदण्ड 
ियारी योजना िजुषमा, कायाषन्ियनको काम शाखा प्रमखुको हैलसयिमा सम्पादन गने 
गराउने, 

• कृवष उत्पादन वििीका िालग कृवष हाटबजारको संभाव्यिा अध्ययन , पूिाषिार विकास 
िथा संचािनको िालग आिश्यक कायषहरू गने गराउने, 

• विलभन्न कृषक समूहहरूको क्षमिा विकासका िालग मांग र आिश्यकिाको आिारमा 
प्रविलि विकास, सचुना िथा संचार, कृवषको आिलुनकीकरण, महामारी िथा प्रकोप 
व्यिस्थापन, कृवष मि बीउलबजनको उपयोग र आपूलिषका विषयमा अलभमखुीकरण 
िालिम, प्रजशक्षणको व्यिस्था लमिाउने,  

• कृवष बीउ लबजनको गणुस्िर लनयन्त्रण, मिखाद,रसायनको सहज आपूलिषको संस्थागि 
प्रिन्ि लमिायन े, 

• कृवष उत्पादनको संभािनाको आिारमा कृवषको व्यिसावयकरण र बािीको 
उत्पादनमा माटो सहुाउदो िािी िगाई िाभ लिन सक्ने गरी बािीको 
विवििीकरणका िालग कृषक स्िरमा विलभन्न प्रोत्साहनका कायषिम संचािन गने 
व्यिस्था लमिाउने , 

• संघ िथा प्रदेश सरकारबाट कृवष विकासका िागी संचालिि अनदुान सवहिका विलभन्न 
प्रोत्साहनमा आिाररि कायषिमको विषयमा कृषकहरूिाई जानकारी गराँई िदनरुुप 
िाभ लिन प्राविलिक सेिा िथा सहयोग उपिव्ि गराउन े, 

• कृवषजन्य प्राकृलिक प्रकोप िथा महामारी रोग लनयन्त्रणको पूिष ियारी सम्िजन्ि 
कामहरू गने गराउन े, 

• कृषक समूह गठन, कृषक सहकारी स्थापना र संचािनमा प्राविलिक सेिा सवहि 
प्रोत्साहन ददन े

• उच्च मूल्यका कृवषजन्य उत्पादनहरू प्रलि वकसानिाई आकवषषि गनष त्यस्िा 
बस्िहुरूको बारेमा जानकारी ददने र उत्पादन िथा बजारीकरणमा कृषकिाई सहयोग 
गने , 

• नगरपालिकास्िरको कृवष प्रोफाईि ियार गने, कृवष उत्पादन र कायषिमको सूचना 
समेि समेटी सिै वकलसमका कृवष ि्यांक संकिन, ियारी र अद्यािलि गरी राख्न े
व्यिस्था लमिाउने , 

• कृषकिाई कृवष प्रणािीको सहज जानकारी प्राप्त हनु सक्ने गरी प्रविलिमा आिाररि 
परामशष सेिा उपिव्ि हनुे व्यिस्था सलुनजश्चि गने , 

• सिै कृवष सम्िन्िी सूचना र जानकारी समेवटएको कृवष ए्सको विकास गरी कृषकको 
हाि हािमा सो पगु्ने व्यिस्था गरी प्रविलिसंग कृषकिाई आबद्ध गने , 
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• कृषी उत्पादनमा टेिा पगु्ने गरी साना लसंचाई कायषिम िजुषमा र कायाषन्ियन गने , 
• कृवष बीमा कायषिमिाई प्रभािकारी बनाउन आिश्यक प्रिन्ि लमिाउने , 
• कृवष कजाषमा कृषकको सहज पहंूचका िालग वित्तीय संस्थासंग आिश्यक समन्िय 

र सहजीकरण गने , 
• पालिका स्िरमा रहेका सेिा केन्र िथा िडा कायाषियहरूबाट कृवष प्राविलिक  सेिा 

सल्िाह कृषकिे सहज रुपमा पाउने सक्न ेसंस्थागि प्रिन्ि लमिाउने, 
• कृवष प्राविलिकहरू कृषकको घरदैिोमा पगुी लनयलमि रुपमा प्राविलिक परामशष प्रदान 

गने प्रबन्ि लमिाउने, 
• आफ्नो शाखा मािहिका उपशाखामा कायषरि अलिकृि र सहायक कमषचारीहरूको 

कायष जजम्मेिारी िोकेर काममा खटाउने र उनीहरूको कायषसम्पादन मूल्यांकन गने  
• सहकारी दिाष, लनयमनका कामहरू गने गराउने, 
• िघ ु , घरेि ुिथा साना उद्योगको दिाष, विकास र प्रोत्साहन सम्िन्िी नीलि िथा 

योजना िजुषमा र लनयमनका कामहरू,  

• उद्योग र उद्यमशीििा बढाउने, खानी िथा खनीज पदाथषको संरक्षण , उत्खनन िथा 
वििीको मापदण्ड ियार गने , 

• स्थानीय स्िरमा रोजगार प्रबद्र्िन िथा गररिी न्यूनीकरणका िालग कायषिम िजुषमा 
गरी कायाषन्ियन गने , 

• कृवषजन्य प्राकृलिक प्रकोप िथा महामारी रोग लनयन्त्रणको पूिष ियारी सम्िजन्ि 
कामहरू गने   

• कृषक समूह गठन, कृषक सहकारी स्थापना र संचािनमा प्राविलिक सेिा सवहि 
प्रोत्साहन ददन े

• कृवष सम्िन्िी स्थानीय संघसंस्था िथा सहकारीहरू विचमा सहयोग समन्ियका िालग 
सहजीकरण गने, 

• उच्च मूल्यका कृवषजन्य उत्पादनहरू प्रलि वकसानिाई आकवषषि गनष त्यस्िा 
बस्िहुरूको जानकारी ददई खेिी गनष प्रोत्सावहि गने र कृषकिाई सहयोग गने , 

• कृवष प्रसार सम्िन्िी सिै काम गने गराउने , 
• कृवष सेिा केन्र र कृवष श्रोि केन्र संचािन र व्यिस्थापनका कामहरू गने, 

• हाटबजार विकास र विस्िारका कामहरू गने, 

• शीि भण्डार स्थापना र संचािनको िालग स्थानीय कृषक सहकारी िथा विलभन्न 
व्यिसावयक फमषहरू विच सहयोग र सहकायषका िालग सहजीकरण गने , 

 अलिकृि पश ु
विकास 
छैठौ िह   िा 
सहायक 

• शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि एिं उपशाखािे गने भनी लनिाषररि कायषवििरणका 
आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह उपशाखा प्रमखुको हैलसयिमा 
िोवकए अनसुारका कायष सम्पादन गने  
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पाचौ िह 
प्रा  .  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• पशपंुछी जचवकत्सा सेिाको िालग संस्थागि व्यिस्थ गरी लनयलमि उपचारको प्रबन्ि 
लमिाउन,े 

• पशपंुछीजन्य प्राकृलिक प्रकोप र महामारी रोगको लनयन्त्रण सम्िन्िी पूिष ियारी गने  
• उपभोक्तािे स्िस््य मास ु उपभोग गनष पाउने गरी पशकुो स्िास््य परीक्षणको 

लनयलमि अनगुमन गने  
• िि गररएका पशपंुछीको मास ुसरुजक्षि र स्िस््य रुपमा िामो समय सम्म उपभोग 

योग्य राख्न वििीकेन्रहरूमा लडप वफ्रजरको व्यिस्था हनुे प्रबन्ि लमिाउने,  
• पालिका के्षत्र लभत्रको हाटबजारमा पशबुिशािाको व्यिस्था गने, 

• पशपंुछीमा िाग्ने विलभन्न संिामक रोगको समयमा नै उपचार िथा रोकथाम गरी 
मानि स्िास््यमा पनष सक्ने जोजखम न्यूनीकरणमा सचेि रहने, 

• पशनुश्ल सिुार , विकास र व्यिस्थापनको िालग आिश्यक अध्ययन गरी सरोकारबािा 
कृषकसंग छिफिका माध्यमिे पश ेुिनिाइ कृषकको आयश्रोिको भरपदो 
माध्यम बनाउन टेिा पगु्ने गरी सहयोग र सहजीकरणका काम गने , 

• पशपंुछी बीमा कायषिम प्रभािकारी बनाउन वित्तीय संस्थासंग सहकायष र समन्िय 
गरी कृषक िहम विस्िार गनष भमूीका लनिाषह गने, 

• पशचुरनका िालग खािी घांसे मैदानको विकास र कृषकको घरदैिोमा उन्नि जािका 
घांसको खेिी गनष प्राविलिक सहयोग उपिव्ि गराउने  

• ड्बजार के्षत्रमा डेरी फमष विकासका िालग सहयोग िथा समन्िय गने र दगु्ि 
व्यिसायमा कृषकिाई आकवषषि गनष विलभन्न प्रोत्साहनका कायषिम संचािन गने , 

• पशपंुछी पािन वकसानको क्षमिा विकास  र प्राविलिक ज्ञान विस्िारमा लनरन्िर सेिा 
सल्िाह ददन ेसंस्थागि पद्धिी विकास गने, 

• पशपंुछीको ि्यांक संकिन िथा व्यिस्थापन र सूचना प्रणिीको व्यिस्थापनका 
कामहरू गने, 

• पालिका स्िरमा रहेका पश ुसेिा केन्र र बडा कायाषियहरू माफष ि लनयलमि रुपमा 
कृषकिाई घरदैिोमा आिश्यक सल्िाह र प्राविलिक सेिा उपिव्ि हनुे संस्थागि 
प्रिन्ि लमिाउन,े 

• मािहि रहेका पश ुप्राविलिकहरूको क्षमिा विकासका कायषिम संचािन गने, 

सहकारी, 
उद्योग 
पयषटन  ,श्रम 
िथा रोजगार 
उपशाखा  

सहायक स्िर 
पाचौं िह    

• शाखा प्रमखुबाट प्रत्यायोजजि एिं उपशाखािे गने भनी लनिाषररि कायषवििरणका 
आिारमा शाखा प्रमखुको सामान्य लनदेशनमा रवह िोवकए अनसुारका कायष गने,  

• सहकारी संस्था सम्िन्िी नीलि ,लनयम ,कायष िम िजुषमा  ,मापदण्ड लनिाषरण र 
कायाषन्ियनका िोवकए अनसुारका काम , 

• सहकारी रजजिारको जजम्मेिारीमा रवह सहकारी कानून बमोजजम सहकारी संस्थाको 
दिाष, अनमुलि, खारेजी िथा विघटनका काम, 
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• सहकारीको विकासका िालग अध्ययन अनसुन्िान िगायि सहकारी संस्थाको कायष क्षमिा 
विकासका िालग कायषिम िजुषमा गरी नगर कायषपालिकामा पेश गने , 

• सहकारी बचि िथा ऋण पररचािन सम्िजन्ि स्थानीय मापदण्ड लनिाषरण र 
अनगुमन , 

• औद्योलगक ग्राम स्थापनाका िालग िोवकए बमोजजमको कामहरू गने गराउने, 
• घरेि ु िथा साना उद्योग एिं िघ ु िथा कुटीर उद्योगको विकासका िालग 

नीलि ,कायषिम िजुषमा ,उद्यमशीििा प्रििषनका कामहरू,  

• िघु  ,घरेि ुिथा साना उद्योग िगायि व्यापाररक फमष िथा पसि दिाष ,अनमुलि ,
नविकरण,खारेजी िथा लनयमनका कामहरू,  

• ग्रामीण पयषटन नीलि  ,लनयम,मापदण्ड ियार गरी गरुूयोजना िजुषमा िथा कायाषन्ियन 
सम्िन्िी कामहरू गने गराउने  , 

• पालिका के्षत्र लभत्र रहेका सांस्कृलिक िथा िामषक महत्िका मठ  ,मजन्दर ,गमु्िा ,
चैत्य ,दरबार ,त्िका िरोहरहरूको उचीि संरक्षण र संभारको िालगपरुािाजत्िक मह 

कायषिम िजुषमा गरी कायषपालिका समक्ष पेश गने,  

• पालिका क्षेत्र लभत्रका पयषटकीय महत्िका िरोहरहरूको संजक्षप्त वििरण सवहिको 
सजचत्र प्रोफाइषि ियारी र प्रकासन सम्िन्िी काम गने गराउने  

• परम्परागि पिष  ,जात्रा ,चगानको लनरन्िरिा रहने गरी गदुठयार र जािीय समूहकोना 
पवहचान गरी नगरपालिकाको भमूीका र सहयोगको के्षत्र पवहल्याइष नीलि र कायषिम 
िजुषमा कामहरू गने  ,बाजागाजाहरू को संरक्षण  परम्परागि जािीय पोशाकको 
संरक्षणका काम , 

• जािीय पवहचान , िालग जािीय संग्रहाियजािीय पोशाक र संस्कृलि संरक्षणका 
स्थापना र संचािनको िालग पेूिाषिार ियारी सम्िजन्ि कामहरू  

• पयषटनको विकासमा लनजी के्षत्रिाइष आकवषषि गनष सािषजलनक लनजी साझेदारीमा 
आिाररि योजना कायषिम पवहचान र संचािनको िालग विलभन्न सरोकारिािाहरूसंग 
सहकायषको खोजी गने  

• गररिी लनिारण सम्िन्िी राविय नीलि िथा प्राथलमकिाका आिारमा रोजगार प्रििषनका 
िालग नीलि ,रणनीलि एिं कायषिम िजुषमा गने ,  

• पालिका के्षत्र लभत्र रहेका बेरोजगारहरूको ि्यांक संकिन ,प्रकासन गरी सूचना 
प्रणािीसग आबद्धिा गने , 

• पवहचान भएका गररि घरपररिार र िजक्षि समूहिाइष िोवकएको मापदण्ड अनसुार 
पररचय वििरण गने, 

• पालिका स्िरीय विकास आयोजना िथा कायषिममा गाउाँसभाबाट लनिाषरण गररए 
अनसुारको ददन सम्म रोजगारी प्राप्त हनुे गरी कायषिम ियार गने , 

• विलभन्न रोजगारदािा संघसंस्थासंग रोजगारीका अिसरमा स्थालनय दक्ष र अदक्ष 
बामदारको पहूाँचका िालग समन्िय र सहजीकण गने  ,गराउने,  
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• बैदेजशक रोजगारीको अिसरमा उच्च सीपयकु्त दक्ष जनशजक्त आपिृीका िालग विलभन्न 
व्यिसावयक सीप विकास िालिम केन्रसंग समन्िय गरी जनशजक्त विकासको 
कायषिम िजुषमा िथा संचािन गने, 

• बैदेजशक रोजगारी सम्िन्िी रोजगार सूचना प्रणािीको स्थापना र प्रचार प्रसार, 
 

 

४ . नगरपालिकाबाट प्रदान गररने सेिा 
१  नेपािको संवििान र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बमोजजम नगरपालिकािाई प्राप्त अलिकार  

   अनसुारका आिश्यक कानून िजूषमा गरर कायाषन्ियन गने गराउने। 

२ नगरपालिकाको बजेट नीलि िथा कायषिम िजुषमा गरर विकास योजना िथा कायषिम सञ्चािन गने  

  गराउने। 

३ नगरपालिका र अन्िरगिका शाखा, िडा कायाषिय र सेिा केन्रबाट लनयलमि सेिा प्रिाह सञ्चािन र  

   व्यिस्थापन गने गराउन।े 

४ विलभन्न योजना कायषिम सञ्चािन िथा सेिा प्रिाहको के्षत्रमा भए गरेका कायषहरूको लनयलमि रुपमा  

   अनगुमन मूल्याङ्कन गने । 

५ नगरपालिकाको गलिविलिहरूिाई समयसमयमा विलभन्न सञ्चार माध्यमहरूबाट सािषजलनक गरी आम  

  नागररकिाई जानकारी गराउने । 

६ ददगो विकास िक्ष्य हालसि गनष ददगो र प्रभािकारी रुपमा विकास व्यिस्थापनका िालग विलभन प्रकारका  

  अध्ययन अनसुन्िान प्रलििेदन ियार गने  गराउने । 

७ नगरको समग्र विकास एिम ्सेिा प्रिाहका िालग आिश्यक संस्थागि िथा मानि संसािन विकास योजना  

  िजूषमा एिम ्क्षमिा विकास गरी स्रोि सािनको अलिकिम पररचािन गने । 

८ नगरपालिकाबाट गररएका कायषहरूको अलभिेखिाई संग्रवहि एिम ्सूचना व्यिस्थापन गने । 

९ नगर विकासमा सरोकार राख्न ेसङ्घ, प्रदेश, स्थानीय सरकार  र अन्य सरोकारिािाहरू संग आिश्यक  

   समन्िय र सहकायष गने । 

१० िनकुटा नगर कायषपालिकाको कायाषियबाट सूचना माग सेिा सूचनाको हक सम्बन्िी ऐन िथा  
   लनयमाििी अनसुार प्रिाह गने ।  

 

५ . सेिा प्रदान गने शाखा। उपशाखा र जजम्मेिार अलिकारी 
 

िनकुटा नगर कायषपालिकाको कायाषिय अन्िरगि रहेका शाखा।उपशाखा िथा जजम्मेिार कमषचारीहरूको संजक्षप्त वििरण  

ि.सं. शाखा।उपशाखा।सेिा केन्र िा 
इकाइ 

कमषचारीको नाम, थर पद िह/शे्रणी  सम्पकष  नं. 

१ िनकुटा नगर कायषपालिकाको 
कायाषिय 

दशरथ राई प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि उपसजचि 9852039111 



 

36 
 

२ प्रशासन योजना िथा अनगुमन 
शाखा 

सीिाराम गौिम प्रशासन योजना िथा 
अनगुमन अलिकृि 

अलिकृि स्िर आठौँ 9852050799 

  प्रशासन िथा जनशजक्त विकास 
उपशाखा 

डम्बर रोग ु प्रशासकीय अलिकृि अलिकृि स्िर सािौँ 9842038063 

योजना िथा अनगुमन उपशाखा विकाराम राई योजना अलिकृि अलिकृि स्िर छैठौ 9842096642 

खररद िथा सम्पजत्त व्यिस्थापन 
उपशाखा 

सलमषिा िामाङ्ग कम््यटुर अलिकृि अलिकृि स्िर छैठौ 9842109856 

कानून िथा न्यावयक सलमलि 
सहजीकरण उपशाखा 

रीिा पाण्डे मवहिा विकास लनरीक्षक सहायकस्िर पााँचौ 9842109722 

िािािरण िथा विपद् व्यिस्थापन 
एिम ्नगर सरसफाई उपशाखा 

उपेन्र खनाि िािािरण अलिकृि अलिकृि स्िर सािौँ 9852050504 

आकजस्मक सेिा यािायाि 
व्यिस्था िथा नगर प्रहरी इकाई 

रलभ खत्री नगर प्रहरी सहायक 
लनरीक्षक 

सहायकस्िर चौथो 9842450433 

सूचना िथा सञ्चार प्रविलि िथा 
ि्याङ्क अलभिेख उपशाखा 

थोपा लनरौिा सूचना प्रविलि अलिकृि अलिकृिस्िर छैठौ 9862778137  

३ शहरी पूिाषिार विकास शाखा लमङमा दोजी शेपाष इजन्जलनयर अलिकृिस्िर सािौ 9852050031 

 
भिन लनमाषण िथा लनयमन 
उपशाखा 

वियण ुपोदार सि इजन्जलनयर सहायकस्िर पााँचौ 9852050987 

कुशि लमश्र  सि इजन्जलनयर सहाकस्िर चौथो 9852050454 

भलूम व्यिस्था िस्िी विकास िथा 
जग्गा नापी उपशाखा 

कमि काकी सिेक्षक सहायकस्िर पााँचौ 9852062840 

४ आलथषक प्रशासन िथा राजश्व 
उपशाखा 

नर िहादरु भजेुि बररष्ठ िेखा अलिकृि अलिकृिस्िर आठौं 9852050523 

  आलथषक प्रशासन उपशाखा  िेखा 
कायष सञ्चािन 

रत्न बहहादरु जजमी राई िेखा अलिकृि अलिकृिस्िर छैठौ 9842044768 

राजश्व प्रशासन उपशाखा राज ुगरुागाईँ राजश्व प्रशासन अलिकृि अलिकृिस्िर सािौ 9842062741 

५ जशक्षा, यिुा िथा खेिकूद विकास 
शाखा 

नगने्रमजण शे्रष्ठ शाखा अलिकृि अलिकृिस्िर आठौ 9842045778 

  यिुा िथा खेिकूद विकास 
उपशाखा 

निराज खलििडा प्राविलिक सहायक सहायकस्िर पााँचौ 9842067219 

६ स्िास््य िथा सामाजजक विकास 
शाखा 

नषुराज शे्रष्ठ सामाजजक विकास अलिकृि अलिकृि स्िर सािौँ 9852050705 

  स्िास््य सेिा उपशाखा भोजराज भण्डारी जनस्िास््य अलिकृि अलिकृिस्िर सािौं 9842059767 



 

37 
 

संघ साँस्था सामाजजक सरुक्षा िथा 
पञ्जीकरण उपशाखा 

प्रमेप्रसाद लनरौिा एमआईएस अपेरटर सहायकस्िर पााँचौ 984२१११४८४ 

मवहिा बाििालिका ज्येष्ठ 
नागररक िथा समाज कल्याण 

उपशाखा 

लनरा चापागाईँ मवहिा विकास अलिकृि अलिकृिस्िर छैठौं 9842171333 

७ आलथषक विकास शाखा विकास अलिकारी आलथषक विकास अलिकृि अलिकृिस्िर सािौं 9852059952 

  कृवष विकास उपशाखा भक्तमान राई कृवष विकास अलिकृि अलिकृि स्िर छैठौ 9842116254 

पशपंुक्षी विकास उपशाखा समुन्िा याङख्रङु पश ुविकास अलिकृि अलिकृि स्िर छैठौ 9842107080 

  सहकारी उद्योग पयषटन आप्रिासन 
सेिा श्रम िथा रोजगार प्रबद्धषन 

उपशाखा 

मञ्जु राई सूचना अलिकृि अलिकृि स्िर छैठौ 9842119659 

  सहकारी उद्योग पयषटन आप्रिासन 
सेिा श्रम िथा रोजगार प्रबद्धषन 
उपशाखा 

राजेन्र पौडेि रोजगार संयोजक अलिकृि स्िर छैठौ 9842488766 

८ आन्िररक िथा पूिष िेखा परीक्षण 
इकाइ 

लत्रवििम दाहाि आन्िररक िेखा पररक्षण 
अलिकृि 

अलिकृि स्िर छैठौ 9842026075  

९ िडा कायाषिय र  िडासजचिहरू       

  िडा नम्बर १ वहिे िोक बहादरु आिे पश ुस्िास््य अलिकृि अलिकृि स्िर छैठौं 9862009948 

िडा नम्बर  २ लभरगाउाँ छत्र बहादरु काकी सहायक सहायक स्िर चौथो 9852056695 

िडा नम्बर ३ कागिे नेत्र प्रसाद काफ्िे अलिकृिस्िर अलिकृिस्िर छैठौ 9852055157 

िडा नम्बर ४ दानािारी कुमार खड्का सहायक सहायक स्िर चौथो 9864652297 

िडा नम्बर ५ मालथल्िो को्चे मञ्जु काकी नायि सवु्िा सहायक स्िर पााँचौं ९८४२५३६०७३ 

िडा नम्बर ६ सल्िेरी नारायण रायमाझी सहायक सहायक स्िर चौथो 9842033747 

िडा नम्बर ७ बसपाकष  सलुमि प्रिान नायि सवु्िा सहायक स्िर पाचौँ 9842156535 

िडा नम्बर ८ िसपाकष  मनकुमारी लिम्बू मवहिा विकास लनरीक्षक सहायक स्िर पााँचौ 9842450188 

िडा नम्बर ९ िेिहारा सजुिा राई सहायक  सहायक स्िर चौथो 9860965393 

िडा नम्बर १० मागाष कृयण प्रसाद भण्डारी शाखा अलिकृि अलिकृिस्िर छैटौ 9842089411 

१० स्िास््य चौकी िथा केन्रहरू 

  

  

  बेिहारा स्िास््य चौकी ददपक चौिरी  लस.अहेि अलिकृि स्िर छैठौ 9852057776 

लभरगाउाँ स्िास््य चौकी लनिेश शे्रष्ठ ज.स्िा.लन अलिकृि स्िर छैठौ 9852059952 

शहरी स्िास््य केन्र पात्िे अन्जना लिजम्सना  लस.अहेि अलिकृि स्िर छैठौ 9842366848 
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शहरी स्िास््य केन्र 
सान्िाङ्ग 

दगुाष बहादरु बस्नेि लसअहेि अलिकृि स्िर छैठौ 9852050392 

आिारभिू स्िास््य केन्र 
मागाष 

टीका माया राई अ.न.लम सहायक स्िर चौथो 9842595925 

सामदुावयक स्िास््य सेिा 
केन्र मिुघाट 

देििक्ष्मी शे्रष्ठ अहेि सहायक स्िर चौथो 9842111674 

शहरी स्िास््य केन्र 
दानािारी 

लनशा राई लस.अ.न.लम. लनरीक्षक अलिकृि स्िर छैठौ 9849421852 

 

६ . सेिा प्राप्त गनष िाग्ने दस्िरु र अिलि 

 िनकुटा नगरपालिका आलथषक ऐन, २०८० िथा अन्य प्रचलिि कानूनमा िोवकए बमोजजमको शलु्क िथा 
दस्िरु अनसुार नगर कायषपालिकाको कायाषियबाट सेिाबापिको दस्िरु िथा सेिा शलु्क लिइ सेिा प्रिाह 
गररन्छ ।सेिा प्रिाहको िालग स्थिगि सजषलमन मचुलु्का बाहेकका अन्य प्रशासलनक सेिा सोही ददन 
ित्कािै उपिव्ि गराइन्छ । 

 

७ . लनणषय गने प्रकृया र अलिकारी 
      

   ७.१ लनिेदन, उजरुी उपर लनणषय गने प्रकृया  

उजरुीको व्यिस्थापनको सम्बन्िमा नगरपालिकाको प्रिक्त गनुासो सनेु्न अलिकारी र सूचना अलिकारीको 
व्यिस्था गररएको छ । नगरपालिकाको समवष्टगि कायष के्षत्र िथा सञ्चार के्षत्रसाँगको समन्िय एिम ्
जानकारी प्रदान गनष नगरपालिकाको िफष बाट िडाध्यक्ष्य जम्सेर राईिाई प्रिक्ता िोवकएको छ । त्यसै 
गरी नगरपालिकाको प्रशासलनक कायषहरू सम्बन्िमा गनुसो सनेु्न अलिकारी शाखा अलिकृि नगेन्रमजण 
शे्रष्ठिाई सूचना अलिकारी प्रशासकीय अलिकृि डम्बर रोगिुाई िोवकएको छ । चाि ुआलथषक बषषको 
पवहिो चौमालसकमा कुनै उजरुी र सूचना माग सम्बन्िी लनिेदन प्राप्त भएको छैन नगरपालिकाको 
महत्िपूणष लनणषयहरू, विलभन्न सािषजलनक सूचनाहरू नगरपालिकाको िेिसाइटबाट प्रकालसि गरी सूसजुचि 
गररएको छ ।टेलिफोन र मौजखक रुपमा माग भएका सूचनाहरू उपिव्ि गराउने गररएकोछ । 

 

    ७.२ लनणषय गने अलिकारी 
 

       प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि श्री दशरथ राई 
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८ .  आ.ब. २०८१/०८२ को प्रथम तै्रमालसकमा सम्पादन गरेका कायषहरूको वििरण 

८.१ प्रशासन योजना िथा अनगुमन शाखा  

८.१.१ योजना िथा अनगुमन उपशाखा 

ि.सं. वििरण 

सम्झौिा 
भएको 
योजना  

सम्पन्न 
योजना 
संख्या 

सम्पन्न 
हनु 
बााँकी 
योजना  

िागि अनमुान 
रु. 

भकु्तानी भएको 
रकम रु. 

िाभाजन्िि 

जनसंख्या 

मवहिा परुुष 

१ सडक सम्बन्िी ३३ ३२ १ १०७६०९७०.६ ९६२४८९१ २५०१ २४८७ 

२ ढि लनमाषण ६ ६ ० १५४२००४.५१ १४००००० ४८६ ४८४ 

३ लसंढी लनमाषण ३ ३ ० ४११९८३.३३ ३५००००     

४ खानेपानी १३ १३ ० ० २०८६७६२     

५ लसंचाइ २ २ ० ० १८२८०६     

६ 
शैजक्षक सिुार 
विद्यािय िफष  ९ ९ ० १३६५९४३.६२ १३६५०००     

७ 
भिन / कायाषिय 
व्यिस्थापन 

१२ १२ ० ० ९६९५७९     

८ विद्यिु ३ २ १ ० १७००००     

९ खेिकुद ३ ३ ० ० ६५७३२०     

१० स्िास््य सम्बन्िी ४ ४ ० ० २०००००     

११ 
िमष संस्कृिी 
पयषटन सम्बन्िी ७ ७ ० ० १०२५०००     

१२ कृवष सम्बन्िी ५ ५ ० ० ३९९३०९     

१३ 

अलिररक्त 
वियाकिाप िथा 
िालिम सचेिना 
गोष्ठी 

१३ १३ ० ० ८९८०९८     

  जम्मा ११३ १११ २ १४०८०९०२ १९३२८७६५ २९८७ २९७१ 

 

  
 
८.१.२ प्रशासन िथा जनशजक्त विकास उपशाखा 
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क. प्रशासन उपशाखाबाट सम्पाददि प्रगलि वििरण  
ि सं कामको वििरण इकाई  संख्या बजेट सम्पाददि कायषबाट प्राप्त भएको उपिव्िी 
१ कायष सम्पादन 

मूल्याङ्कन  
जना ७६ नपने सिै कमषचारीहरूको कायष सम्पादन मूल्याङ्कन 

फाराम पेश भई िथा मूल्याङ्कन गररएको 
२ सम्पजत्त वििरण फाराम 

पेश 
जना ४०८  नपने सिै जनप्रलिलनलि कमषचारी करार जशक्षक िथा 

विद्यािय कमषचारीहरूको सम्पजत्त वििरण लनिाषररि 
समयमै पेश भएको 

३ घ िगषको लनमाषण 
इजाजि दिाष र 
नविकरण 

िटा नविकरण ४७ 
र  नयााँ दिाष 
१  

नपने लनमाषण व्यिसायीिे समयमै नविकरण गरी 
अद्यािलिक भएको एिम ्नयााँ व्यिसायी दिाष िथा 
इजाजि पत्र वििरण 

४ कमषचारीहरूको  
िहबवृद्ध 

जना ३ नपने यस कायाषियमा कायषरि कमषचारीको लनयजुक्त, 
सरुिा िथा राजजनामा सम्बन्िी अलभिेख 
व्यिस्थापन भएको 

 

ख.  कानून िथा न्यावयक सलमलि सहजीकरण उपशाखाबाट सम्पाददि प्रगलि वििरण । 

िम 
संख्या 

कामको वििरण इकाई  संख्या बजेट सम्पाददि कायषबाट प्राप्त भएको प्रमखु 
उपिव्िी 

१ प्रकाजशि कानूनहरू  
िेिसाइडमा अद्याविलिक  

कानूनहरू २ दईु नपने चाि ुआिमा प्रकालसि सिै कानूनहरू 
िेिसाइडमा अपिोड  

२ ऐन, कानूनहरू प्रकाशन  िटा ४०० प्रलि 
 

आलथषक ऐन, २०८१ र विलनयोजन 
ऐन, २०८१ कानूनहरू प्रकाजशि  

 
 

८.१.३ िािािरण िथा विपद व्यिस्थापन उपशाखा 
• दैलनक नगर सरसफाई कायषिम लनरन्िर भएको 
• गि असोज १०-१४ को भारी बषाषको कारण बाढी पवहरोबाट प्रभाविि ८० घरिरुीिाई 

लत्रपाि वििरण गररएको  

• जििायजुन्य विपदका कारण बाढी पवहरो प्रभाविि ५१ घरिरुीको विस्ििृ सूचनाहरू संकिन 
र प्रशोिन गररएको ।  
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८.२ आलथषक विकास शाखा 
ि.स. कामको वििरण इकाई संख्या बजेट रु. सम्पाददि कामको मखु्य उपिब्िी 

१ 

गररिी लनिारणका िालग िघ ु
उद्यम विकास कायषिम माफष ि 
सामाजजक पररचािन िथा 
उद्यमलसििा विकास िालिम  

िटा १३ ३५५००० 

सामाजजक पररचािन िथा उद्यमशीििा विकास 
िालिम सञ्चािन(टोपे, टोसे र िैवङ्गक सचेिना), 

ब्यािसावयक योजना ियार, उद्यम ब्यिसायको 
छनौट सम्बन्िी १२० जना सम्भाविि िघ ु
उद्ममीिाइष ८ ददनको िालिम ददइएको ।  

२ 
सहकारी संस्था व्यिस्थापन र 
लनयमन 

िटा ५६ 
शलु्क 
निाग्न े

िनकुटा नगरपालिका कायषक्षते्र भएका 56 िटा 
सहकारी संस्थाहरूिाई विलिसम्मि ढङ्गबाट 

सञ्चािनका िालग लनयलमि रुपमा गनुषपने 
गलिविलिहरू सञ्चािन गनष पत्राचार, सूचना 
प्रिाहको कायष गररएको । अनगुमनको कायष, 
सरोकारिािा लनकाय जजल्िा सहकारी संघ 
िथा सहकारी बैंकसाँग सहकायष र समन्िय 
सम्बन्िमा छिफि गररएको । 

३ 

मनोसामाजजक परामशषकिाष 
छनौटका िालग सूचना प्रकाशन 
गररएको । 

िटा १ 
शलु्क 
निाग्न े

नगरपालिकाबाट सञ्चािन गररएको आप्रिासी 
श्रोि केन्रको प्रभािकारी सञ्चािनका िालग 
सामी पररयोजना माफष ि प्राप्त बजेट िथा 
कायषिम अनसुार सूचना प्रकाशन गररएको । 

४ 
लनबिुा-िांखिुा जिािार 
ब्यिस्थापन योजना कायाषन्ियन 

िटा १ 
शलु्क 
निाग्न े

लनबिुा–िांखिुा जिािार ब्यिस्थापन योजना 
कायाषन्ियनको अिस्थाबारे जानकारी लिन 
िाि बकैया जिािार ब्यिस्थापन योजना 
िजुषमाका िालग अध्ययन अििोकन भ्रमणमा 
पाल्न ुहनुे सरोकारिािा लनकायका 
प्रलिलनलिहरूसाँग छिफि िथा अन्िवकष या 
कायषिम सम्पन्न  ।  

 

८.२.१ कृवष विकास उपशाखा 
क्रम 
संख्या 

कामको वििरण इकाई  संख्या बजेट सम्पादित काययबाट प्राप्त भएको प्रमुख 
उपलव्धी 

१ समूह नविकरण िटा १२ नपने समूह वियाजशि बनाउने 
२ रसायलनक मि वििी इजाजि 

नविकरण 

िटा  ११ नपने मि वििेिािाई वियाशीि बनाउने  

३ रसायलनक मि लसफाररस  िटा  २० - मि वििेिा इजाजि प्राप्त सहकारीहरूबाट 
अनदुानको मि वििी वििरण गराउन े
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८.२.२ पशपुन्छी विकास उपशाखा 

ि.स. कायषिमको नाम ईकाई पररमाण 
जम्मा 
बजेट सम्पाददि कामको मखु्य उपिब्िी कैवफयि 

1 
उपचार सेिा (लनःशलु्क 
औषिी वििरण) 

संख्या 820 0 
लनःशलु्क औषिी वििरण माफष ि पश ु
स्िास््यमा सिुार भएको । 

  

2 कृलत्रम गभाषिान सेिा  संख्या ३१४   
जालिय सिुार भई िणषशंकर भई दिु 
उत्पादनमा बवृद्ध भएको । 

  

3 
पशपुन्छी घरदैिो 
उपचार सेिा 

संख्या 110 0 
घरदैिोमा गई प्राविलिक सेिा प्रिाह 
गरेको   

  

४ पश ुविमा कायषिम संख्या 50 0 
वकसानको पशिुन क्षलिमा हनुे जोजखम 
रक्षािरणमा सहयोग पगुेको 

वकसानको िागिमा 
प्राविलिक सेिा प्रदान 
गररएको ।  

5 
रेलबज रोग लनयन्त्रण 
कायषिम सञ्चािन 

संख्या 150   

रेविज रोग लनयन्त्रण िथा सामदुावयक 
कुकुरहरूको संख्या लनयन्त्रणमा 
सहयोग पगुेको । 

भेटेररनरी अस्पिाि 
िथा पश ुसेिा विज्ञ 
केन्र, िनकुटाको 
समन्ियमा सम्पन्न ।  

6 
ईवपलडलमयोिोजजकि 

ररपोवटषङ 
पटक 3   

न.पा. क्षेत्रलभत्रमा फैलिएको र फैिन 
सक्ने पशपुन्छी रोगहरूबारे जानकारी 
अध्यािलिक भएको ।  

  

7 
शाखागि विलभन्न 
लसफाररसहरू 

संख्या   0 अन्िर िह समन्ियको आभाष ।   

 

८.२.३ प्रिानमन्त्री रोजगार कायषिम 

लस. 
न. 

कामको लबबरण इकाई संख्या बजेट सम्पाददि कायषबाट भएको प्रमखु 
उपिब्िी 

१ िनकुटा नगरपालिका लभत्र विलभन्न 

स्थानमा विरुिा रो्ने  र गोडमेि 
गने कायष 

१ ३८० २५३८४० नगरपालिकाको विलभन्न स्थानमा 
फूिका विरुिा हकुाषउने र सनु्दर 
नगर िनाउने । 

२ िनकुटा नगरपालिकाको बजार 
क्षेत्रको सरसफाई कायष 

१ १२५ ८३५०० नगरका विलभन्न स्थानमा सडक, िाि 
सरसफाई गने र ढि लनकाल्ने 
कायषिाट नगर सफा र सनु्दर भएको 
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८.३ स्िास््य िथा सामाजजक विकास शाखा 

८.३.१ स्िास््य उपशाखा 

िम 
संख्या 

कामको वििरण इकाई संख्या बजेट सम्पाददि कायषबाट प्राप्त भएको प्रमखु उपिव्िी 

१ िावषषक सलमक्षा 
कायषिम  

पटक १ १८००० 

भकु्तालन 
बााँकी  

६ िटा स्िास््य संस्था  ,जजल्िा अस्पिाि ,अखा 
अस्पिाि,स्िास््य कायाषियको उपजस्थलिमा १ ददने 

सलमक्षा कायषिम सम्पन्न भएको जसमा २५ जना 
सहभालग भएको ।गि िषषको सलमक्षामा र चाि ुबषषको 

कायष योजना लनमाषण गररएको । 

२ पोषण कायषिमको 
सलमक्षा  

पटक १ २५००० 

भकु्तालन 
लिन बााँकी 

६ िटा स्िास््य संस्था  ,नगरपालिका शाखा प्रमखु ,
जजल्िा अस्पिाि , कायाषियको उपजस्थलिमास्िास््य १ 

ददने सलमक्षा कायषिम सम्पन्न भएको जसमा २५ जना 
सहभालग भएको ।गि िषषको सलमक्षामा र चाि ुबषषको 

कायष योजना लनमाषण गररएको । 

३ PNC Home Visite 

कायषिकमको 
सलमक्षा कायषिम 

पटक  १ ३०००० पालिका अन्िगषि रहेका ७ िटा स्िास््य संस्थाबाट 
सस्था प्रमखु र नलसषड् कमषचारी ,नगरपालिका शाखा 

प्रमखु र नलसषड्ड  लनररक्षक ,स्िास््य कायाषियको 
उपजस्थलिमा १ ददने सलमक्षा कार ् यिम सम्पन्न भएको 

जसमा २५ जना सहभालग भएको जसिाट विगि िषष 
भएका कायषिमको सलमक्षामा देजखएका राम्रा र सिुार 
गनुषपने पक्षमा छिफि भयो।चाि ुबषषको कायष योजना 
लनमाषण गरीएको । 

४ डेग ुिगायि 
वकटजन्यरोगको 
अलभमजुखकरण  

समहु  ४ १००००० स्िास््य सस्थामा कायषरि  स्िास््यकलमष र मवहिा 
सामदुावयक स्िास््य स्ियसेविकाहरूिाइ १ ददने डेग,ु 
स्िि टाइफस र अन्य वकटजन्य रोगहरूको पवहचान र 
रोकथाम िथा उपचार सम्िजन्ि विषयमा अलभमजुखकरण 
कायषिम ४ िटा समहुमा विभाजन गरी सम्पन्न गररएको 
।कायषिम सम्पन्न पश्चाि िगिै खोज नस्टगर अलभयान 
आमासमुहु माफष द सञ्चािन भएको । 

५ स्िास््यकलमषहरूको 
र मवहिा 
सामदुावयक 
स्िास््य स्िय 

पटक  ३÷३  हरेक मवहना मवहिा सामदुावयक स्ियसेविकाहरूिे  
गरेको कामको वििरण आफु अन्िरगिको स्िास््य 
सस्थामा आएर बभुाःउने र स्िास््य सस्थािे पलन मवहना 
भरर गरेका कायषिमहरूको प्रलििेदन DSHIS 2 मा िगाए 
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सेविकाहरूको 
लनयलमि बैठक   

पश्चाि पालिकामा सलमक्षा गने र सिुार गनुषपने प्रलििेदन 
सिुार पालिकामामा नै बैठक समायमानै सिुार गने गरर 
लनयलमि बैठक ३ ÷३ पटक बसेको । 

६ ग्रालमण 
अल्रासाउण्ड 
कायषिम  

सख्या  २  िनकुटा नगरपालिका लभत्र रहेका गभषिलिहरूिाइ 
लनशलु्क अल्रसाउण्ड सेिा उपिब्ि गराउने उदेश्यिे 
िनकुटा १ वहिे र िनकुटा ८ सान्िागमा एकएक 
पटक कायषिम सन्चािन गदाष ३५ जनािे सेिा पाएको 
। 

 

८.३.२.मवहिा बािबालिका िथा ज्येष्ठ नागररक उपशाखा 
लस. 
न. 

कामको लबबरण इकाई संख्या बजेट सम्पाददि कायषबाट भएको प्रमखु 
उपिब्िी 

१ अपाङ्गिा पररचय पत्र वििरण जना ६ - पवहचानको आिार ियार 

२ ज्येष्ठ नागररक पररचय पत्र 
वििरण 

जना १० - पवहचानको आिार ियार 

 

८.३.३ पञ्जीकरण िथा सामाजजक सरुक्षा र संघ साँस्था समन्िय उपशाखा 
िम संख्या कामको वििरण इकाई  संख्या बजेट  सम्पाददि कायषबाट प्राप्त 

भएको प्रमखु उपिव्िी 
सामाजजक सरुक्षा 

१ अन्य जेष्ठ नागररक जना 1948 23226605  
 
 
 
 

गररब िथा पछालड 
परेका 

समदुायको  
शशजक्तकरण 

 

२ जेष्ठ नागररक दलिि  जना 143 1118830 
३ जेष्ठ नागररक एकि मवहिा जना 279 2223760 
४ विििा जना 425 3346280 

५ पूणष अपाङ्ग जना 79 925680 
6 अलि अशक्त अपाङ्ग जना 231 1472576 
7 दलिि बािबालिका जना 164 256346 

जम्मा 3269 32570077 

१ जम्म िटा 105   
 
 
 

२ मतृ्य ु जना 61  
३ सम्बन्ि विच्छेद िटा 6  
४ वििाह िटा 53  
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५ िसाई सराइ  0  पञ्जीकरण संग 
सम्बजन्िि वििरण 
अध्यािलिक भएको 

 सरी आएको िटा 22  
 सरी गएको िटा 26  

जम्मा 273   

 

८.३.४ सामाजजक संघ सस्थाको दिाष िथा नविकरण 

ि .स.  कामको लबिरण दिाष नलबकरण लसफाररस गररएको लनकाय संख्या 
1. सामाजजक संघ 

सस्था 
२ िटा २६ िटा जजल्िा प्रशासन /करदािा सेिा 

कायाषिय 
१७ िटा 

2. जि उपभोक्ता 
संस्था 

१ िटा ६ िटा नेपाि लबद्यिु प्रालिकरण 6 िटा  

 सडक बजत्त व्यिस्थापन 

ि  .स.  कामको लबबरण संख्या 
1. सडक बजत्त नयााँ लबस्िार २ िटा टो .लब.स .मा  

2. सडक बजत्त होल्डर सेट टोि लबकास संस्थामा 50% 

रकम बझुाएर िगेको 
३४ सेट 

3. सडक बजत्त होल्डर सेट लनशलु्स लबिरण गररएको १२ सेट 

4. सडक बजत्तकोिालग सलभषस िार लनशलु्क लबिरण 
गररएको 

५00 लमटर 

5. बल्भ पररििषन गररएको १३४ िटा 
 

८.४ आलथषक प्रशासन शाखा 

८.४.१ राजश्व प्रशासन उपशाखा 
ि.सं. आय शीषषक पवहिो तै्रमालसक अििीको यथाथष आय 

(रु. हजारमा) 

िक्ष्यको आिारमा आय 
प्रलिशि 

१ सम्पजत्त कर/भमूीकर २२४५  

२ घर/जग्गा बहाि कर ८६३  

३ व्यिसाय कर १२२७  

४ शलु्क ६३६  

५ दस्िरु १६२७  

६ भिन/पसि किि भाडा ८९१  
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७ अन्य राजस्ि/विविि २५६३  

 जम्मा १००५२ २५.९८ प्रलिशि 

 

 

 

८.५ शहरी पूिाषिार विकास शाखा  

८.१.१ पूर्वाधवर वर्कवस शवखव 
ि.सं. कामको वििरण इकाई  संख्या बजेट सम्पाददि कायषको प्रमखु उपिव्िी 

१ 

घर लनमाषणका िालग प्रथम 
र वद्धलिय चरणको ईजाजि 
ददएको  

िटा ८   

शहरीकरण र राजस्ि संकिनमा बवृद्ध 
िथा भिन लनमाषण सम्बन्िी मपदण्ड 
पािना  

२ 3/ gS;f gfd;f/L j6f ३   3/sf] :jfldTj x:tfGt/0f ePsf] 

३ 

3/ lgdf{0f ;DkGg k|df0f 

kq lbg] sfo{  
j6f १५   

zx/Ls/0f j[l4df 6]jf k'Ugsf] ;fy} 

ejg lgdf{0f ;DaGwL ;fj{hlgs 

dfkb08 kfng ePsf 

 

९ . नगरपालिकाबाट प्रकाजशि कानूनहरू 

 

यस अििीमा कुनैपलन कानूनहरू (ऐन, लनयमाििी, लनदेजशका िथा कायषवििीहरू) नबनेको र विगिमा बनेका 
कानूनहरूको वििरण नगरपालिकाको िेबसाइट www.dhankutamun.gov.np   मा हेनष सवकनेछ। 

 

१०. प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, प्रिक्ता, गनुासो सनु्न ेअलिकारी र सूचना अलिकारी वििरण 

ि.सं. नामथर पद जजम्मेिारी सम्पकष  नम्बर 

१ दशरथ राई प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि कायाषिय प्रमखु ९८५२०३९१११ 

२ जम्सेर राई िडाध्यक्ष प्रिक्ता ९८५२०७०७४५ 

३ नगेन्रमजण शे्रष्ठ शाखा अलिकृि गनुासो सनेु्न अलिकारी ९८४२०४५७७८ 

४ नषुराज शे्रष्ठ   सामाजजक विकास अलिकृि  सूचना अलिकारी ९८५२०५०७०५ 
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११ आम्दानी खचष िथा आलथषक कारोबार सम्बन्िी अद्यािलिक वििरण  
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१२ . नगरपालिकािे गरेका कामको प्रलििेदन 

नगरपालिकािे गरेका कामको प्रलििेदनहरू कानून बमोजजम िोवकएका लनकायहरूमा लनयलमि रुपमा 
पठाउने र नगरपालिकाको बेिसाइटमा प्रकालसि गररएको छ । 

१३ . नगरपालिकािे गरेका सूचना व्यिस्थापन सम्बन्िी अन्य कायषहरूको वििरण  

क. नगरपालिकाको बावषषक नीलि कायषिम िथा बजेट पजुस्िकािाई नगरपालिकाको िेबसाइटमा 
प्रकालसि गररएको छ । 

ख. नगरपालिकाबाट प्रकालसि विलभन्न कानूनहरू िथा नगरपालिकाका लनणषयहरूिाई समेि िेसाइटमा  
      राजखएको छ । 

ग. नगरपालिकाबाट प्रिाह गररने लनयलमि सेिा प्रिाह िथा योजना कायषिम सम्बन्िी सािषजलनक गनुष  
पने विषयका सूचनाहरूिाई िेबसाइट िथा आलिकारीक फेसबकुमा समेि राजखएकोछ । 

घ. पत्रपलत्रका, अनिाइन, एफ एम िथा टेलिलभजनहरूबाट समेि नगरपालिका गलिविलिहरूको विषयमा  

विलभन्न सूचना, समाचार िथा अन्िरिािाषहरूबाट सूचनाप्रिाह गररएको छ । 

ङ. नगरपालिकाको प्रगलि प्रलििेदनिाई तै्रमालसक रुपमा स्िि: प्रकासन थािनी गररएको छ । 

च. कानूनहरूको संगािो प्रकाजशि गररएको छ । 

छ.   चौमालसक रुपमा सािषजलनक सनुिुाई कायषिम सम्पन्न गररएको छ। 

ज.  प्रदेश प्रशारण केन्र रेलडयो नेपाि िनकुटाबाट पाजक्षक रेलडयो कायषिम सञ्चािन गररएको छ । 

 

                                      
समाप्त 


