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धनकुटा नगरपालिकाको पर्यटन सूचना केन्द्र सञ्चािन 
तथा व्र्वस्थापन कार्यववलध, २०८० 

 

प्रस्तावनााः  

धनकुटा नगरपालिकाको प्राकृलतक र परम्परागत किा तथा साांस्कृलतक 
सम्पदािाई पर्यटन क्षेत्रमा प्रचार, प्रसार र प्रवर्द्यन गरी पर्यटन क्षेत्रको 
ववकासमा नवीनता थप गनय र पर्यटन व्र्वसार्िाई सरुक्षक्षत, भरपदो र 
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ववश्वसनीर् बनाउँदै पर्यटनको माध्र्मबाट नगरपालिकामा दीगो रोजगारीको 
अवसर लसजयना गनय पर्यटन सूचना केन्द्रको स्थापना र व्र्वस्थापन गनय 
वाञ्छनीर् भएकोिे, 

 धनकुटा नगरपालिका प्रशासकीर् कार्यववलध (लनर्लमत गने) ऐन, 
२०७5 को दफा ४ को उपदफा 1 िे ददएको अलधकार प्रर्ोग गरी 
धनकुटा नगरपालिकािे र्ो कार्यववलध बनाएको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारक्षम्भक 

१. सांक्षक्षप्त नाम र प्रारम्भाः (१) र्ो कार्यववलधको नाम "धनकुटा 
नगरपालिकाको पर्यटन सूचना केन्द्र सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 
कार्यववलध,  २०८०" रहेको छ । 

(१) र्ो कार्यववलध स्थानीर् राजपत्रमा प्रकाशन भएको लमलतदेक्षि 
िाग ुहनुेछ । 

२. पररभाषााः ववषर् वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा र्स कार्यववलधमा,  
(क) "प्रमिु" भन्नािे धनकुटा नगरपालिकाको प्रमिु सम्झन ुपछय ।  

(ख) "उपप्रमिु"भन्नािे धनकुटा नगरपालिकाको उप-प्रमिु सम्झन ु
पछय ।  

(ग) "पर्यटन सूचना केन्द्र" भन्नािे नगरपालिकािे  स्थापना गरेका 
पर्यटन सूचना केन्द्रिाई सम्झन ुपछय ।  

(घ) "कार्यपालिका" भन्नािे धनकुटा नगरपालिका, नगर 
कार्यपालिकािाई सम्झन ुपछय ।  

(ङ) "नगरपालिका" भन्नािे धनकुटा नगरपालिकािाई सम्झन ुपछय ।  

(च) "प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत" भन्नािे धनकुटा नगरपालिकाको 
प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतिाई सम्झन ुपछय । 
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(छ) "आलथयक ववकास शािा" भन्नािे धनकुटा नगरपालिकाको 
आलथयक ववकास शािािाई सम्झन ुपछय । 

(ज) "ववक्षशष्टकृत सांस्था" भन्नािे पर्यटन के्षत्रको ववकास, ववस्तार र 
प्रवर्द्यनको क्षते्रमा कार्यरत सरकारी, गैर सरकारी सांस्थािाई 
सम्झन ुपछय ।  

(झ) "सलमलत"भन्नािे दफा ६ वमोक्षजमको सांचािक सलमलत सम्झन ु
पछय ।  

(ञ) "स्थानीर् सांस्था" भन्नािे नगरपालिका लभत्र कार्यके्षत्र रहने गरी 
दताय भएका गैरसरकारी सांस्थािाई सम्झन ुपछय । 

(ट) "कार्ायिर्" भन्नािे धनकुटा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्िाई 
सम्झन ुपदयछ ।   

 

पररच्छेद ३ 

उद्दशे्र् 

३. उद्देश्र्ाः र्स कार्यववलधको उद्देश्र् देहार् वमोक्षजम हनुछेाः  

(क) पर्यटकिाई भ्रमण के्षत्रको बारेमा पूवय जानकारी गराउन,े 

(ख) पर्यटन के्षत्रिाई सरुक्षक्षत बनाउन समन्द्वर् गने, 

(ग) पर्यटन के्षत्रमा रोजगारीका नर्ाँ सम्भावनाको िोजी गने, 

(घ) पर्यटनिाई आर् आजयन क्षेत्रको रूपमा स्थावपत गने, 

(ङ) पर्यटन सूचना केन्द्रिाई पर्यटन सम्वन्द्धी अध्र्र्न अनसुन्द्धान 
केन्द्रको रूपमा स्थावपत गने, 

(च) पर्यटन के्षत्रको ददगो ववकास गनय सहर्ोग परु् र्ाउने, 
(छ) अन्द्तरायविर् के्षत्रमा धनकुटा नगरपालिकाका पर्यटकीर् के्षत्रको 

प्रचार प्रसारमा सहर्ोग परु् र्ाउने । 
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पररच्छेद २ 

पर्यटन सूचना केन्द्रको स्थापना, सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 

४. पर्यटन सूचना केन्द्रको स्थापनााः (१) नगरपालिका लभत्रको समग्र 
पर्यटनिाई प्रवर्द्यन र व्र्वस्थापन गने उद्दशे्र्िे पर्यटन सूचना केन्द्रको 
स्थापना गररनेछ ।  

(२) पर्यटन सूचना केन्द्रको कार्ायिर् नगरपालिकािे तोकेको 
स्थानमा रहनेछ ।  

(३) उपदफा (१) बमोक्षजम स्थापना भएको पर्यटन सूचना केन्द्र 
सांचािनको िालग आवश्र्क पने भौलतक तथा मानवीर् स्रोतको 
व्र्वस्थापन नगरपालिकाको कार्ायिर्िे गनेछ ।  

५. पर्यटन सूचना केन्द्रको सांचािनाः (१) पर्यटन सूचना केन्द्रिाई 
व्र्वस्थापकीर् मूल्र् मान्द्र्ताको आधारमा व्र्वस्थापकीर् सीप र पारदक्षशयता 
कार्म गरी सांचािन गररनछे।  

 (२) पर्यटन सूचना केन्द्रको सांचािन नगरपालिका आफैँ  वा 
पर्यटनसँग सम्बक्षन्द्धत काम गने स्थानीर् सांस्था वा ववक्षशष्टकृत सांस्थासँगको 
साझेदारी र सहकार्यमा सञ्चािन गनय स्नेछ ।  

 (३) उपदफा (२) बमोक्षजम साझेदारी र सहकार्यमा सञ्चािन गदाय 
नगरपालिकािे लनधायरण गरेको सेवाका शतय तथा सवुवधा समावेश गरी गनुय 
पनेछ ।  

६. सांचािक सलमलत सम्बन्द्धी व्र्वस्थााः (१) पर्यटन सूचना केन्द्र सांचािनको 
िालग देहार् वमोक्षजमको एक सांचािन सलमलत रहनेछाः 

 (क)  नगरपालिकाको प्रमिु   - अध्र्क्ष 

 (ि) नगरपालिकाको उप प्रमिु   - सदस्र् 
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 (ग) सूचना केन्द्र रहने वडाको वडा अध्र्क्ष - सदस्र् 

 (घ) प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत   - सदस्र् 

(ङ) प्रमिुबाट मनोलनत पर्यटन के्षत्रसँग सम्बक्षन्द्धत १ मवहिा सवहत 
२ जना  - सदस्र्  

(च) आलथयक ववकास शािा प्रमिु   - सदस्र् सक्षचव  

(२) उपदफा (१) को िण्ड (ङ) बमोक्षजमका सदस्र्को पदावलध 
तीन वषयको हनु ेएवम ्लनज पनुाः मनोलनत हनु स्नेछ ।  

(३) सलमलतको बैठकमा आवश्र्कता अनसुार सो के्षत्रको ववज्ञिाई 
आमक्षन्द्त्रत गनय सवकनछे ।  

(४) सलमलतको बैठक अध्र्क्षिे तोकेको लमलत, समर् र स्थानमा 
बस्नेछ ।  

(५) सलमलतको सदस्र् सक्षचविे सलमलतको बैठकको ववषर्सूची सवहत 
बैठक बस्ने सूचना सदस्र्हरूिाई उपिब्ध गराउन ुपनेछ ।  

 (६) सलमलतको कुि सदस्र् सांख्र्ाको एकाउन्न प्रलतशत सदस्र् 
उपक्षस्थत भएमा सलमलतको बैठकको िालग गणपरुक सांख्र्ा पगेुको मालननछे ।  

(७)  सलमलतको बैठकमा बहमुतको रार् मान्द्र् हनुछे र मत वरावर 
भएमा बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्क्षििे लनणयर्क मत ददनेछ ।  

(८) सलमलतको बैठकको लनणयर् अध्र्क्ष्ारा प्रमाक्षणत गररनेछ ।  

(९) सलमलतको बैठक सम्बन्द्धी अन्द्र् कार्यववलध सलमलत आफैिे 
लनधायरण गरे बमोक्षजम हनुछे ।  



v08–$  , ;+Vof–!@      :yfgLo /fhkq, efu !      ldlt M @)*)÷!@÷@( 

 

 

     6                    wgs'6f gu/kflnsf 
 

७. सलमलतको काम, कतयव्र् र अलधकाराः दफा ६ को उपदफा (१) 
वमोक्षजमको सलमलतको काम, कतयव्र् र अलधकार देहार् वमोक्षजम हनुेछाः  

 (क) पर्यटन सूचना केन्द्र सांचािन सम्वन्द्धी नीलत, र्ोजना, कार्यक्रम 
र वजेटको लनधायरण र स्वीकृतीका िालग नगर कार्यपालिकामा पेश गने, 

 (ि) पर्यटन सूचना केन्द्र सांचािनको िालग आवश्र्क जनशक्षि 
व्र्वस्थापन गने, 

 (ग) पर्यटन सूचना केन्द्र माफय त सांचािन हनु ेकार्यक्रमको लनधायरण 
र स्रोतको व्र्वस्थापन गने, 

 (घ) पर्यटन सूचना केन्द्रको उद्देश्र् परुा गनयको िालग वाह्य स्रोतको 
पररचािन गने, 

 (ङ) पर्यटन सूचना केन्द्र माफय त सांचािन गररन े पर्यटवकर् 
गलतववलधको वावषयक कार्यर्ोजना स्वीकृतीका िालग नगर कार्यपालिका समक्ष 
पेश गने, 

 (च) पर्यटन पूवायधार तथा सवुवधाहरूको सदुृढीकरण गदै नर्ाँ 
ग्रामीण पर्यटकीर् स्थिहरूको ववकासिाई प्राथलमकता ददने र ग्रामीण पर्यटन 
ववकासका ववववध कार्यक्रमहरू सांचािन गनय स्थानीर् ग्रामीण समदुार्िाई 
उत्प्प्ररेरत गने,  

 (छ) पर्यटन व्र्वसार्को स्थापना, ववकास, ववस्तार, प्रवर्द्यन गने 
सम्बन्द्धमा पूवायधार ववकास, पर्यटन सेवा/सवुवधा ववस्तार, जनशक्षि ववकास र 
पर्यटकीर् स्थिहरूको पर्ायवरण सांरक्षण गने कार्यका सम्बन्द्धमा आवश्र्क 
कार्यक्रम तजुयमा गरी कार्ायन्द्वर्न गने/गराउने, 

 (ज) पर्यटकिाई सेवा प्रदान गने व्र्क्षि, सांस्था वा लनकार्सँग 
समन्द्वर् गने,  
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 (झ) पर्यटन व्र्वसार्को ववकास, ववस्तार र प्रवर्द्यन गनयको िालग 
लनजी क्षेत्रको सहभालगतािाई प्रोत्प्साहन गने/ गराउने,  

 (ञ) पर्यटन व्र्वसार्को ववकास र ववस्तारका िालग आवश्र्क पने 
प्राववलधक एवां ववत्तीर् आधारहरू तर्ार पारी सोही अनसुार पर्यटन 
ववकाससँग सम्बक्षन्द्धत कार्यक्रमहरू कार्ायन्द्वर्न गने/गराउने,   

 (ट) जनचेतनाको िालग ववलभन्न तहमा प्रचार, प्रसारका कार्यक्रमहरू 
गने/गराउने, 

 (ठ) पर्यटन व्र्वसार्मा सांिग्न व्र्क्ष् तहरूको क्षमता ववकासका 
कार्यक्रम सांचािन गने/गराउने, 

 (ड) पर्यटन व्र्वसार्ी, टे्रवकङ्ग गाइड, टे्रवकङ्ग एजेन्द्सीको रोष्टर तर्ार 
गने, अधावलधक गने, गराउन,े 

 (ढ) पर्यटन सूचना केन्द्रिाई गणुस्तरीर्, ववश्वासनीर् केन्द्रको रूपमा 
ववकलसत गरी पर्यटनसँग सम्वक्षन्द्धत अध्र्र्न, अनसुन्द्धान केन्द्रको रूपमा 
ववकास गनय पहि गने, 

८. कोष स्थापनााः (१) पर्यटन सूचना केन्द्र सांचािनको िालग ववत्तीर् 
व्र्वस्थापन गनय एक कोषको स्थापना गररनेछ । (२) उि कोषमा 
देहार् बमोक्षजमका रकम रहनेछन ्।  

 (क) नगरपालिकाबाट प्राप्त रकम, 

 (ि) नेपाि सरकारवाट प्राप्त अनदुानको रकम, 

 (ग)  प्रदेश सरकारवाट प्राप्त अनदुानको रकम, 

 (घ) पर्यटन वोडयवाट प्राप्त अनदुानको रकम, 

(ङ) गैरआवासीर् नपेािी, अन्द्तराविर् सांघसांस्था र दाताहरूवाट प्राप्त 
रकम, 
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 (च) कोषको आफ्नै आम्दानीवाट प्राप्त रकम,  

 (छ) व्र्वस्थापन तथा सेवाशलु्क वापत प्राप्त रकम, 

 (ज)  पर्यटन र सांस्कृलतसँग आवद्द सांस्थाहरूवाट प्राप्त रकम,  

(झ) स्वदेशी ववलभन्न सरकारी तथा गैरसरकारी सांघसांस्था, 
सामदुावर्क सांस्थावाट प्राप्त रकम,  

 (ट) अन्द्र् स्रोतबाट प्राप्त रकम । 

 

(२) नगरपालिकािे पर्यटन सूचना केन्द्रको सांचािन गदाय कोषको 
ददगो व्र्वस्थापन र पररचािनमा ध्र्ान ददनेछ   

(३) कोषमा प्राप्त रकम वाक्षणज्र् बैंकमा जम्मा गररनेछ ।  

(४) कोषको िाता नगरपालिकाको प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत र 
िेिा प्रमिुको सांर्िु दस्तितवाट सांचािन गररनेछ । 

(५) कोषको रकमको आन्द्तररक िेिा पररक्षण नगरपालिकावाट 
हनुेछ भने अक्षन्द्तम िेिा पररक्षण महािेिा पररक्षकवाट हनुेछ ।  

९.  सेवा शलु्क सम्बन्द्धी व्र्वस्थााः पर्यटनसँग सम्बक्षन्द्धत गलतववलध 
सांचािन गदाय नगरपालिकािे तोके बमोक्षजमको व्र्वस्थापन तथा 
सेवाशलु्क लिन स्नेछ । व्र्वस्थापन तथा सेवाशलु्क वापत प्राप्त 
हनुे रकम दफा ८ वमोक्षजमको कोषमा जम्मा गररनेछ ।  

१०. सञ्चािन तथा व्र्वस्थापनाः (१) पर्यटन सूचना केन्द्रमा आवश्र्क 
ववद्यतुीर्, सञ्चारसँग सम्बक्षन्द्धत उपकरणहरूको क्रमशाः व्र्वस्थापन 
गररनेछ ।  
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 (२) पर्यटन सूचना केन्द्रबाट पर्यटकहरूिाई सूचना प्रदान गने 
वेबसाइट, मोबाइि एक्षलिकेशन र ववलभन्न सामाक्षजक सञ्जािको प्रर्ोग 
गररनेछ, र्सको व्र्वस्थापन तथा होक्षस्टङ िगार्तका काम नगरपालिकाबाट 
गररनेछ  

 (३) पर्यटन सूचना केन्द्रमा श्रव्र्दृश्र्, सूचना बोडय,  वृत्तक्षचत्र, 
फोटो, लभलडर्ो तथा अन्द्र् प्रवर्द्यनात्प्मक सामाग्री व्र्वस्था गरी लनर्लमत 
अद्यावलधक गररनेछ ।  

 (४) पर्यटन सूचना केन्द्रमा पर्यटन के्षत्रको अध्र्र्न अनसुन्द्धानमा 
उपर्ोगी हनुे पसु्तकािर् समेत व्र्वस्था गदै िलगनेछ । 

११.  सेवा प्रवाहको व्र्वस्थााः पर्यटन सूचना केन्द्रबाट देहार् बमोक्षजमका 
सेवाहरू प्रदान गररनछेाः 

(क)   नगरपालिका लभत्रको पर्यटकीर्, ऐलतहालसक, धालमयक स्थिको 
जानकारी, 

(ि)  पदमागय रुट सम्बन्द्धी जानकारी, 

(ग)  मौसम सम्बन्द्धी जानकारी, 

(घ)  टे्रवकङ्ग गाइड सम्बन्द्धी जानकारी,  

(ङ)  सांरक्षण के्षत्रलभत्र पािना गनुय पने लनर्म सम्वन्द्धी जानकारी, 

(च)  इमेि इन्द्टरनेटमा पहुचँ, 

(छ)  जैववक ववववधता र सांस्कृलतको अध्र्र्न अनसुन्द्धान सम्बन्द्धी 
सूचनाको जानकारी, 

(ज)  जिवार् ु पररवतयन तथा पानीको सांरक्षण सम्बन्द्धी िोज 
अनसुन्द्धान सम्बन्द्धी सूचनाको जानकारी, 
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 (झ) पर्यटन र प्रववलधको सांर्ोजन सम्बन्द्धी जानकारी, 

 (ञ) आकक्षस्मक उद्दार एवां आकक्षस्मक उपचारको िालग समन्द्वर्,  

 (ट) हराएका/भेवटएका सामानको सूचना।  

१२.  जनशक्षि सम्वन्द्धी व्र्वस्थााः (१) पर्यटन सूचना केन्द्र सांचािनका 
िालग देहार् वमोक्षजमका जनशक्षिहरू रहनेछन ् 

 (क) कमयचारी  १ जना  

 (ि) सहर्ोगी   १ जना  

 (२) कमयचारी ब्र्वस्था गदाय स्थानीर् भाषा, सांस्कृलत, भगूोि र 
अांग्रजेी भाषामा दख्िि भएको कमयचारी ब्र्वस्था गनय पहि गररनेछ । 

(३) उपदफा (१) बमोक्षजमका जनशक्षिको साथै अन्द्र् साझेदार 
सांस्था माफय त इन्द्टनयसीप, स्वर्ां सेवकको रूपमा प्राप्त जनशक्षििाई समेत 
पर्यटन सूचना केन्द्रको काममा िगाउन सवकनेछ ।  

(५) उपदफा (१) वमोक्षजमका जनशक्षििे प्राप्त गने सेवा सवुवधा 
नगरपालिकाको लनणयर् वमोक्षजम हनुेछ ।  

१३. कमयचारीको काम, कतयब्र् र अलधकाराः  पर्यटन सूचना केन्द्रका 
कमयचारीको काम, कतयव्र् र अलधकार देहार् बमोक्षजम हनुेछाः  

(क)  केन्द्रमा आउने आन्द्तररक तथा वाह्य पर्यटकहरूिाई 
आवश्र्क सूचना, सहर्ोग र सल्िाह उपिब्ध गराउने,  

(ि)  कार्यर्ोजनाको उद्देश्र् पररपतुी गने कार्यमा सहर्ोग गनय, 

(ग)  सूचना केन्द्रको िालग आवश्र्क श्रव्र्दृष्र्, फोटो, लभलडर्ो 
उत्प्पादन एवां सांकिन गरी प्रदशयन गनय व्र्वस्था लमिाउन,े 
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(घ)  पर्यटन प्रवर्द्यन सम्वन्द्धी गलतववलध सांचािन गने, 

(ङ)  पर्यटन सम्वक्षन्द्धत सरोकारवािाहरूसगँ आवश्र्क समन्द्वर् गने, 

(च)  पर्यटन सूचना केन्द्रको सम्पक्षत्त सांरक्षण एवम ्व्र्वस्थापन गने ।  

१४.  समन्द्वर् र सहक्षजकरण गनेाः पर्यटन सूचना केन्द्रिे अन्द्र् लनकार् 
तथा सांस्थासँग समन्द्वर् गदाय नगरपालिका माफय त गनुय पनेछ ।  

१५.  परामशय लिन स्नेाः पर्यटन सूचना केन्द्रिे र्सको सांचािनको िालग 
पर्यटनसँग सम्वक्षन्द्धत वाह्य ववज्ञहरूसँग सल्िाह र परामशय लिन 
स्नेछ ।  

१६.  गनुासो व्र्वस्थापनाः पर्यटन सूचना केन्द्रको सेवा र गलतववलध गनुासो 
र उजरुी सनुवुाई कार्ायिर्को गनुासो सनेु्न अलधकारी माफय त  

गनुयपनेछ ।  

१७.  अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन सम्वन्द्धी व्र्वस्थााः पर्यटन सूचना केन्द्र र 
र्सवाट सांचालित गलतववलधहरूको अनगुमन अनगुमन तथा सपुररवेक्षण 
सलमलतवाट हनुछे ।  

१८.  अलधकार प्रत्प्र्ार्ोजन गनय स्नेाः सलमलतिे र्स कार्यववलध वमोक्षजम 
आफुिाई प्राप्त अलधकार अध्र्क्ष वा प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतिे 
गने गरी प्रत्प्र्ार्ोजन गनय स्नेछ ।  

१९.  प्रचलित कानून बमोक्षजम हनुेाः र्स कार्यववलधमा िेक्षिए जलत कुरामा 
र्सै बमोक्षजम र अन्द्र्मा प्रचलित कानून बमोक्षजम हनुेछ । 

 

  cf1fn],               

            bz/y /fO{ 

k|d'v k|zf;sLo clws[t 


