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१. नगरपार्लकाको स्वरूप र प्रकृर्त   

नेपालको संक्रवधान भाग ५ राज्यको संरचना र राज्यशखक्तको बााँडफााँड अन्तगित धारा ५६ को (४) र (५) 
मा भएको व्यवस्था अनसुार देशभरमा ७५३ स्थानीय तह (नगर तथा गाउाँपार्लका) हरू गठन भई प्रदत्त 
काननु बमोखिम संचालनमा रहेका छन ्। क्रयनै ७५३ मध्ये कोशी प्रदेश अन्तगित पूवी नेपालको महाभारत 
पवित शृ्रङ्खलामा अवखस्थत एक सनु्दर पहाडी नगर हो धनकुटा नगरपार्लका । यस नगरलाई तत्कार्लन 
सरकारले क्रव.सं. २०३५ साल पौष १ गते तीन वटा गाउाँ पञ्चायत (चलुीबन, धनकुटा बिार र र्नगाले ) 
र्मलाएर नगर पञ्चायत घोषणा गरेको र्थयो । राज्य पनुिसंरचना गने िममा साक्रवकको बेलहारा र र्भरगाउाँ 
गाक्रवस नगरपार्लका के्षत्रर्भत्र समावेश गररएपर्छ २०७३ साल फाल्गनु २७ गतेको स्थानीय तह पनुसंरचना 
पश्चात यो नगरपार्लका १० वटा वडामा क्रवभाखित भएकोछ । हालको संक्रवधान २०७२ िारी भएसाँगै मलुकुमा 
संखघय व्यवस्था कायािन्वयनमा आएको छ । संवैधार्नक रूपमै तीन तहको सरकारको खिम्मेवारी समेत क्रकटान 
गरी संखघयता लागू भएकाले नगरपार्लकाको अर्धकार तथा सेवा प्रवाहको के्षत्रानसुार भरू्मकामा व्यापकता 
आएको छ ।  
 

स्थानीय तहको र्मर्त २०७९ वैशाि ३१ मा भएको र्नवािचनबाट र्नवािखचत िनप्रर्तर्नर्धहरूको नेततृ्वमा 
धनकुटा नगर सभा र नगर कायिपार्लकाबाट यो नगरपार्लका सञ्चार्लत छ । २०७८ सालको राक्रिय िनगणना 
अनसुार धनकुटा नगरपार्लकाको कुल िनसंख्या ३५९८३ रहेको छ िसमा मक्रहलाको िनसंख्या १८७९१ र 
परुुषको िनसंख्या १७१९२ रहेको छ । कुल घरपररवार संख्या ९६३७ रहेको छ। ११०.८ वगि क्रक.र्म. 
के्षत्रफल रहेको यो नगरपार्लका पूविमा 
छथर िोरपाटी गाउाँपार्लका, पखश्चम तफि  
सक्रहदभरू्म गाउाँपार्लका, उत्तर तफि  
पाख्रीवास नगरपार्लका र दखक्षण तफि  
सााँगरुीगढी गाउाँपार्लकार्भत्र फैर्लएको 
छ । 

 

नगरपार्लका सञ्चालन व्यवस्थापन एवम ्
र्नयर्मत सेवा प्रवाहका लार्ग 
नगरपार्लकामा र्नवािखचत 
िनप्रर्तर्नर्धहरू ५२ िना र क्रवर्भन्न 
कायििमहरूमा समेत गरी िम्मा 
कमिचारीहरू १७५ िना 
कमिचारीहरूबाट नगरपार्लकाको समग्र सेवा व्यवस्थापन हुाँदै आएको छ । त्यसै गरी क्रवद्यालयस्तरमा २८८ 
िना खशक्षक तथा ४७ िना क्रवद्यालय कमिचारीहरू, बालक्रवकास सहिकताि ४८ िना एवम ्स्थानीयस्तरमा 
मक्रहला स्वास््य स्वंयमसेक्रवकाहरू ४५ िना, मेलर्मलापकतािहरू ४३ िनाबाट समेत सेवा सञ्चालनमा 
सहिीकरणको भरू्मका र्नवािह भएको छ । 

सेवा प्रवाहमा सम्बद्द संयन्त्रहरू 

❖ नगर सभा     १ 

❖ नगर काययपालिका   १ 

❖ लवलभन्त्न सलमलिहरू   २५ 

❖ लवलभन्त्न शाखाहरू/शाखा/केन्त्र/इकाई ३३ 

❖ वडा कायायियहरू   १० 

❖ स्वास््य चौकीहरू   २ 

❖ शहरी स्वास््य ललिलनक    ४ 

❖ सामदुालयक स्वास््य इकाई   १ 

❖ लवद्यािय व्यवस्थापन सलमलिहरू  ३९ 

❖ लवद्याियहरू (सामदुालयक र संस्थागि) ५६ 

❖ टोि लवकास संस्थाहरू   १८७  
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२ . नगरपार्लकाको काम कतिव्य र अर्धकार  

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा २ बमोखिम नगरपार्लकाको काम, कतिव्य 
र अर्धकार देहाय बमोखिम हनुेछः– 

क. नगर प्रहरी ईकाई गठन, संचालन र व्यवस्थापन  
ि. सहकारी संस्था र्नयमन 

ग. एफ.एम. सञ्चालन 

घ. स्थानीय कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु 
ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

च. स्थानीय त्याकं र अर्भलेि सकंलन 

छ. स्थानीयस्तरका क्रवकास आयोिना तथा पररयोिना 
ि. आधारभतू र माध्यर्मक खशक्षा 
झ. आधारभतू स्वास््य र सरसफाई 

ञ. स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता 
ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक र र्संचाइ 

ठ. गाउाँसभा, नगर सभा, मेलर्मलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

ड. स्थानीय अर्भलेि व्यवस्थापन 

ढ. िग्गा धनी दताि प्रमाणपिुाि क्रवतरण (यो अर्धकार कायािन्वयनमा आएको छैन । 

ण. कृक्रष तथा पशपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, सहकारी 
त. िेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यखक्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन 

थ. बेरोिगारको त्याकं संकलन 

द. कृक्रष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र र्नयन्त्रण 

ध. िानेपानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना, वैकखल्पक उिाि 
न. क्रवपद् व्यवस्थापन 

प. िलाधार, वन्यिन्त,ु िानी तथा िर्नि पदाथिको संरक्षण 

फ. भाषा, संस्कृर्त र लर्लतकलाको संरक्षण र क्रवकास 

ब. िेलकुद र पत्रपर्त्रका 
भ. आधारभतू स्वास््य सेवा व्यवस्थापन 

म. क्रवद्यतु, िानेपानी तथा र्साँचाइ िस्ता सेवाहरू 

य. सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररबाना तथा प्राकृर्तक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयिटन शलु्क 

र. वन, िगंल, वन्यिन्त,ु चराचरुुगी,ं िल उपयोग, वातावरण, पयािवरण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता 
ल. सामाखिक सरुक्षा र गररबी र्नवारण 

व. व्यखक्तगत घटना, िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह र त्याकं 
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स. स्थानीयस्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्वद्र्धन र पनुः र्नमािण । 

ष. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

श. प्राकृर्तक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी व्यवस्थापन 

ह. सवारी साधन अनमुती व्यवस्थापन 

क्ष. भरू्म व्यवस्थापन 

त्र. सञ्चार सेवा व्यवस्थापन 

ज्ञ. यातायात सेवा व्यवस्थापन 

क.१ संघ, संस्था दताि तथा नवीकरण 

 

वडा सर्मर्तबाट सम्पादन हनु ेकायि 
(क) वडास्तरीय त्याङ्क संकलन तथा अद्यावर्धक गने।  
(ि) वडाका क्रवकास र्नमािणका योिना तिुिमा, कायािन्वयन, अनगुमन र आवर्धक प्रगर्त समीक्षा गने 

(ग) वडाका क्रवकास र्नमािणका कायिहरू गने । 

(घ) कानून बमोखिमका र्नयमन कायि गने ।  
(ङ) अर्भलेि व्यवस्थापन, र्सफाररस तथा प्रमाखणत गने ।  
 

प्रमिु, उपप्रमिु, वडा अध्यक्ष तथा सदस्यको काम, कतिव्य र अर्धकार 
१. प्रमिुको काम, कतिव्य र अर्धकारः (१) प्रमिुको काम, कतिव्य र अर्धकार देहाय बमोखिम हनुेछः  

क) नगर सभा तथा नगर कायिपार्लकाको बैठक बोलाउन ेर बैठकको अध्यक्षता गने ।  
ि) नगर सभा तथा नगर कायिपार्लकाको बैठकमा बैठकको कायिसूची तथा प्रस्ताव पेश गने, 

गराउने ।  
ग) नगरपार्लकाको बाक्रषिक कायििम तथा बिेट तयार गरी सभामा पेश गने ।  
घ) नगर कायिपार्लकाको र्नणियमा नगर सभाको अर्धवेशनको आव्हान र समापनको घोषणा गने ।  
ङ) नगरपार्लकाका उपप्रमिु वा सदस्यलाई नगरपार्लकाको कायि क्रवभािन र्नयमावली अनरुूपको 

क्रवषयगत कायि खिम्मेवारी बााँडफााँड तथा हेरफेर गने ।  
च) नगरसभा र नगर कायिपार्लकाको र्नणिय कायािन्वयन गने गराउने ।  
छ) नगर कायिपार्लकाको दैर्नक कायिको सामान्य रेिदेि, र्नदेशन र र्नयन्त्रण गने ।  
ि) उपप्रमिु तथा सदस्यलाई नगरपार्लकाको कामका लार्ग स्वदेशर्भत्र कािमा िटाउने ।  
झ) प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृतको सात ददनसम्मको क्रवदा वा स्वदेशर्भत्रको काि स्वीकृत गने ।  
ञ) नगरपार्लकाको चल अचल सम्पखत्त हेरक्रवचार तथा ममित सम्भार गने गराउने र आम्दानी, िचि, 

क्रहसाब र अन्य कागिपत्र सरुखक्षत राख्न,े राख्न लगाउने ।  
ट) प्रचर्लत नेपाल कानून बमोखिम आवश्यक र्सफाररस गने ।  
ठ) नगर सभा वा नगर कायिपार्लकाले तोकेका अन्य काम गने ।  

२) प्रमिुले आफ्नो अनपुखस्थर्तमा उपप्रमिुलाई कायिवाहक प्रमिु तोक्न ुपनेछ ।  
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२. उपप्रमिुको काम, कतिव्य र अर्धकारः (१) उपप्रमिुको काम, कतिव्य र अर्धकार देहाय बमोखिम हनुछेः  
(क) न्याक्रयक सर्मर्तको संयोिक भई कायि गने ।  

(ि) नगरपार्लका प्रमिुको अनपुखस्थर्तमा कायिबाहक प्रमिु भई कायि गने ।  
(ग) नगरसभा, नगर कायिपार्लका तथा प्रमिुले तोकेका अन्य कायि गने ।  
(घ) प्रचर्लत कानूनले तोकेको अन्य कायि गने । 

(२) उपप्रमिुले आफ्नो नगरपार्लका के्षत्रबाक्रहर िान ुपदाि प्रमिुलाई िानकारी ददन ुपनेछ ।  
 

३. वडा अध्यक्षको काम, कतिव्य र अर्धकारः (१) वडा अध्यक्षको काम, कतिव्य र अर्धकार देहाय बमोखिम 
हनुेछः  

(क) आफ्नो वडा सर्मर्तको अध्यक्ष भई कायि गने ।  
(ि) वडा सर्मर्त सदस्यहरूलाई सर्मर्तको कामको बााँडफााँड गरी सहिीकरण र पररचालन गने । 

(ग) कायिपार्लकाको सदस्य भई कायि गने । 

(घ) वडाको क्रवकास योिना, बिेट तथा कायििम तयार गने, 

     गनि लगाउन ेतथा स्वीकृर्तका लार्ग नगरपार्लकामा पेश गने ।  
(ङ) वडाबाट कायािन्वयन हनुे योिना तथा कायििमहरू कायािन्वयन गने गराउने, र्तनको अनगुमन 

गने तथा आवर्धक समीक्षा गने गराउने ।  
(च) प्रचर्लत नेपाल कानून बमोखिम आवश्यक र्सफाररस गने ।  
(छ) तोक्रकए बमोखिम वा नगरपार्लका प्रमिुले तोकेका अन्य कायि गने ।  

(२) वडाध्यक्षले आफ्नो अनपुखस्थर्तमा सम्वखन्धत वडा सर्मर्तको कुनै सदस्यलाई कायिवाहक तोकी सोको 
िानकारी नगर कायिपार्लकालाई ददनपुनेछ ।  
 

४.सदस्यको काम, कतिव्य र अर्धकारः (१) कायिपार्लकाको सदस्यको काम, कतिव्य र अर्धकार देहाय 
बमोखिम हनुेछः–  

(क) कायिपार्लकाको बैठकमा भाग र्लने ।  
(ि) प्रमिुले तोकेको र्बषयगत के्षत्रको संयोिक वा अध्यक्ष भई तोक्रकएको कायि गने ।  
(ग) प्रमिुले तोकेका अन्य कायि गने ।  

(२) सदस्यले नगरपार्लका के्षत्र बाक्रहर िााँदा प्रमिुलाई िानकारी ददई िान ुपनेछ ।  
 

५. वडा सदस्यको काम, कतिव्य र अर्धकारः (१) वडा सदस्यको काम, कतिव्य र अर्धकार देहाय बमोखिम 
हनुेछः  

(क) वडा सर्मर्तको बैठकमा भाग र्लने ।  
(ि) वडाअध्यक्षले तोके बमोखिम कायिवाहक वडा अध्यक्ष भई कायि गने ।  
(ग) वडा अध्यक्षले तोकेका अन्य कायि गने ।  

(२) वडा सदस्यले नगरपार्लका के्षत्र बाक्रहर िााँदा वडा अध्यक्षमाफि त कायिपार्लकालाई िानकारी ददन ुपनेछ  
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३ . नगरपार्लको सङ्गठन संरचना, कमिचारी दरबन्दी, कमिचारी संख्या र कायि क्रववरण 
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प्रमिु, उप प्रमिु र वडाध्यक्षहरूको क्रववरण 
ि.स नाम  पद वडा नं मोबाइल नं 

१ खचन्तन तामाङ्ग प्रमिु  9852070999 

२ र्भमा देवी िनाल उपप्रमिु  9852070888 

३ ओङद तामाङ्ग वडा अध्यक्ष 1 9842109393 

४ चन्र लाल तामाङ वडा अध्यक्ष 2 9842037424 

५ क्रवकास खघर्मरे वडा अध्यक्ष 3 9852050323 

६ िम्सेर राई वडा अध्यक्ष 4 9852070745 

७ धन कुमार राई  वडा अध्यक्ष 5 9842061619 

८ र्मलन कुमार िड्गी वडा अध्यक्ष 6 9842040521 

९ रोशेष शे्रष्ठ वडा अध्यक्ष 7 9852050361 

१० रस बहादरु राई वडा अध्यक्ष 8 9842070631 

११ टंक प्रसाद रोइला वडा अध्यक्ष 9 9842112475 

१२ नगेन्र पाण्डे वडा अध्यक्ष 10 9842061677 

 

 
नगरपार्लकामा कायिरत कमिचारीहरूको क्रववरण 
ि.स. पद स्तर तह परुुष मक्रहला िम्मा 
१ अर्धकृत (प्र.प.अ.) नवौ १  १ 
२ अर्धकृत (प्रशासन र खशक्षा) आठौ 3  3 

३ अर्धकृत (प्रशासन/ईखन्ि) सातौ 7 १ 8 

४ अर्धकृत (प्र/ई/स्वास््य/क्रववध) छैठौ 13 15 28 

५ सहायक (प्र/ई/स्वा/क्रववध) पााँचौ 12 16 28 

६ सहायक (प्र/ई/स्वा/क्रवक्रवध   चौथो 12 27 39 

७ सवारी चालक(तेस्रो/)  शे्रणी क्रवक्रहन 9  9 

८ नगर प्रहरी (स.र्न/न.ह./िवान)  शे्रणी क्रवक्रहन 6 4 10 

9 कायािलय सहयोगी  शे्रणी क्रवक्रहन 7 21 29 

10 सरसफाइकमी  शे्रणी क्रवक्रहन 8 6 14 

11 माली  शे्रणी क्रवक्रहन 1 3 4 

 िम्मा   ७९ ९३ १७३ 
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धनकुटा नगरपार्लकाको स्वीकृत कमिचारी दरबन्दी अनसुारका 
अर्धकृत र उपशािा प्रमिुको कायिक्रववरण २०8१ 

शािा/उपशािा पदको नाम कायिक्रववरण 

कायिपार्लकाको 
कायािलय 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अर्धकृत 

• स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन,२०७४ को दफा ८४(२) बमोखिम प्रमिु प्रशासकीय 
अर्धकृतको काम कतिव्य र अर्धकारमा उल्लेखित कामहरू गने गराउन े, 

• नगर कायिपार्लका र नगरसभाको सखचव भई कामगने ।  
• स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा १५ बमोखिमको स्थानीय स्तरमा 

क्रवकास र्नमािण तथा सेवा प्रवाह सम्वन्धी तोक्रकएका के्षत्रहरूको पररचालन, समन्वय र 
प्रविदनका कामहरू गने । 

• कायिपार्लकाले स्वीकृत गरेको नगरपार्लकाको कायिसम्पादन र्नयमावली  २०७४ र 
कायिक्रवभािन र्नयमावली २०७४ अनसुार तोक्रकए बमोखिमका कामहरू सम्पादन गने 
गराउन े 

• स्वीकृत दरबन्दी अनसुार कायिपार्लका र अन्तगितका सवै शािा, ईकाइ र वडा 
कायािलयका कमिचारीको र्नयखुक्त, पदस्थापना, कायि र्नयमन, मूल्याकंन, र  र्नयन्त्रण 
गने गराउन े।  

• सशुासनमा आधाररत सेवा प्रवाह र  क्रवकास र्नमािणका कामहरू गाउपार्लकाका प्रत्येक  
तहमा अनभुरू्त हनु ेगरी कायािन्वयन गनि उच्च प्राथर्मकताकासाथ काम गने । 

• कायिसम्पादनमा प्रमावकारीता ल्याउन कायिखिम्मेवारी सम्बन्धी क्रवषयके्षत्रमा क्षमता 
क्रवकासका कायििम तिुिमा गरी कमिचारीको दक्षता अर्भबधृ्दी गर्र्ने ।  

• नगरसभाले स्वीकृत गरेको बाक्रषिक बिेट कायािन्वयनका लार्ग उच्च आर्थिक अनशुासन 
पालनाको आधार तयार गने र आन्तररक र्नयन्त्रण प्रणालीलाई सदुृढ बनाउन े। 

• नगरपार्लकाको अर्धकार के्षत्र र्भत्रका आन्तररक श्रोतसाधन संकलन र उपयोगमा 
पारदखशिता कायम गने गराउन ेएवं नयााँ श्रोतको िोिीका लार्ग आन्तररक र बाह्य 
रूपमा अध्ययन गने गराउन े ।  

• नगरस्तरमा प्रकोप व्यवस्थापनकालार्ग आकखस्मक कोष स्थापना लगायत आवश्यक 
श्रोतसाधन िटुाउन सरोकारवाला र्नकायसंग समन्वय र सहकायि गने ।  

• नगरस्तरका क्रवर्भन्न सरकारी र्नकाय, र्निी के्षत्र तथा गैससका संचालनमा रहेका 
कायििमको समन्वय, सपुररवेक्षण, मूल्याकंन र समीक्षा गरी प्रर्तवेदन कायिपार्लका 
समक्ष पेश गने,  

• संघीय सरकार तथा प्रदेश सरकारका क्रवर्भन्न मन्त्रालय, र्नकायबाट प्रदत्त खिम्मेवारीका 
कामहरू सम्पादन गने गराउन े।   

• आफुमा अन्तर्निक्रहत रहेको अर्धकार र खिम्मेवारी मातहत अर्धकृत वा अन्य सम्बद्ध 
कमिचारीलाई प्रत्यायोिन गरी  कायािन्वयन गने ।  
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• कमिचारीको कायि सम्पादन मूल्याकंन गनि सपुररवेक्षक तोक्न े र सवै कमिचारीको 
कायिसम्पादन मूल्याकंन गने गराउन ेव्यवस्था र्मलाउन े।  

• अन्तराक्रिय सम्बन्धको काम गने अर्धकृत नोडल अर्धकृत तोक्न े।  
• नगरपार्लकाको वृहत्तर क्रहत र प्राथर्मकता के्षत्रको क्रवकासमा टेवा पगु्ने गरी राक्रिय र 

अन्तरराक्रिय नगरहरूसंग सहकायिका प्राथर्मक के्षत्र पक्रहचान गरी भर्गर्न सम्बन्ध 
स्थाक्रपत गनि समन्वयकारी भरू्मका र्नवािह गने ।    

• राक्रिय तथा अन्तराक्रिय संध, सस्था, सञ्जालहरूको सदस्यता र्लदा गाउ पार्लकाको क्रहत 
प्रबध्र्दन हनु ेभएमा मात्र सदस्यता र्लन र भई रहेको सदस्यता पनुरावलोकन गरी 
कायिपार्लका समक्ष प्रर्तवेदन ददन े।  

• नगरपार्लकाको तफि बाट सम्मान ददनपुने क्रवदेशी रािका सम्मार्नत व्यखक्तत्वहरू तथा 
संघसंस्था र पदार्धकारीहरूबाट गाउपालक्रकामा भ्रमण हदुा नगरको सााँचो हस्तान्तरण 
एंव अर्भनन्दन िस्ता औपचाररक स्वागत कायििमको समन्वय र सहिीकरण गने ।  

• आपसी क्रहत प्रवदिन र र्सकाईको लार्ग अध्ययन, अवलोकन भ्रमण कायििमहरू 
र्मलाउन,े समन्वय र सहिीकरण गने ।  

• कायिपार्लकाबाट तोक्रकएको तथा र्नदेखशत कामहरू कायािन्वयन गने गराउन े, 
• स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ बमोखिम गाउपार्लकाले गने भनी तोक्रकएका 

कामहरू सम्पादन गनि कायिपार्लकालाई क्रियाशील बनाउन समन्वयकारी भरू्मका 
र्नवािह गने । 

• प्रचर्लत ऐन, र्नयम तथा र्नदेशनबाट अखख्तयार गररएका र तोक्रकएका अन्य काम गने 
गराउन े। 

प्रशासन योिना 
तथा अनगुमन 
शािा 

अर्धकृत 
आठौ तह 
प्रशासन 

• प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृतबाट प्रत्यायोखित तथा तोक्रकए बमोखिमको कायिक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायिरत अर्धकृतहरूलाई कायिखिम्मेवारी प्रत्यायोखित 
गरी काम गने गराउन े। 

• प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शािाको शािा प्रमिुको खिम्मेवारीमा मातहत सवै 
उपशािा तथा इकाईको कामको सपुररवेक्षण र र्नगरानी गरी काममा प्रभावकारीता 
ल्याउने । 

• मातहत अर्धकृत तथा सहायक कमिचारीहरूको कायिसम्पादन मूल्यांकन गरी 
कायािलय प्रमिु समक्ष पेश गने । 

• कायािलय संचालन तथा व्यवस्थापनका लार्ग सम्पूणि प्रशासर्नक कायि गने गराउने  
• स्वीकृत दरबन्दीका पदहरूमा कमिचारी र्नयखुक्त, बढुवा, सरुवा, कायिखिम्मेवारी 

हेरफेरका कामहरू गने । 

• समस्त कायािलयको लार्ग आवश्यक सामानहरू आपूती तथा िरीदको लार्ग बाक्रषिक 
िरीद योिना तयार गरी स्वीकृत गराउने र कायािन्वयन गने । 
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• पार्लकाको पदार्धकारीहरू लगायत कायिपार्लकाको कायािलय र मातहत सवै 
ईकाइहरूमा कायिरत कमिचारीहरूको कायिक्षमता र  कायिदक्षतामा सधुार ल्याउन 
आवर्धक िनशखक्त क्रवकास योिना तिि‘ुुमा गरी कायािन्वयन गने गराउन े। 

• कानून बमोखिम भर्गनी सम्वन्ध स्थापना गने लगायत राक्रिय र अन्तरािक्रिय 
सम्वन्धका कामहरू,  

• नगरपार्लकाको कायिके्षत्र र्भत्रका अत्यावश्यक सेवा भरपदो र सलुभ तरीकाले 
उपलव्ध गराउन ेव्यवस्था र्मलाउने । 

• नगरपार्लका के्षत्रमा वातावरण सधुार गरी स्वस््य र स्वच्छता कायम गनि बनाउन 
समन्वयात्मक कायििम तिुिमा गरी कायािन्वयन गने । साथै सरसफाईका लार्ग 
उपलव्ध साधनश्रोतको क्रकफायती उपयोग गरी स्वच्छ वातावरण तयारमा योगदान 
गने । 

• स्थानीय बिार तथा पाक्रकि ङ्ग स्थलको व्यवस्थापनमा सहयोग गने । 

• सरसफाई बाहेकका सवारी साधन पररचालन गने । 

• प्रमिु, उपप्रमिु तथा प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृतको सखचवालय व्यवस्थापन सम्बन्धी 
सबै कायि गने, आवश्यक व्यवस्था र्मलाउने । 

• कायिपार्लका तथा कायािलय प्रमिुबाट तोक्रकएका अन्य कामहरू गने गराउन े। 

अर्धकृत,सातौ 
तह प्रशासन  

 

प्रशासन तथा 
िनशखक्त 
उपशािा 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित र तोक्रकएको उपशािाले गने भनी र्नधािररत 
कायिक्रववरणका आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको 
हैर्सयतमा कायिसम्पादन गने , 

• प्रशासन तथा िनशखक्त उपशािा, र खिम्मेवारी तोक्रकएका अन्य उपशािामा कायिरत 
सहायक कमिचारीहरूलाई कायिखिम्मेवारी तोक्ने र कायिसम्पादन फारममा 
सपुररवेक्षक भई मूल्यांकन गने ।  

• कमिचारीहरूको व्यखक्तगत क्रववरण र र्सटरोल अद्यावर्ध गने, 

• कमिचारीहरूको व्यखक्तगत क्रववरण एक्ष्क् सफ्टवेयर प्रयोगमा ल्याउने, 
• वडा कायािलयहरूको कामको समन्वय र सहिीकरण गरी सेवा प्रवाहमा प्रभावकारीता 

ल्याउन सहयोग गने ।  
• नगरपार्लका कायािलयका सबै प्रकारका चारपाग्र ेसवारी साधनको प्रयोगको लगबकु 

सवारी प्रयोग गने र पदार्धकारीवाट र्नयर्मत रूपमा प्रमाखणत गराई राख्न े। 

• उपशािाको कायिक्रववरणमा उल्लेि भएको आफ्नो उपशािासंग सम्वखन्धत कामहरू 
शािा प्रमिुको र्नदेशनमा सम्पादन गने 

• शािा प्रमिु तथा कायािलय प्रमिुबाट र्नदेखशत तथा तोक्रकए बमोखिमका कामहरू 
गने गराउने । 



 

15 
 

कम््यटुर 
अर्धकृत, 

छैठौ तह 

 

बैठक 
व्यवस्था तथा 
समन्वय 
उपशािा 

• शािा प्रमिुबाट तोक्रकएका कायिक्रववरणमा उल्लेखित कामहरू, 
• नगर कायिपार्लका र नगरसभाको बैठक व्यवस्थापनका तोक्रकएका कामहरू ,  

• कायिपार्लकाबाट गठन भएका क्रवर्भन्न सर्मर्त उपसर्मर्तहरूको बैठक व्यवस्थापनका 
कामहरू, 

• बैठकको र्नणिय पखुस्तका तयारी ,क्रवतरण तथा  सरुक्षण , 
• कायिपार्लकाको र्नणिय क्रवद्यतुीय माध्यमबाट अर्भलेिीकरण तथा गरी सरुखक्षत राख्न े, 
• नगरपार्लका के्षत्रमा हनु सक्ने क्रवखशष्ट अर्तर्थको भ्रमणको व्यवस्थावपन तथा 

सहिीकरण र  खशष्टाचार पालना सम्वखन्ध कामहरू , 
• नगरपार्लकाको बहृत्तर क्रहतको लार्ग अन्तर नगर समन्वय सर्मर्त  ,खिल्ला स्तरको 

 लगायत नगरपार्लकाको तफि बाट रािनीर्तकस्थानीय तह समन्वय सर्मर्त ,
सामाखिक  ,व्यवसाक्रयक ,पेशागत वगि एवं समदुाय संगको संस्थागत समन्वयका 
काम,   

योिना तथा 
अनगुमन 
उपशािा 

अर्धकृत 
छैठौ तह 
प्रशासन सेवा   

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित एवं उपशािाले गने भनी र्नधािररत कायिक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैर्सयतमा 
कायिसम्पादन गने , 

• पार्लकाको दीघिकालीन सोच सक्रहतको नीर्त,रणनीर्त र प्राथर्मकतामा आधाररत 
आवर्धक क्रवकास योिना र्नमािण कामको संयोिन गने , 

• पार्लका स्तरीय क्रवकास कायििम सम्वन्धी नीर्त, कानून, मापदण्ड तयारी र र्नयमन 
सम्वन्धी कामहरू गने, 

• स्थानीय तहको योिना तथा बिेट तिमुा ददग्दशिन बमोखिम योिना तिुिमाका चरण 
र प्रकृया पूरा गरी बाक्रषिक क्रवकास कायििम र बिेट तिुिमा गने , 

• संघबाट स्वीकृत राखयि योिना तथा प्रदेश स्तरीय योिनाका नीर्त तथा प्राथर्मकता 
स्थानीय तहको योिना तिुिमाको आधार हनुे गरी नगर स्तरीय योिना तिूिमा गनि 
क्रवशेष ध्यान ददने । 

• बक्रषिक योिना तिुिमा गदाि नपेालले गरेको प्रर्तवद्धता पालना गने गरी ददगो क्रवकास 
लक्ष (SDG) का र्नधािररत उद्देश्य र राखयि लक्ष प्राप्त गनि सहयोग पगु्ने गरी 
स्थानीयकरण गने र सरोकारवालाहरूलाई अर्भमिुीकरण गने , 

• नगरपार्लकाको मध्यमकालीन िचि संरचना (MTEF) तयार गरी सोक्रह आधारमा 
प्राथर्मकता प्राप्त आयोिनामा बिेट क्रवर्नयोिन गने व्यवस्था अवलम्वन गने । 

• क्रवकास र्नमािणका काममा स्थानीय िनसहभार्गता िटुाउन सो सम्वन्धी नीर्त र 
कायिक्रवर्ध कायिपार्लकाबाट स्वीकृत गरी लाग ुगने गराउने , 

• उपभोक्ता सर्मर्त पररचालन सम्वन्धी कायिक्रवर्ध तिुिमा तथा स्वीकृत गरी तदनरुुपा 
उपभोक्ता सर्मर्तको क्षमता क्रवकासका कायिकम संचालन गने  
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• क्रवकास आयोिनाको अनगुमन तथा मूल्यांकनको कायियोिना स्वीकृत गरी 
चेकर्लष्टको आधारमा क्रवषयगत अनगुमन गने र प्रत्येक अनगुमनको प्रर्तवेदन तयार 
गरी कायिपार्लका समक्ष प्रस्ततु गने, 

• क्रवकास आयोिनाको चौमार्सक र बाक्रषिक समीक्षा गने र समीक्षाबाट देखिएका 
कर्मकमिोरी सधुारको लार्ग कायिपार्लका माफि त र्नदेखशत गने , 

• रु १० करोड भन्दा बढी लागतका आयोिना पूरा भएको २ बषि पर्छ बाह्य 
परामशिदाताको सेवा माफि त प्रभाव मूल्यांकन गराई सो नतीिा कायिपार्लकाका पेश 
गने, 

• कायििम कायािन्वयन गदाि र्सक्रकएका राम्रा तथा सबल पक्षको अर्भलेि रािी अन्य 
आयोिनाका लार्ग मागिदशिनको रूपमा ग्रहण गनि सवैलाई िानकारी गराउन ेव्यवस्था 
र्मलाउन े। 

• उपशािा अन्तगित कायिरत सहायक कमिचारीहरूलाई उनीहरूले गने कामको 
कायिखिम्मेवारी तोकेर काममा िटाउने र सपुररवेक्षकको हैर्सयतमा उनीहरूको 
कायिसम्पादन मूल्यांकन गने । 

कानून तथा  
न्याक्रयक सर्मर्त 
सहिीकण 
उपशािा 

अर्धकृत .
कानून ,
छैठौ तह 

• प्रमिृ प्रशासकीय अर्धकृत वा शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित तथा तोक्रकए बमोखिमको 
कायि क्रववरणका आधारमा मातहत उपशािामा कायिरत अर्धकृतहरूलाई 
कायिखिम्मेवारी प्रत्यायोखित गरी काम गने गराउन े। 

• कायिपार्लका र सभाबाट पाररत गरीने क्रवर्भन्न नीर्त, र्नयम, कानूनको मस्यौदा कानूनी 
प्रकृया र क्रवर्ध अनसुार रहेको वा भाक्रषक पररमाििन आवश्यक भएमा सो गरी काननु 
र्नमािण र स्वीकृतीमा समन्वय र संयोिन गने, 

• कायिपार्लका, नगर प्रमिु, प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृतले मागेका कानूनी परामशि ददने, 
• नगरपार्लका बादी वा प्रर्तवादी रहेको मदु्दाको क्रफरादपत्र, पनुरावेदन ददन ुपने भएमा 

मदु्दाको र्लित र िवाफ तयारी ̹ मदु्दा सम्वन्धी लगत तथा र्मर्सल सरुखक्षत राख्न,े 

• नगरपार्लकामा गठन भएको न्याक्रयक सर्मर्तको कायिसम्पादनमा र्नधािररत कानूनी 
क्रवर्ध र प्रकृया अवलम्वन गरी न्याक्रयक र्नरूपणका लार्ग सहिीकरण गने, 

• न्याक्रयक रूपमा नगरपार्लकाको कायिसम्पादनमा टेवा पगु्न िाने गरी क्रवर्भन्न क्रवषयगत 
शािा र उपशािा प्रमिुहरूलाई अर्भमिुीकरण गरी कायिसम्पादनम सहिीकरण 
ल्याउने सहयोग गने , 

• न्याक्रयक र्नणिय र फैसला कायािन्वयनको संस्थागत प्रवन्ध र्मलाउने  
• मानवअर्धकारको संरक्षण र सम्बद्र्धनका कामहरू गने 

• कानूनमा तोक्रकएका वा नगरसभा र  नगर कायिपार्लकाबाट सखुम्पएका खिम्मेवारीका 
कामहरू सम्पादन गरी प्रर्तवेदन पेश गने  

• आफ्नो शािा मातहतका कमिचारीको कायिसम्पादन मूल्यांकन गरी कायािलय प्रमिु 
समक्ष पेश गने 
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 िरीद तथा 
सम्पखत्त 
व्यवस्थापन 
उपशािा 

 

• कायािलयको सम्पणुि सम्पखत्त तथा दाक्रयत्वको अर्भलेि रािी संरक्षण गने । 

वन ,
वातावरण 
तथा क्रवपद 
व्यवस्थापन 
एवं सरसफाइि 
व्यवस्था 
उपशािा 
 

वातावरण 
अर्धकृत 

• कायािलय प्रमिुबाट प्रत्यायोखित र शािा प्रमिुले गने भनी र्नधािररत कायिक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह उपशािाले गने गरी तोक्रकएका 
कायि सम्पादन गने गराउने, 

• स्वच्छ तथा स्वस््य वातावरण, िलाधार र वन्यिन्त ुसंरक्षण सम्वन्धी नीर्त ,कानून 
तथा कायििम तिुिमा, कायािन्वयन र र्नयमन सम्वन्धी कामहरू गने गराउने, 

• वातावरण संरक्षण, हररयाली प्रबद्र्धन र सरसफाईका कामहरू स्थानीय समदुाय, टोल 
क्रवकास संस्था, सामाखिक संघसंस्था एवं अन्य सरोकारवालाहरूसंग समन्वय र 
सहकायि गरी कायििम तिुिमा र कायािन्वयन गने । 

• शहरी तथा सावििर्नक के्षत्रको सरसफाई सम्वन्धी काम स्थानीय समदुाय र वडा 
सर्मर्तको समन्वय र सहकायिमा संचालन गने , 

• नगरपार्लकाको बिार के्षत्रबाट फोहर संकलन गदाि श्रोतमा नै िैवीक र अिैवीक 
फोहर छुिाई संकलन गने र घरपररवार स्तरमा िैवीक मल बनाउन   
अर्भमिुीकरण र प्रोत्साहनका कामहरू गने गराउने । 

• संकर्लत फोहरमैला क्रवसििन र व्यवस्थापनका लागी र्छमेकी पार्लकाहरूसंग समन्वय 
सहकायि र साझेदारी गरी सामूक्रहक याण्डक्रफल साईट प्रवन्धको पहल गन े

• नगर के्षत्र र्भत्र वातावरणलाई प्रदकु्रषत तलु्याउने गरी फोहोर मैला, धवुा आदी उत्पादन 
गने पसल, होटल, कलकारिाना आददको लगत   रािी प्रदषुण रोक्ने उपायहरू 
अपनाउने ।  

• नगर क्षेत्रमा फोहोरको मात्रा घटाउन नगरवासीलाई सो सम्बन्धी खशक्षा तथा ज्ञान 
प्रदान गने ।  

• नगर के्षत्र र्भत्र स्थापना भएका संघ संस्थाहरूलाई शहरी सफाई सम्बन्धी ज्ञान ददई 
सफाई सम्बन्धी िनचेतना अर्भवृक्रद्ध गने कायिमा समन्वयकतािको भरु्मका र्नभाउने   

• नगरमा फोहोरको मात्रा कम गने कम्पोक्रष्टङ गने, बायोग्यााँस उिािको प्रयोग गने तथा 
अन्य िेर िाने खचिहरूको उपयोगबारे क्रवर्भन्न सीपमलुक तार्लमहरूको आयोिना 
गने । 

• फोहोर मैला व्यवस्थापन सम्बन्धी सूचना तथा िानकारी बलेुक्रटन स्थानीय स्तरमा 
प्रदान गने ।  

• हररत नगरका लार्ग नसिरी स्थापनाका के्षत्र पक्रहचान गरी टोल क्रवकास संस्था लगायत 
क्रवद्यालय तथा कलेिहरूलाई पररचालन गने  
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• फलफुल र वृक्षारोपणको लार्ग सम्बखन्धत सरोकारवालाहरू संग समन्वय गरी स्थान 
क्रवशेष फलफुल र वृक्षारोपणको व्यवस्था र्मलाउन े

• सौन्दयिकरणका क्षेत्रहरू पक्रहचान गरी फूल बगैचा र्नमािण गरी संरक्षणको व्यवस्था 
र्मलाउने ।  

• नगर क्षेत्रमा क्रवद्यमान ढलनालाहरूको लगत तयार गरी सभे र र्डिाइनको व्यवस्था 
र्मलाउने ।  

• ्लाक्रष्टकका झोलाको क्रवकल्प ददनका लार्ग र्निी क्षेत्रहरूसंग सहकायि गने ।  
• शलुभ शौचालयहरूको अर्भयान चलाउन आवश्यक प्रचार प्रसार र सामाग्रीको 

उपलब्ध गने ।  
• कम्पोष्ट मल बनाउने प्रक्रवर्ध क्रवकासका लार्ग र्नखि के्षत्रको सहभार्गता वकृ्रद्ध गने ।  
• फोहोर मैुैला व्यवस्थापन स्थल छनौट र व्यवस्थापनमा समन्वय र अनगुमन गने   
• नगरमा प्राप्त पाईपको पानीको व्यवस्थापन गनि र्नखि के्षत्रसंग सहकायि गने र 

वषािदको पानीको उपयोग गनि सरोकारवालाहरू संग समन्वय गरररहने ।  
• वेवाररसे लासको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि गने ।  
• छाडा पश ुतथा भसू्याहा कुकुर र्नयन्त्रण गने ।  
• स्थानीय सरसफाई तथा फोहर व्यवस्थापन सम्बन्धी नीर्त, कानून, मापदण्ड तयार 

गने, योिना बनाउने र कायािन्वयन गने । 

• फोहरमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, क्रवसििन र सोको सेवा शलु्क र्नधािरण र 
र्नयमन सम्बखन्ध कायि गने । 

• सरसफाई तथा फोहर व्यवस्थापन सम्बन्धी कानून तथा मापदण्ड तयार गरर, सो 
बमोखिम योिना तिुिमा र कायािन्वयन गने । 

• फोहरलाई स्रोतमै वर्गिकरण गरी व्यवस्थापन गने उपायहरूको अवलम्बलन गने । 

• फोहरमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, क्रवसििन र सोको सेवा शलु्क र्नधािरण र 
र्नयमन सम्बखन्ध कायि गने ।  

• उपशािा मातहत काम गनि िटीएका सहायक कमिचारीहरूको िटन पटन, कायि 
खिम्मेवारी र्नधािरण र  कायिसम्पादनको सपुररवेक्षक भई मूल्यांकन गने, 

 सूचना प्रक्रवर्ध 
अर्धकृत 

छैठौ तह 
प्राक्रवर्धक 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित एवं उपशािाले गने भनी र्नधािररत कायिक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैर्सयतमा 
तोक्रकए अनसुारका कायि सम्पादन गने, 

• कायिपार्लकाको सवै बैठकका र्नणियहरू, नगरपार्लकाको सवै सूचना तथा महत्वपूणि 
दस्तावेिहरू Digital रूपमा संरक्षण गरी अर्भलेि राख्न,े 

• नगरसभा, कायिपार्लका तथा कायािलयबाट भएका सावििर्नक सरोकारका महत्वपूणि 
र्नणिय एवं सूचनाहरू कायािलयको वेभसाईटमा अपलोड गने र वेभसाईट र्नयर्मत 
रूपमा अपडेट गने, 
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• सूचनाको हक सम्वन्धी कानूनमा तोक्रकएका सूचनाको हकको कायािन्वयनका 
कामहरू सम्पादन गने, 

• नगरपार्लका क्षते्र र्भत्र 100 Watt क्षमता सम्मका FM Radio संचालनको लार्ग 
ईिाित प्रदान गने कायि, 

• वडा कायािलयहरूमा िडान भएको प्रक्रवर्ध क्रवकास र अनलाईन प्रणालीको र्नयर्मत 
अनगुमन र संभार गरी िनस्तरमा प्रवाक्रहत हनुे सेवा अवरुद्ध नहनुे व्यवस्थाको 
र्नगरानी गने , 

• सूचना,संचार र प्रक्रवर्धको क्रवकासको लार्ग कायिपार्लका स्तरमा कायिरत कमिचारीहरू 
र वडा कायािलयका कमिचारीहरूबाट प्रवाक्रहत गरीने सेवा तथा सम्पादन हनुे कामहरू 
प्रक्रवर्धमैत्री बनाई कायिसम्पादनमा प्रभावकारीता ल्याउन कमिचारीको योग्यता, पद 
एवं र्सक्ने रुची र उत्सकुताका आधारमा क्षमता क्रवकासका कायि संचालन गने 
गराउने, 

• सूचना तथा संचार प्रक्रवर्धमा आधाररत अर्भलेि व्यवस्थापन र त्यांक व्यवस्थापनमा 
नक्रवनतम प्रक्रवर्धको प्रयोगमा िोड ददने , 

• सूचना तथा संचार प्रक्रवर्धमा आम िनताको सहि र सरल ढंगबाट पहंूच बढाउन 
सूचना एवं संचार प्रक्रवर्धको क्रवकास र क्रवस्तार सम्वन्धी कायििम तिुिमा गरी 
कायािन्वयनमा ल्याउन पहल गने , 

• कायािलय प्रमिु तथा शािा प्रमिुबाट तोक्रकए बमोखिम सूचना प्रक्रवर्ध सम्वन्धी अन्य 
काम गने , 

• आफ्नो उपशािा मातहत काम गनि िटाईएका सहायक कमिचारीहरूलाई कायि 
खिम्मेवारी तोकेर काममा िटाउने र उनीहरूको कायिसम्पादन मूल्याुँ ंकन फाराममा 
सपुररवेक्षकको हैर्सयतमा मूल्यांकन गने , 

वडा कायािलय 
१० 

 

वडा सखचव 
सहायक 
पांचौ प्रशासन 
सेवा 

नगरपार्लकाको कायिक्रवभािन र्नयमावली २०७५ को अनसूुखच ३ मा रहेको बडा 
सर्मर्तबाट सम्पादन हनुे कायि अन्तगित क्रवर्भन्न ५ खशषिकमा उल्लेि भए अनसुार वडा 
सखचवले आफैले सम्पादन गनुि पने काम कायािलयको समन्वय र र्नदेशन अनसुार र 
अन्य क्रवकास र्नमािण तथा र्सफाररश सम्वन्धी कामहरू बडा अध्यक्षको सामान्य र्नयन्त्रण 
र र्नदेशनमा रक्रह सो बमोखिम कायि सम्पादन गनि गराउने । 

क) वडा स्तरीय त्यांक संकलन तथा अद्यावर्धक गने, त्यस अन्तगित प्रमिु ४ कामहरू 
रहेका छन ) 
ि) वडाका क्रवकास र्नमािणका योिना तिूिमा, कायािन्वयन, अनगुमन तथा आवर्धक प्रगती 
समीक्षा गने, तय्स अन्तगित प्रमिु ३ कामहरू रहेका छन ) 
ग) वडाका क्रवकास र्नमािणका कायिहरू गने,(यस अन्तगित प्रमिु ४० कामहरू रहेका 
छन ) 
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घ) कानून बमोखिम र्नयमनका कायिहरू गने ,(यस अन्तगित प्रमिु १० कामहरू रहेका 
छन ) 
ङ) अर्भलेि व्यवस्थापन, र्सफाररश तथा प्रमाखणत गने (यस अन्तगित प्रमिु ३८ कामहरू 
रहेका छन) 
उल्लेखित सवै कामको क्रवस्ततृ क्रववरण वडा कायािलयको कायिक्रववरण अन्तगित यसै 
प्रर्तवेदनमा समावेश रहेको छ) 

योिना तथा 
पूवािधार क्रवकास 
शािा 

र्सर्भल 
इिन्िीर्नयर, 
सातौ तह 

• प्रमिृ प्रशासकीय अर्धकृतबाट प्रत्यायोखित तथा तोक्रकए बमोखिमको कायिक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायिरत अर्धकृतहरूलाई कायिखिम्मेवारी प्रत्यायोखित 
गरी काम गने गराउन े। 

• नगरपार्लकाको दीघिकालीन सोंच, लक्ष र उद्देश्य प्राप्त गनि सहयोग पगु्ने गरी योिना 
तिुिमाका चरण पूरा गरी बाक्रषिक नीर्त, कायििम तथा बिेट सभा समक्ष प्रस्ततु गरी 
सभाबाट स्वीकृत बिेट तथा कायििम कायािन्वयनका लार्ग सवै शािा, उपशािा, 
ईकाई , वडा कायािलयमा पठाउन ेव्यवस्था र्मलाउन े। 

• नगरसभाबाट स्वीकृत बाक्रषिक नीर्त, कायििम तथा बिेट कायािन्वयनको चौमार्सक 
तथा बाक्रषिक समीक्षा गरी तदनरुूप सधुारको प्रकृया शरुु गने गराउने । 

• योिना तथा पूवािधार क्रवकास शािाको शािा प्रमिुको खिम्मेवारीमा मातहत सवै 
उपशािाहरूको कामको सपुररवेक्षण र र्नगरानी गरी काममा प्रभावकारीता ल्याउने  

• स्थानीय पूवािधार क्रवकासका लार्ग यातायात सम्वन्धी नीर्त, र्नयम, मापदण्ड र्नधािरण 
तथा यातायात गरुुयोिना तिुिमा सम्वन्धी कामहरू गने गराउने , 

• नगरसभाबाट स्वीकृत पूवािधार क्रवकास कायििम तफि को आयोिनाहरूको प्राक्रवर्धक 
र्डिाईन,ईष्टीमेट सक्रहत क्रवस्ततृ पररयोिना प्रर्तवेदन तयार गने, प्राक्रवर्धक सपुररवेक्षण 
र रेिदेि गने गरी र्नमािण कायिको गने गराउने ,  

• नगरपार्लकाको खिम्मेवारीमा रहने गरी संध र प्रदेशबाट हस्तान्तरण भएका सडक 
तथा पलुपलेुसाहरूको र्नमािण, रेिदेि, ममित संभारको कायियोिना तयार गरी तदनरुूप 
काम गने गराउन,े 

• सावििर्नक र्नमािण सम्वन्धी सवै काममा गणुस्तर कायम गरी आयोिना दीगो र 
क्रटकाउ बनाउनका लार्ग गणुस्तर र्नयन्त्रण मापदण्ड तयार गरी उच्च प्राथर्मकताका 
साथ लाग ुगने गराउने व्यवस्था र्मलाउने ,  

• गणुस्तर र्नधािरण मापदण्डले र्नधािरण गरे अनसुार पूवािधार क्रवकास कायििमहरूमा 
प्रयोग हनुे क्रवर्भन्न क्रकर्समका र्नमािण सामाग्रीहरूको गणुस्तर परीक्षण गनि 
गाउपार्लका स्तरीय गणुस्तर परीक्षण तथा र्नयन्त्रण ल्याव स्थापना गरी संचालनको 
व्यवस्था र्मलाउने ,पूवािधार सम्वन्धी आयोिना कायािन्वयनका लार्ग सम्वन्धीत 
उपभोक्ता सर्मर्त, र्नमािण व्यवसायी तथा सािइट ईन्चािि प्राक्रवर्धकलाई आयोिनाको 
क्रवषयमा तथा गणुस्तर र्नयन्त्रण सम्वन्धी अर्भमिुीकरण ददने व्यवस्था गने गराउन े
, 
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• वडास्तरीय पूवािधार क्रवकास कायििममा प्राक्रवर्धक सेवा तथा सपुररवेक्षण उपलव्ध 
गराउने र वडामा रहेका प्राक्रवर्धकलाई प्राक्रवर्धक सेवा, सपुररवेक्षण तथा प्रर्तवेदन 
ददनपुने सम्वन्धमा अर्भमिुीकरण गराउने   

• नगरपार्लका स्तरमा सफा िानेपानीको समखुचत क्रवतरणको प्रवन्धका लार्ग तथा ढल 
र्नकास व्यवस्थापनको लार्ग िानेपानी तथा ढल र्नकास गरुुयोिना तयार गरी वडा 
कायािलय र समदुायको साझेदारीमा कायािन्वयनको प्रवन्ध गने,  

• नगरसभाबाट स्वीकृत नीर्त र्भत्र रक्रह साना र्संचाई  कायििमका आधारमा साना 
तथा मझौला र्सचाई आयोिना र्नमािणको संभाव्यता अध्ययन गने, मए्च ्तयार गनेु ै
गराउने र स्वीकृत आयोिना कायािन्वयनमा लैिाने , 

• िल उत्पन्न र्नयन्त्रण सम्वन्धी कायििम तिुिमा तथा कायािन्वयन गने गराउन े,  
• उिाि क्रवकास तफि  सौयि बत्ती, बैकखल्पक उिािका श्रोतहरूको अध्ययन तथा पक्रहचान, 

साना तथा लघ ुिलक्रवद्यतुको क्रवकास सम्वन्धी कामहरू गनेुै गराउने , 
• स्थानीय सरकार संचालन सम्वन्धी कानूनमा व्यवस्था भए अनसुार तथा 

कायिपार्लकाबाट तोक्रकए अनसुार सर्मर्त, उपसर्मर्तको वैठक बोलाउने, सखचव वा 
सदस्यको हैर्सयतमा भाग र्लने वा प्रर्तर्नर्ध तोक्ने,  

• मातहतका सवै प्राक्रवर्धक कमिचारीको क्षमता क्रवकासका लार्ग पद र कायिचररत्रसंग 
र्मलदो गरी क्षमता क्रवकास कायििम तिि‘ुुमा गरी कायािन्वयन गने गराउने ,  

• मातहत क्रवर्भन्न उपशािामा काम गने ईन्िीर्नयर र सहायक कमिचारीको कायिक्रववरण 
सक्रहत कायि खिम्मेवारी तोक्ने , कामको समीक्षा गने, र बाक्रषिक कायि‘सम्पादन 
मूल्यांकन गरी पेश गने , 

• आफ्नो शािा र अन्तगितका उपशािा समेतको एकमषु्ठ बाक्रषिक प्रर्तवेदन आर्थिक 
वषि व्यर्तत भएको १५ ददन र्भत्रमा प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृत माफि त नगर 
कायिपार्लका समक्ष पेश गने ।  

• पूवािधार शािाको कायिक्रववरणमा तोक्रकए बमोखिमको कामहरू गने गराउने, 
• भौर्तक पूवािधार क्रवकास तफि  भउूपयोग नीर्तको तिुिमा तथा शहरी क्रवकास सम्वन्धी 

गरुुयोिना तिुिमा लगायत नगर क्रवकास सम्वन्धी कायिहरूको समन्वय र सहिीकरण 
गने । 

• अन्य तोक्रकए बमोखिमको कामहरू गने गराउने , 
 र्सर्भल 

इिन्िीर्नयर 
छैठौ तह 
प्राक्रवर्धक 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित एवं उपशािाले गने भनी र्नधािररत कायिक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैर्सयतमा 
कायिसम्पादन गने , 

• पार्लकाको स्वीकृत बाक्रषिक विेट तथा कायििम तफि  पूवािधार क्रवकास कायििम 
कायािन्वयनको लार्ग बाक्रषिक कायािन्वयन कायियोिना तयार गरी शािा प्रमिु समक्ष 
पेश गने र स्वीकृत भए अनसुार काम गने गराउने , 
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• स्वीकृत पूवािधार क्रवकास कायििमका सवै आयोिनाहरूको र्डिाईन ईष्टीमेट सक्रहत 
डीपीआर तयार गने र स्वीकृत डीपीआर अनसुार कायािन्वयनमा लैिाने, 

• पार्लका स्तरीय र वडा स्तरीय सवै पूवािधारका आयोिनामा प्राक्रवर्धकहरूको 
पररचालन सरु्नखश्चत गने , 

• आयोिना र्नमािणको चरणमा प्राक्रवर्धकको रेिदेि तथा सझुाव सल्लाहमा आयोिना 
र्नमािण कायि अगाडी बढेको सरु्नखश्चत गने र उपशािा प्रमिुको हैर्सयतमा आयोिना 
स्थलको र्नयर्मत अनगुमन गरी प्राक्रवर्धक सझुाव र सल्लाह र्लखित रूपमा ददन,े 

• भौर्तक पूवािधार सम्वन्धी नगरस्तरीय  वा प्रदेश स्तरीय  कायिशािा, छलफल तथा 
अन्तरक्रियात्मक कायििममा िटाईए अनसुार भाग र्लने, 

• क्रवकास र्नमािण कामका लार्ग गाउ पार्लकाको स्थानीय नमिस तयार गने , 
• ज्याला तथा र्नमािण सामाग्रीको नगर स्तरीय दररेट र्नधािरण सर्मर्तले र्नधािरण गरेको 

स्थानीय दररेटको आधारमा दर क्रवश्लषेण गरी स्वीकृत गराउने , 
• प्राक्रवर्धक िनशखक्तको क्षमता क्रवकास सम्वन्धी योिना र्नमािणमा सहयोग गने , 
• आफूले गरेको कामको मार्सक प्रर्तवेदन शािा प्रमि समक्ष पेश गने  
• कानूनमा तोके बमोखिमका कामहरू गने गराउन े, 

आक्रकि टेक्ट 
इिन्िीर्नयर 
छैठौ तह 
प्राक्रवर्धक 
)भवन 
र्नमाणाि तथा 
नक्सापास 
उपशािा( 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित एवं उपशािाले गने भनी र्नधािररत कायिक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैर्सयतमा 
कायिसम्पादन गने , 

• पार्लका क्षेत्रका लार्ग भवन सम्वन्धी नीर्त, मापदण्ड, सो सम्वन्धी अध्ययन, कायििम 
तिुिमा , कायािन्वयन तथा र्नयमन सम्वन्धी कामहरू गने , 

• राखयि भवन संक्रहता बमोखिम गाउपार्लका के्षत्रका र्नमािण हनुे सवै क्रकर्समका 
भवनहरूको लार्ग भकूम्य प्रर्तरोधी सावििर्नक भवन तथा संरचनाको र्डिाईन तयार 
गने , 

• भकूम्प ददवसका माध्यमले सरुखक्षत भवन र्नमािणको महत्व र आवश्यकताका 
क्रवषयमा आमिनसमदुायलाई सचेत बनाउने  

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ मा तोक्रकए अनसुार भवन र्नमािणको ईिाित 
ददन,े नक्शापास गने तथा र्नमािण सम्पन्न भएपर्छ र्नमािण सम्पन्नको प्रमाणपत्र ददने ,  

• ग्रामीण के्षत्रमा रहेका र नगरपार्लकाले रेिदेि गनुिपने परुाताखत्वक महत्वका 
मठमखन्दर, प्राचीन भवनहरू, स्मारकको लगत राख्न ेर संरक्षण तथा पनुःर्नमािण गने 
व्यवस्था र्मलाउन,े 

• पार्लका के्षत्रमा र्नमािण हनु े सवै क्रकर्समका सावििर्नक भवनको र्डिािईन चेक 
गने,र्डिाईन नर्मलेको भए सधुारको लार्ग र्नदेशन ददने,  
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• नयााँ र्नमािण हनुे सवै क्रकर्समका सावििर्नक भवनहरूमा वेसमेन्टमा पाक्रकि ङ र फरक 
क्षमता भएकाहरूको सहिताको लार्ग दिलचेयर –याम्पको अर्नवायि व्यवस्था हनु ु
पने सरु्नखश्चत गने , 

• सवै क्रकर्समका भवन र्नमािण कायिको सपुररवेक्षण गने तथा गणुस्तर र्नयन्त्रणमा 
उच्च प्राथर्मकता ददने ,  

• पार्लकाबाट स्वीकृत भउूपयोग नीर्तले र्नधािरण गरेको के्षत्रमा मात्र शहरी क्रवकास 
कायििम कायािन्वयन हनुे गरी एकीकृत वस्ती तथा आवास क्रवकास कायििम 
संचालन गने गरी गरुुयोिना तिुिमा गने र तदनरुूप योिना कायािन्वयन गने गराउने,  

• आफू मातहत काम गने सहायक कमिचारीहरूलाई कायिक्रववरण सक्रहत कायिखिम्मेवारी 
तोक्ने , 

• नगर कायिपार्लका , कायािलय प्रमिु तथा शािा प्रमिुबाट तोक्रकए बमोखिमको काम 
सम्पादन गने 

• मातहत कमिचारीको कायिसम्पादन मूल्यांकन गने , 
आर्थिक 
प्रशासन शािा 

अर्धकृत 
आठौं तह  ,
प्रशासन  

सेवा  ,लेिा 
समूह् 

• प्रमिृ प्रशासकीय अर्धकृतबाट प्रत्यायोखित तथा तोक्रकए बमोखिमको कायिक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायिरत अर्धकृतहरूलाई कायिखिम्मेवारी प्रत्यायोखित 
गरी काम गने गराउन े। 

• नगरपार्लकाको आर्थिक कायिक्रवर्ध तयारी, नीर्त र्नमािण,काननु र मापदण्ड तिुिम गने 
तथा कायािन्वयन र र्नयमन सम्वन्धी कामहरू सम्पादन गने, 

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद १० को दफा ६९ देखि ८० 
सम्म उल्लेि गररएका स्थानीय तहको आर्थिक कायिप्रणालीको अवलम्वन गने 
गराउने, 

• नगरपार्लकाको संचीत कोष तथा आकखस्मक कोष संचालन तथा व्यवस्थापन गने, 

• आर्थिक कारोवारको लेिांकन, र्नयन्त्रण तथा व्यवस्थापनका कामहरू गने, 

• नगरपार्लकाको बाक्रषिक विेट तथा कायििम तिुिमाका लार्ग क्रवर्भन्न श्रोतबाट प्राप्त 
हनु सक्ने आन्तररक रािस्व आय, बाह्य आय, अनदुान लगायतका बाक्रषिक अनमुार्नत 
आय र चालबुषिको िचिको आधारमा आगामी बषि हनु सक्ने िचिको बाक्रषिक अनमुान 
तयार गरी कायिपार्लका समक्ष पेश गने , 

• नगरसभाले स्वीकृत गरेको बाक्रषिक बिेटको आधारमा अनमुान गररएका आय खशषिक 
र िचिको अनपुातको आधारमा नगरपार्लकाको समक्रष्टगत आर्थिक एवं क्रवत्तीय 
अवस्थाको क्रवश्लषेण गरी चौमार्सक रूपमा  प्रर्तवेदन पेश गने ,  

• मार्सक तथा चौमार्सक आय तथा व्ययको क्रववरण कायिपार्लका समक्ष पेश गने र 
सो क्रववरण वेभसाँईट माफि त सावििर्नक गने व्यवस्था र्मलाउन े

• चौमार्सक रूपमा आन्तररक लेिा परीक्षण गराउने र बाक्रषिक लेिा परीक्षण सम्पन्न 
गरी ले.प.प्रर्तवेदन कायिपार्लका समक्ष िानकारी गराउन।े 
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• ले.प.बाट कायम बेरुिकुो लगत िडा गरी आ.ले.प.शािाको समेत सहयोगमा बेरुि ु
सम्परीक्षण गने गराउने, 

• नगरपार्लका प्रमिु र कायािलय प्रमिुले मागेको आर्थिक प्रशासन तथा लेिा 
व्यवस्थापन सम्वन्धी राय सल्लाह उपलव्ध गराउन।े 

• लेिापालन सम्वन्धी सवै कारोवारहरू प्रक्रवर्ध मैर्त्र बनाउने , 
• आर्थिक अनशुासन कायम गनि र आन्तररक र्नयन्त्रण प्रणाली सदुृढ गनि उच्च 

प्राथर्मकता ददने र तदनरुूप कारोवारमा पारदशीता अपनाउने , 
• आफू मातहत कायिरत कमिचारीहरूको क्षमता क्रवकासका कायििम िनशखक्त क्रवकास 

उपशािासंग समन्वय गरी संचालन गने, 

• मातहत कमिचारीहरूको बाक्रषिक कायि‘सम्पादन मूल्यांकनको काम सपुररवेक्षकको 
हेर्सयतमा गने, 

रािस्व प्रशासन 
उपशािा 

अर्धकृत , 

सातौं तह 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित एवं उपशािाले गने भनी र्नधािररत कायिक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैर्सयतमा 
तोक्रकए अनसुारका कायि सम्पादन गने  

• रािस्व सम्वन्धी नीर्त, कानून तिूिमा, कायािन्वयन र र्नयमन सम्वन्धी कामहरू गने, 

• संघ, प्रदेश तथा स्थानीय कानून बमोखिम नगरपार्लकाको अर्धकार र कायिके्षत्र 
र्भत्रमा सवै क्रकर्समका कर, दस्तरु,सेवाशलु्क संकलनको काम गने गराउने, 

• स्थानीय रािस्व प्रबद्र्धन तथा प्रोत्साहनका कामहरू, 

• रािस्वको संभाव्यता अध्ययन गरी रािस्व परामशि सर्मर्तमा पेश गने, 

• रािस्व परामशि सर्मर्तको काममा सहयोग र सहिीकरण गरी रािस्व प्रशासन 
भरपदो बनाउने, 

• कर दाताको लगत अद्यावर्ध गने र करदाता खशक्षा र प्रोत्साहनका कायिहरू गने 
गराउने, 

• रािस्व बाडफाटबाट प्राप्त हनु ुपने सवै खशषिकका आय समयमा बांडफांट भएको 
सरु्नखश्चत गने , 

• नगरपार्लकाको बडा कायािलयबाट संकलन भएको आय रकम समयमा नै वैक 
दाखिला भएको सरु्नखश्चत गरी र्नरन्तर र्नगरानी र अनगुमन गने, 

• आम्दानीको मार्सक क्रववरण कायिपार्लका वैठकमा पेश गने र नगरपार्लकाको 
वेवसाईट माफि त सावििर्नक गने, 

• आफ्नो उपशािा मातहत काम गनि िटाईएका सहायक कमिचारीहरूलाई कायि 
खिम्मेवारी तोकेर काममा िटाउने र उनीहरूको कायिसम्पादन मूल्याङ्कन फाराममा 
सपुररवेक्षकको हैर्सयतमा मूल्यांकन गने, 
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आन्तररक 
तथा पूवि 
लेिा पररक्षण 
इिकाइि 

अर्धकृत 
छैठौ तह 
आ.लेिा.परर
क्षण अर्धकृत   

• नगर कायिपार्लकाबाट स्वीकृत नगर कायिपार्लका (कायिक्रवभािन) र्नयमावली 
२०७५ मा व्यवस्था गररएको आन्तररक लेिा पररक्षणको लार्ग तोक्रकएको 
कायिक्रववरण अनसुारका कामहरू सम्पादन गने , 

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा ७७ (२) मा व्यवस्था भएको 
आन्तररक लेिा परीक्षण सम्वन्धी प्रावधानलाई कायािन्वयन गने, 

• बाक्रषिक आन्तररक लेिा परीक्षणको कायियोिना प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृतबाट 
स्वीकृत गराई आन्तररक लेिा परीक्षण गरी प्रर्तवेदन प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृत 
माफि त कायिपार्लका समक्ष पेश गने, 

• कायािलयबाट हनुे सेवा तथा वस्तकुो िरीद सम्वन्धी भकु्तानी हदुा भकु्तानी पूवि नै 
पूवि लेिापररक्षण गने गरी व्यवस्था भएकोमा सोक्रह अनसुार पूवि लेिापररक्षण गने , 

• कायािलयको बाक्रषिक आय व्ययको अखन्तम लेिापरीक्षण कायिमा सहयोग, समन्वय र 
सहिीकरण गने, 

• कायािलयका सवै आर्थिक वषिको अखन्तम लेिा परीक्षणको अर्भलेि Digital र 
Hard copy सरुखक्षत गरी राख्न े,  

• कायािलयको लेिापरीक्षणबाट कायम सवै वेरुिकुो लगत िडा गने र सम्पररक्षण 
भएको आधारमा लगत कट्टा गने व्यवस्था गने ।  

• कायािलयको आर्थिक अनशुासन र आन्तररक र्नयन्त्रण प्रणाली सदुृढ गनि सहयोग 
गने, 

• लेिापालन सम्वन्धी क्षमता क्रवकासका कायििम तिुिमा र कायािन्वयन गने, 

खशक्षा ,यवुा 
तथा िेलकूद 
क्रवकास शािा  

अर्धकृत 
खशक्षा 
प्रशासन,   
सातौ /आठौ/ 
नवौ तह  

• प्रमिृ प्रशासकीय अर्धकृतबाट प्रत्यायोखित तथा तोक्रकए बमोखिमको कायिक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायिरत कमिचारीलाई कायिखिम्मेवारी प्रत्यायोखित गरी 
काम गने गराउन े। 

• नगर कायिपार्लकाको कायािलयको खशक्षा शािा प्रमिुको हैर्सयतमा नगर खशक्षा 
अर्धकारीको भमूीका र्नवािह गने, 

• नगर खशक्षा सर्मर्तको सदस्य सखचव भई नगरपार्लका स्तरीय खशक्षा ऐनले तोकेका 
कामहरू सम्पादन गने , 

• नगर सभाबाट स्वीकृत बाक्रषिक शैखक्षक कायििम कायािन्वयन गने गराउने, 
• आधारभतू तह र माध्यर्मक क्रवद्यालय तहको बाक्रषिक परीक्षा संचालन तथा समन्वयको 

काम गने, 

• स्वीकृत पाठ्यिम र पाठ्यपसु्तक क्रवद्यालयहरूबाट प्रयोग भएको सम्वन्धमा अनगुमन 
गने, 

• क्रवद्यायलयको नक्शांकन, अनमुर्त स्वीकृती, ददने काम , 
• क्रवद्यालय समायोिन तथा क्रवद्याथी खशक्षक अनपुातको आधारमा खशक्षकको आन्तररक 

व्यवस्थापनका कामहरू , 



 

26 
 

• शैखक्षक त्यांक तथा अर्भलेि दरुुस्त राख्न े, 
• क्रवद्यालय स्तरमा फरक क्षमता भएका गरीव तथा िेहेन्दार छात्रछात्राको लार्ग 

खशक्षाको अवसर सरु्नखश्चत गने, 

• माध्यर्मक क्रवद्यालय तहमा व्यवसाक्रयक तथा प्राक्रवर्धक खशक्षालाई प्रोत्साहन गनि 
र्सटीईर्भटी बाट सम्वन्धन र्लन क्रवर्भन्न प्राक्रवर्धक तथा व्यवसाक्रयक क्रवषयका लार्ग 
पहल तथा समन्वय गने 

• पार्लका स्तरका सवै क्रवद्यालयहरूमा क्रवद्यालय व्यवस्थापन सर्मर्त गठन गरी 
सर्मर्तको भमूीका तथा खिम्मेवारीका क्रवषयमा अर्भमिुीकरण गरी क्रवद्यालय संचालन 
र व्यवस्थापन पक्ष भरपदो बनाउन े

• नगर खशक्षा ऐनमा तोक्रकएको खशक्षा अर्धकारीको काम, कतिव्य र अर्धकारको पालना 
तथा प्रयोग गने गराउने, 

• क्रवद्यालयको भौर्तक अवस्था, र्नयर्मत पढाई तथा गणुस्तरको र्नयर्मत अनगुमन गरी 
कायिपार्लका समक्ष प्रर्तवेदन ददने , 

• आफ्नो उपशािा मातहतका अन्य अर्धकृत र सहायक कमिचारीहरूको कायि 
खिम्मेवारी तोकेर काममा िटाउने र उनीहरूको कायिसम्पादन मूल्यााँकन फाराममा 
सपुररवेक्षकको हैर्सयतमा मूल्यांकन गने , 

• शैखक्षक त्यांक संकलन तथा अर्भलेि व्यवस्थापनका कामहरू गने  
• नगर खशक्षा ऐनमा तोक्रकए अनसुार क्रवद्यालय खशक्षामा सधुारका लार्ग खशक्षक, 

अर्भभावक र क्रवद्याथी क्रवचमा छलफल र परामशि गरी सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको 
शैखक्षक गणुस्तर सधुारको काममा र्नरन्तर लार्ग रहने,   

• क्रवद्यालयको भौर्तक अवस्था, र्नयर्मत पढाई तथा स्तरको र्नयर्मत अनगुमन गरी 
शािा प्रमिु समक्ष प्रर्तवेदन ददने, 

• माध्यर्मक क्रवद्यालय तहको बाक्रषिक परीक्षा संचालनको लाग खुआवश्यक तयारी तथा 
तोक्रकए बमोखिमको खिम्मेवारीमा रक्रह परीक्षा संचालनमा भमूीका र्नवािह गने , 

• क्रवद्यालय स्तरमा आयोिना हनुे क्रवर्भन्न भेला, बैठक तथा अन्तरक्रियात्मक छलफलमा 
उपखस्थत हनुे र पार्लकाको शैखक्षक नीर्त र कायििमको िानकारी ददने, 

• माध्यर्मक क्रवद्यालयको क्रवद्यालय व्यवस्थापन सर्मर्त गठनमा सहिीकरण र समन्वय 
गने र सर्मर्तको कायि प्रभावकारीता बढाउने िालका कायििम तिुिमा गरी 
कायािन्वयन गने, 

 प्राक्रवर्धक 
सहायक 
खशक्षा 
प्रशासन पाचौ 
तह  

• शािा प्रमिु वा उपशािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित एवं उपशािाले गने भनी र्नधािररत 
कायिक्रववरणका आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको 
हैर्सयतमा तोक्रकए अनसुारका कायि सम्पादन गने  

• शािा र उपशािाले सम्पादन गने काममा अर्धकृतबाट ददएको र्नदेशनका अर्धनमा 
रक्रह शैखक्षक त्यांक संकलन तथा अर्भलेि व्यवस्थापनका कामहरू गने  
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• आधारभतू क्रवद्यालय तहको बाक्रषिक परीक्षा संचालनको लार्ग आवश्यक तयारी तथा 
तोक्रकए बमोखिमको खिम्मेवारीमा रक्रह परीक्षा संचालनको व्यवस्थापन गने , 

• आधारभतू क्रवद्यालय तहमा आयोिना हनु ेक्रवर्भन्न भेला, बैठक तथा अन्तरक्रियात्मक 
छलफलमा उपखस्थत हनुे र पार्लकाको शैखक्षक नीर्त र कायििमको िानकारी ददने, 

• आधारभतू क्रवद्यालय तहको क्रवद्यालय व्यवस्थापन सर्मर्त गठनमा समन्वय गने र 
सर्मर्तको कायि प्रभावकारीता बढाउने कायििम तिुिमा गरी कायािन्वयन गने, यवुा 
लखक्षत िेलकूद क्रवकास कायििम पक्रहचान तथा संचालनमा सहयोग गने , 

• क्रवर्भन्न अर्तररक्त क्रियाकलापहरूको माध्यमले छात्रछात्राको ज्ञानको दायरा क्रवस्तार 
गनि भमूीका र्नवािह गने , 

• यवुा लखक्षत िेलकूद क्रवकास कायििम पक्रहचान तथा संचालन गने  
• क्रवर्भन्न अर्तररक्त क्रियाकलापहरूको माध्यमले छात्रछात्राको ज्ञानको दायरा क्रवस्तार 

गनि प्रोत्साहन गने , 
• यवुा सीप,उद्यमशीलता तथा नतेतृ्व क्रवकास लगायत यवुा सशखक्तकरण र पररचालनका 

लार्ग प्रभावकारी कायििम पक्रहचान गरी कायािन्वयन गने गराउने , 
• क्रवर्भन्न अर्तररक्त क्रियाकलापहरू संचालन गनि प्रोत्साक्रहत गने 

भाषा,साक्रहत्य,क
ला,संस्कृर्त 
संरक्षण उपशािा 

सहायक 
पााँचौं प्रशासन 
सेवा  

• शािा प्रमिु वा उपशाि प्रमिुबाट प्रत्यायोखित अर्धकार र र्नदेशन अनसुार 
तोक्रकएका काम सम्पादन गने , 

स्वास््य तथा 
सामाखिक 
क्रवकास शािा 

अर्धकृत 
सातौं÷आठौं 
तह} प्रशासन 
सेवा  

• प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृतबाट प्रत्यायोखित तथा तोक्रकए बमोखिमको कायिक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायिरत अर्धकृतहरूलाई कायिखिम्मेवारी प्रत्यायोखित 
गरी काम गने गराउन े। 

• सामाखिक र आर्थिक रूपमा पछाडी परेका बगि समदुायका व्यखक्तहरूलाई सामाखिक  
मूलधारमा ल्याई मानवोखचत िीवन यापन गनि सक्षम बनाउन र नागररकका रूपमा 
सम्मानिनक स्थान प्राप्त हनु ेगरी  राक्रिय नीर्त र प्राथर्मकतासंग मेल िाने गरी 
स्थानीय समावेशीकरण नीर्त,र्नयम, कायििम तिुिमा र कायािन्वयन गने गराउन े, 

• संघ र प्रदेशबाट र्नधािररत मापदण्ड बमोखिम सामाखिक सरुक्षा सम्वन्धी कायििम 
कायािन्वयनको समन्वय, सहिीकरण र नेततृ्व गने  

• सामाखिक सरुक्षा कायििम सम्वन्धमा नगरपार्लकाबाट स्वीकृत स्थानीय नीर्त, 

मापदण्डलाई मूल आधार र्लई कायािन्वयन गने । 

• स्थानीय नीर्त र मापदण्ड र्नमािणको आधार संघ र प्रदेश कानूनले र्नधािरण गरे 
बमोखिम पालना गनुिपनेछ । 

• सामाखिक सरुक्षा कायििमको प्रमिु आधार व्यखक्तगत घटना दताि अर्भलेि भएकोले 
िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध क्रवच्छेद र धमिपतु्र र धमिपरु्त्र लगायतका 
व्यखक्तगत घटना दतािसंग सम्वखन्धत सवैकामहरू आधरु्नक प्रक्रवर्धको उपयोग गरी 
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अर्भलेि व्यवस्थापनको काम गने गरी कमिचारीहरूको कायि क्षमता अर्भबदृ्धी गने 
गराउने, 

• सामाखिक सरुक्षा कायििम प्रभावकारी कायािन्वयनको लार्ग स्थानीय त्यांक संकलन 
र क्रवश्लषेण सम्वन्धी काम  गने , 

• लैर्गंक समानता सम्वन्धी नीर्त र्नयम तथा कायििम तिुिमा गने र कायािन्वयनको 
व्यवस्था र्मलाउन,े 

• बालबार्लका क्रकशोर क्रकशोरी तथा यवुा लखक्षत नीर्त,र्नयम र कायििम तिुिमा गरी 
कायािन्वयन गने गराउने, 

• अपांगता भएका व्यखक्त तथा िेष्ठ नागररकको सरुक्षा र क्रहत प्रबद्र्धन हनु े गरी 
स्थानीय नीर्त, र्नयम, कायििम तिुिमा गरी कायािन्वयन गने गराउने, 

• गैरसरकारी संस्था पररचालन, समन्वय तथा र्नयमनको कानून बमोखिमका तोक्रकएका 
कामहरू गने गराउने, 

• शािा मातहत कायिरत अर्धकृत र सहायक कमिचारीको कामको रेिदेि , र्नयन्त्रण 
गने एवं कायिसम्पादन मूल्यांकन गने, 

 

मक्रहला वाल 
बार्लका, िेष्ठ 
नागररक तथा 
समाि कल्याण् 
उपशािा 
 

मक्रहला 
क्रवकास 
र्नरीक्षक 
पाचौ तह 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित एवं उपशािाले गने भनी र्नधािररत कायिक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैर्सयतमा 
तोक्रकए अनसुारका कायि सम्पादन गने, 

• मक्रहला हकक्रहत सम्वन्धी स्थानीय नीर्त र्नयम योिना कायािन्वयन गने गराउने, 
• मक्रहलाको आर्थिक,सामाखिक,रािनीर्तक सशखक्तकरण र क्षमता क्रवकासका लार्ग 

योिना तिुिमा गरी कायािन्वयन गने गराउने , 
• लैर्गंक क्रहंसा र्नवारणका लार्ग र्नरोधात्मक, प्रबद्र्धनात्मक र संरक्षणात्मक 

उपायहरूका अवलम्वन गने र उनीहरूको पनुःस्थापनाको कायििम संचालन गने, 

• लैंर्गक उत्तरदायी बिेट र्नमािण र पररक्षण सम्वन्धी कामहरू, 

• बालबार्लकाको हकक्रहत संरक्षण सम्वन्धी नीर्त,र्नयम, मापदण्ड, योिना तयारी र 
कायािन्वयन गने, 

• बालबार्लकाको हकक्रहत संरक्षणका लार्ग संघ, प्रदेश र क्रवर्भन्न सरोकारवाला 
र्नकायहरूसाँग सम्पकि , समन्वय र सहकायि सम्वन्धी काम गने गराउने , 

• बाल मैत्री शासकीय प्रबन्ध, बाल क्लव, बाल संरक्षण सर्मर्त तथा बाल संिालको 
माध्यमले बाल क्रवकास र क्रहत प्रवद्र्धनका कामहरू समन्वयात्मक रूपमा गने 
गराउने, 

• बालबार्लका माथी हनुे सवैप्रकारका क्रहंसा र्नयन्त्रणका उपायहरू अवलम्वन गरी 
बालक्रहंसा कानूनी अपराधको रूपमा दण्डनीय हनुे व्यवस्था लाग ुगनि पहल गने, 
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• असहाय बालबार्लका, सडक बालबार्लका व्यवस्थापनका काम लगायत बालगहृ, 

पनुःस्थापना केन्र, खशश ुस्याहार केन्द र बाल क्रवकास केन्र स्थापना र व्यवस्थापनका 
कामहरू गने, 

• आपत्कालीन बाल उद्धार कोष स्थापना गनि र सो को व्यवस्थापनका लार्ग आधार 
तयार गरी प्रभावकारी बनाउने, 

• िेष्ठ नागररक तथा अपांगता भएका व्यखक्तको लगत अद्यावर्धक गने,पररचयपत्र 
क्रवतरण गने,सामाखिक सरुक्षाको कायि , तोक्रकए बमोखिमका सकु्रवधा उपलव्ध गराउन े 
एवं िेष्ठनागररक सम्मान कायि संचालन गने, 

• अपांगता मैत्री पूवािधार र्नमािणको अनगुमन र ध्यानाकषिण गरी पूवािधार र्नमािणमा 
पहल र समन्वय गने, एकल मक्रहलाको हकक्रहतका लार्ग क्रवर्भन्न कायििम गने 
गराउने, 

स्वास््य सेवा 
उपशािा 

िनस्वास््य 
अर्धकृत 
अर्धकृत 
सातौं ,हे.इि.स
मूह  

• प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृत वा शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित तथा तोक्रकए बमोखिमको 
कायिक्रववरणका आधारमा मातहत उपशािामा कायिरत अर्धकृतहरूलाई 
कायिखिम्मेवारी प्रत्यायोखित गरी काम गने गराउन े। 

• आधारभतू स्वास््य र सरसफाई सम्वन्धी स्थानीय नीर्त, र्नयम, मापदण्ड, योिना 
तिुिमा, कायािन्वयन र र्नयमन सम्वन्धी कामहरू गने गराउने, 

• राखयि र प्रदेश स्तरीय लक्ष एवं मापदण्ड बमोखिम स्थानीय स्तरको स्वास््य 
सम्वन्धी लक्ष, गणुस्तर कायम गने गराउने, 

• संध र प्रदेशबाट र्नधािररत मापदण्डको पालना गदै पार्लका स्तरमा स्थापना हनु े
अस्पताल, नर्सिङ होम, पोली खक्लर्नक र अन्य स्वास््य संस्थाहरूको दताि, संचालन 
अनमुर्त र र्नयमनका कामहरू गने, 

• नगरपार्लका अन्तगित संचालनमा रहेको क्रपएचर्स लार्ग नेपाल सरकारको स्वीकृत 
नीर्त र्भत्र रक्रह आवश्यक व्यवस्थापनका कामहरू गने , 

• कोरोना िस्तो संिामक महामारीबाट बच्न सचेतात्मक र उपचारात्मक सेवा तथा 
सकु्रवधाहरूको व्यवस्थापन र र्नगरानी बढाउने  

• स्वीकृत मापदण्ड र र्डिाईनको स्वास््य चौकी भवन र्नमािण गरी भौर्तक पूवािधारको 
क्रवकासबाट भरपदो स्वास््य सेवा उपलव्ध गराउन पहल गने , 

• नगरपार्लकाका वडा स्तरमा रहेका सवै स्वास््य ईकाईहरूमा तोक्रकएका औषर्धको 
आपूतीको सरु्नखश्चतता गने र अत्यावश्यक औिार उपकरण को उपलव्धताको प्रवन्ध 
र्मलाउन,े 

• िनस्वास््य र्नगरानीको क्रवस्तार गनि सवै क्रकर्समका िोप समयमा नै लगाएको, 
गभिबती पररक्षण गरेको, र्भटामीन ए र आईरन चक्की समयमा र्लएको, हात्तीपाईले 
औषर्ध सेवन गरेको तथा आउट ररच खक्लर्नक संचालन गरी  िनस्तरमा स्वास््य 
सेवाको पहंूच क्रवस्तार गरेको सरु्नखश्चत गने, 
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• आयवेुद र बैकखल्पक खचक्रकत्सा तथा औषर्धको क्रवकास र क्रवस्तारका कामहरू गने, 

• िनस्वास््य, आपतकालीन स्वास््य, तथा महामारीको र्नयन्त्रणका कायंिम संचालन 
गने 

• उपशािा मातहत कायि‘रत अर्धकृत र सहायक कमिचारीको कायि‘सम्पादन मूल्यांकन 
गने , 

 हे .अ.वा 
र्स.अ.हे.व .

सहायक 
पाचौ तह 

हेल्थ 
इिन्स्पेक्शस 
समूह 

• स्वास््य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन गरी स्वास््य सम्बन्धी सवै क्रकर्समका त्यांक 
संकलन र व्यवस्थापनका काम गने, 

• औषर्धको उचीत प्रयोग । सकु्ष्मिीव र्नरोधक प्रर्तरोध न्यूनीकरणका काम गने , 
• औषर्ध पसल संचालन अनमुर्त , र्नगरानी  र र्नयमनका कामहरू गने, 

• स्वास््य बीमा र सामाखिक सरुक्षा कायििम प्रभावकारी बनाउने , 
• िनुोक्रटक र क्रकटिन्य रोगको र्नयन्त्रण तथा व्यवस्थापनका कामहरू गने, 

• सरु्ति मददरा र लाग ु पदाथििन्य बस्तहुरूको बढदो प्रयोग र्नयन्त्रणका लार्ग 
सचेतात्मक कायििम संचालन गने ,  

• नगरपार्लकाको वडा स्तरमा रहेका स्वास््य चौकी तथा स्वास््य इकाईको र्नयर्मत 
अनगुमन गरी संचार्लत स्वास््य केन्रको भौर्तक पूवािधार तथा औिार उपकरणको 
अवस्था, स्वास््य सेवाको गणुस्तरीयता र सेवाग्राहीहरूको सन्तषु्टीको प्रर्तवेदन 
चौमार्सक रूपमा शािा प्रमिु समक्ष पेश गने , 

• स्वास््य सेवा सम्वन्धमा तोक्रकए बमोखिमका अन्य कामहरू गने । 

 नर्सिङ 
अर्धकृत 
सातौं तह 

)क.न(  

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित एवं उपशािाले गने भनी र्नधािररत कायिक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैर्सयतमा 
तोक्रकए अनसुारका कायि सम्पादन गने  

• नगरपार्लका अन्तगित वडास्तरमा संचार्लत स्वास््यचौकी, बर्थिङ सेन्टरमा उपलव्ध 
नर्सिङ िनशखक्तको क्षमता क्रवकास गरी नर्सिङ सेवा प्रर्त समक्रपित रहन उत्प्ररेरत गने  

• कुनै स्वास््य ईकाइमा नर्सिङ दरबन्दी ररक्त छ भन ेर्छटो दरबन्दी पूर्तिको लार्ग 
शािा प्रमिु माफि त प्रशासन शािामा िानकारी गराउने  

• मात ृतथा खशश ुकल्याण सेवा, गभिबती िााँच तथा प्रसूर्त सेवा, क्रवर्भन्न िोप सेवा, 
उपचारात्मक सेवामा िक्रटन े  नर्सिङ िनशखक्तको सरुक्षा र मनोवल उच्च राख्न 
क्रवर्भन्न प्रोत्साहनमूलक कायििम संचालन गने, 

• नर्सिङ िनशखक्तका लार्ग क्रवर्भन्न संिमण लगायत कोरोना क्रवरुद्धको िोप लगाउन े
व्यवस्था र्मलािइ प्रोत्साक्रहत गने , 

आर्थिक  
क्रवकास शािा 

अर्धकृत छैठौ/ 
सातौ तह 

• प्रमिृ प्रशासकीय अर्धकृतबाट प्रत्यायोखित तथा तोक्रकए बमोखिमको कायिक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायिरत अर्धकृतहरूलाई कायिखिम्मेवारी प्रत्यायोखित 
गरी काम गने गराउन े। 



 

31 
 

• आफ्नो शािा मातहतका उपशािामा कायिरत अर्धकृत र सहायक कमिचारीहरूको 
कायि खिम्मेवारी तोकेर काममा िटाउने र उनीहरूको कायिसम्पादन मूल्यांकन गने  

• सहकारी दताि, र्नयमनका कामहरू गने गराउने, 
• लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको दताि, क्रवकास र प्रोत्साहन सम्वन्धी नीर्त तथा योिना 

तिुिमा र र्नयमनका कामहरू,  

• उद्योग र उद्यमशीलता बढाउने, िानी तथा िनीि पदाथिको संरक्षण , उत्िनन तथा 
क्रविीको मापदण्ड तयार गने, 

• स्थानीय स्तरमा रोिगार प्रबद्र्धन तथा गररवी न्यूनीकरणका लार्ग कायििम तिुिमा 
गरी कायािन्वयन गने, 

• कृक्रषिन्य प्राकृर्तक प्रकोप तथा महामारी रोग र्नयन्त्रणको पूवि तयारी सम्वखन्ध 
कामहरू गने,   

• कृषक समूह गठन, कृषक सहकारी स्थापना र संचालनमा प्राक्रवर्धक सेवा सक्रहत 
प्रोत्साहन ददने, 

• कृक्रष सम्वन्धी स्थानीय संघसंस्था तथा सहकारीहरू क्रवचमा सहयोग समन्वयका लार्ग 
सहिीकरण गने, 

• उच्च मूल्यका कृक्रषिन्य उत्पादनहरू प्रर्त क्रकसानलाई आकक्रषित गनि त्यस्ता 
बस्तहुरूको िानकारी ददई िेती गनि प्रोत्साक्रहत गने र कृषकलाई सहयोग गने , 

• कृक्रष प्रसार सम्वन्धी सवै काम गने गराउने, 
• कृक्रष सेवा केन्र र कृक्रष श्रोत केन्र संचालन र व्यवस्थापनका कामहरू गने, 

• हाटबिार क्रवकास र क्रवस्तारका कामहरू गने, 

• शीत भण्डार स्थापना र संचालनको लार्ग स्थानीय कृषक सहकारी तथा क्रवर्भन्न 
व्यवसाक्रयक फमिहरू बीच सहयोग र सहकायिका लार्ग सहिीकरण गने, 

• पार्लका स्तरमा रहेका पश ुसेवा केन्र र बडा कायािलयहरू माफि त र्नयर्मत रूपमा 
कृषकलाई घरदैलोमा आवश्यक सल्लाह र प्राक्रवर्धक सेवा उपलव्ध हनुे संस्थागत 
प्रवन्ध र्मलाउन,े 

• मातहत रहेका पश ुप्राक्रवर्धकहरूको क्षमता क्रवकासका कायििम संचालन गने, 

• सहकारी संस्था सम्वन्धी नीर्त, र्नयम, कायििम तिुिमा  ,मापदण्ड र्नधािरण र 
कायािन्वयनका तोक्रकए अनसुारका काम, 

• सहकारी रखििारको खिम्मेवारीमा रक्रह सहकारी कानून बमोखिम सहकारी संस्थाको 
दताि, अनमुर्त, िारेिी तथा क्रवघटनका काम, 

• सहकारीको क्रवकासका लार्ग अध्ययन अनसुन्धान लगायत सहकारी संस्थाको कायि क्षमता 
क्रवकासका लार्ग कायििम तिुिमा गरी नगर कायिपार्लकामा पेश गने , 

• सहकारी बचत तथा ऋण पररचालन सम्वखन्ध स्थानीय मापदण्ड र्नधािरण र 
अनगुमन , 

• औद्योर्गक ग्राम स्थापनाका लार्ग तोक्रकए बमोखिमको कामहरू गने गराउने, 
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• घरेल ुतथा साना उद्योग एवं लघ ुतथा कुटीर उद्योगको क्रवकासका लार्ग नीर्त, 
कायििम तिुिमा  ,उद्यमशीलता प्रवधिनका कामहरू,  

• ग्रामीण पयिटन नीर्त  ,र्नयम,  मापदण्ड तयार गरी गरुूयोिना तिुिमा तथा कायािन्वयन 
सम्वन्धी कामहरू गने गराउने  , 

• पार्लका के्षत्र र्भत्र रहेका सांस्कृर्तक तथा धामिक महत्वका मठ  ,मखन्दर ,गमु्वा ,
चैत्य ,दरबार ,परुाताखत्वक महत्वका धरोहरहरूको उ खचत संरक्षण र संभारको लार्ग 

कायििम तिुिमा गरी कायिपार्लका समक्ष पेश गने, 
• िातीय पक्रहचान, िातीय पोशाक र संस्कृर्त संरक्षणका लार्ग िातीय संग्रहालय 

स्थापना र संचालनको लार्ग पूवािधार तयारी सम्वखन्ध कामहरू ,  

• पयिटनको क्रवकासमा र्निी के्षत्रलाइि आकक्रषित गनि सावििर्नक र्निी साझेदारीमा 
आधाररत योिना कायििम पक्रहचान र संचालनको लार्ग क्रवर्भन्न सरोकारवालाहरूसंग 
सहकायिको िोिी गने ,  

• गररवी र्नवारण सम्वन्धी राक्रिय नीर्त तथा प्राथर्मकताका आधारमा रोिगार प्रवधिनका 
लार्ग नीर्त ,रणनीर्त एवं कायििम तिुिमा गने,  

कृक्रष क्रवकास 
उपशािा 

अर्धकृत 
कृक्रष  ,कृक्रष 
प्रसार  ,छैठौ 
तह 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित तथा तोक्रकए बमोखिमको कायिक्रववरणका आधारमा 
मातहत उपशािामा कायिरत अर्धकृतहरूलाई कायिखिम्मेवारी प्रत्यायोखित गरी काम 
गने गराउन,े 

• कृक्रष, कृक्रष प्रसार, कृक्रष उत्पादन तथा व्यवस्थापन सम्वन्धी नीर्त तिुिमा, मापदण्ड 
तयारी योिना तिुिमा, कायािन्वयनको काम शािा प्रमिुको हैर्सयतमा सम्पादन गने 
गराउने, 

• कृक्रष उत्पादन क्रविीका लार्ग कृक्रष हाटबिारको संभाव्यता अध्ययन, पूवािधार क्रवकास 
तथा संचालनको लार्ग आवश्यक कायिहरू गने गराउने, 

• क्रवर्भन्न कृषक समूहहरूको क्षमता क्रवकासका लार्ग मांग र आवश्यकताको आधारमा 
प्रक्रवर्ध क्रवकास, सचुना तथा संचार, कृक्रषको आधरु्नकीकरण, महामारी तथा प्रकोप 
व्यवस्थापन, कृक्रष मल बीउर्बिनको उपयोग र आपूर्तिका क्रवषयमा अर्भमिुीकरण 
तार्लम, प्रखशक्षणको व्यवस्था र्मलाउने,  

• कृक्रष बीउ र्बिनको गणुस्तर र्नयन्त्रण, मलिाद, रसायनको सहि आपूर्तिको संस्थागत 
प्रवन्ध र्मलायने, 

• कृक्रष उत्पादनको संभावनाको आधारमा कृक्रषको व्यवसाक्रयकरण र बालीको 
उत्पादनमा माटो सहुाउाँदो वाली लगाई लाभ र्लन सक्ने गरी बालीको 
क्रवक्रवधीकरणका लार्ग कृषक स्तरमा क्रवर्भन्न प्रोत्साहनका कायििम संचालन गने 
व्यवस्था र्मलाउन,े 
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• संघ तथा प्रदेश सरकारबाट कृक्रष क्रवकासका लागी सञ्चार्लत अनदुान सक्रहतका क्रवर्भन्न 
प्रोत्साहनमा आधाररत कायििमको क्रवषयमा कृषकहरूलाई िानकारी गराई तदनरुूप 
लाभ र्लन प्राक्रवर्धक सेवा तथा सहयोग उपलव्ध गराउने, 

• कृक्रषिन्य प्राकृर्तक प्रकोप तथा महामारी रोग र्नयन्त्रणको पूवि तयारी सम्वखन्ध 
कामहरू गने गराउने, 

• कृषक समूह गठन, कृषक सहकारी स्थापना र संचालनमा प्राक्रवर्धक सेवा सक्रहत 
प्रोत्साहन ददने, 

• उच्च मूल्यका कृक्रषिन्य उत्पादनहरू प्रर्त क्रकसानलाई आकक्रषित गनि त्यस्ता 
बस्तहुरूको बारेमा िानकारी ददने र उत्पादन तथा बिारीकरणमा कृषकलाई सहयोग 
गने, 

• नगरपार्लकास्तरको कृक्रष प्रोफाईल तयार गने, कृक्रष उत्पादन र कायििमको सूचना 
समेत समेटी सवै क्रकर्समका कृक्रष त्यांक संकलन, तयारी र अद्यावर्ध गरी राख्न े
व्यवस्था र्मलाउने , 

• कृषकलाई कृक्रष प्रणालीको सहि िानकारी प्राप्त हनु सक्ने गरी प्रक्रवर्धमा आधाररत 
परामशि सेवा उपलव्ध हनुे व्यवस्था सरु्नखश्चत गने , 

• सवै कृक्रष सम्वन्धी सूचना र िानकारी समेक्रटएको कृक्रष ए्सको क्रवकास गरी कृषकको 
हात हातमा सो पगु्ने व्यवस्था गरी प्रक्रवर्धसंग कृषकलाई आबद्ध गने , 

• कृक्रष उत्पादनमा टेवा पगु्ने गरी साना र्संचाई कायििम तिुिमा र कायािन्वयन गने , 
• कृक्रष बीमा कायििमलाई प्रभावकारी बनाउन आवश्यक प्रवन्ध र्मलाउने , 
• कृक्रष किािमा कृषकको सहि पहंूचका लार्ग क्रवत्तीय संस्थासंग आवश्यक समन्वय 

र सहिीकरण गने , 
• पार्लका स्तरमा रहेका सेवा केन्र तथा वडा कायािलयहरूबाट कृक्रष प्राक्रवर्धक  सेवा 

सल्लाह कृषकले सहि रूपमा पाउने सक्ने संस्थागत प्रवन्ध र्मलाउने, 
• कृक्रष प्राक्रवर्धकहरू कृषकको घरदैलोमा पगुी र्नयर्मत रूपमा प्राक्रवर्धक परामशि प्रदान 

गने प्रबन्ध र्मलाउने, 
 अर्धकृत पश ु

क्रवकास 
छैठौ तह   वा 
सहायक 
पाचौ तह 
प्रा  .  

 
 
 
 
 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित एवं उपशािाले गने भनी र्नधािररत कायिक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैर्सयतमा 
तोक्रकए अनसुारका कायि सम्पादन गने  

• पशपंुछी खचक्रकत्सा सेवाको लार्ग संस्थागत व्यवस्थ गरी र्नयर्मत उपचारको प्रबन्ध 
र्मलाउन,े 

• पशपंुछीिन्य प्राकृर्तक प्रकोप र महामारी रोगको र्नयन्त्रण सम्वन्धी पूवि तयारी गने  
• उपभोक्ताले स्वस््य मास ु उपभोग गनि पाउने गरी पशकुो स्वास््य परीक्षणको 

र्नयर्मत अनगुमन गने  



 

34 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

• वध गररएका पशपंुछीको मास ुसरुखक्षत र स्वस््य रूपमा लामो समय सम्म उपभोग 
योग्य राख्न क्रविीकेन्रहरूमा र्डप क्रििरको व्यवस्था हनुे प्रबन्ध र्मलाउने,  

• पार्लका क्षते्र र्भत्रको हाटबिारमा पशबुधशालाको व्यवस्था गने, 

• पशपंुछीमा लाग्ने क्रवर्भन्न संिामक रोगको समयमा नै उपचार तथा रोकथाम गरी 
मानव स्वास््यमा पनि सक्ने िोखिम न्यूनीकरणमा सचेत रहने, 

• पशनुश्ल सधुार , क्रवकास र व्यवस्थापनको लार्ग आवश्यक अध्ययन गरी सरोकारबाला 
कृषकसंग छलफलका माध्यमले पश ुुधनलाइ कृषकको आयश्रोतको भरपदो 
माध्यम बनाउन टेवा पगु्ने गरी सहयोग र सहिीकरणका काम गने , 

• पशपंुछी बीमा कायििम प्रभावकारी बनाउन क्रवत्तीय संस्थासंग सहकायि र समन्वय 
गरी कृषक तहम क्रवस्तार गनि भमूीका र्नवािह गने, 

• पशचुरनका लार्ग िाली घांसे मैदानको क्रवकास र कृषकको घरदैलोमा उन्नत िातका 
घांसको िेती गनि प्राक्रवर्धक सहयोग उपलव्ध गराउने  

• ड्बिार के्षत्रमा डेरी फमि क्रवकासका लार्ग सहयोग तथा समन्वय गने र दगु्ध 
व्यवसायमा कृषकलाई आकक्रषित गनि क्रवर्भन्न प्रोत्साहनका कायििम संचालन गने , 

• पशपंुछी पालन क्रकसानको क्षमता क्रवकास  र प्राक्रवर्धक ज्ञान क्रवस्तारमा र्नरन्तर सेवा 
सल्लाह ददन ेसंस्थागत पद्धती क्रवकास गने, 

• पशपंुछीको त्यांक संकलन तथा व्यवस्थापन र सूचना प्रणलीको व्यवस्थापनका 
कामहरू गने, 

सहकारी, 
उद्योग 
पयिटन  ,श्रम 
तथा रोिगार 
उपशािा  

सहायक स्तर 
पाचौं तह    

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखित एवं उपशािाले गने भनी र्नधािररत कायिक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य र्नदेशनमा रक्रह तोक्रकए अनसुारका कायि गने,  

• लघु  ,घरेल ुतथा साना उद्योग लगायत व्यापाररक फमि तथा पसल दताि  ,अनमुर्त ,
नक्रवकरण,िारेिी तथा र्नयमनका कामहरू,  

• पार्लका क्षेत्र र्भत्रका पयिटकीय महत्वका धरोहरहरूको संखक्षप्त क्रववरण सक्रहतको 
सखचत्र प्रोफाइिल तयारी र प्रकासन सम्वन्धी काम गने गराउने  

• परम्परागत पवि  ,िात्रा ,नाचगानको र्नरन्तरता रहने गरी गदुठयार र िातीय समूहको 
पक्रहचान गरी नगरपार्लकाको भमूीका र सहयोगको के्षत्र पक्रहल्याइि नीर्त र कायििम 
तिुिमा कामहरू गने  ,बािागािाहरू को संरक्षण  परम्परागत िातीय पोशाकको 
संरक्षणका काम , 

• पार्लका के्षत्र र्भत्र रहेका बेरोिगारहरूको त्यांक संकलन ,प्रकाशन गरी सूचना 
प्रणालीसाँग आबद्धता गने, 

• पक्रहचान भएका गररव घरपररवार र लखक्षत समूहलाइि तोक्रकएको मापदण्ड अनसुार 
पररचय क्रवतरण गने, 

• पार्लका स्तरीय क्रवकास आयोिना तथा कायििममा नगरसभाबाट र्नधािरण गररए 
अनसुारको ददन सम्म रोिगारी प्राप्त हनुे गरी कायििम तयार गने , 
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• क्रवर्भन्न रोिगारदाता संघसंस्थासंग रोिगारीका अवसरमा स्थार्नय दक्ष र अदक्ष 
बामदारको पहूाँचका लार्ग समन्वय र सहिीकण गने  ,गराउने,  

• बैदेखशक रोिगारीको अवसरमा उच्च सीपयकु्त दक्ष िनशखक्त आपतृीका लार्ग क्रवर्भन्न 
व्यवसाक्रयक सीप क्रवकास तार्लम केन्रसंग समन्वय गरी िनशखक्त क्रवकासको 
कायििम तिुिमा तथा संचालन गने, 

• बैदेखशक रोिगारी सम्वन्धी रोिगार सूचना प्रणालीको स्थापना र प्रचार प्रसार, 
 

४ . नगरपार्लकाबाट प्रदान गररने सेवा 
१. नेपालको संक्रवधान र स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ बमोखिम नगरपार्लकालाई प्राप्त अर्धकार  

   अनसुारका आवश्यक काननु तिूिमा गरर कायािन्वयन गने गराउने। 

२. नगरपार्लकाको बिेट नीर्त तथा कायििम तिुिमा गरर क्रवकास योिना तथा कायििम सञ्चालन गने  

   गराउने। 

३. नगरपार्लका र अन्तरगतका शािा, वडा कायािलय र सेवा केन्रबाट र्नयर्मत सेवा प्रवाह सञ्चालन र  

   व्यवस्थापन गने गराउन।े 

४. क्रवर्भन्न योिना कायििम सञ्चालन तथा सेवा प्रवाहको के्षत्रमा भए गरेका कायिहरूको र्नयर्मत रूपमा  

   अनगुमन मूल्याङ्कन गने । 

५. नगरपार्लकाको गर्तक्रवर्धहरूलाई समयसमयमा क्रवर्भन्न सञ्चार माध्यमहरूबाट सावििर्नक गरी आम 

   नागररकलाई िानकारी गराउने । 

६. ददगो क्रवकास लक्ष्य हार्सल गनि ददगो र प्रभावकारी रूपमा क्रवकास व्यवस्थापनका लार्ग क्रवर्भन प्रकारका  

   अध्ययन अनसुन्धान प्रर्तवेदन तयार गने  गराउने । 

७. नगरको समग्र क्रवकास एवम ्सेवा प्रवाहका लार्ग आवश्यक संस्थागत तथा मानव संसाधन क्रवकास योिना 
तिूिमा एवम ्क्षमता क्रवकास गरी स्रोत साधनको अर्धकतम पररचालन गने । 

८. नगरपार्लकाबाट गररएका कायिहरूको अर्भलेिलाई संग्रक्रहत एवम ्सूचना व्यवस्थापन गने । 

९. नगर क्रवकासमा सरोकार राख्न ेसङ्घ, प्रदेश, स्थानीय सरकार  र अन्य सरोकारवालाहरू साँग आवश्यक  

   समन्वय र सहकायि गने । 

१०. धनकुटा नगर कायिपार्लकाको कायािलयबाट सूचना माग सेवा सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन तथा  
     र्नयमावली अनसुार प्रवाह गने ।  

 

५ . सेवा प्रदान गने शािा/ उपशािा र खिम्मेवार अर्धकारी 
 

धनकुटा नगर कायिपार्लकाको कायािलय अन्तरगत रहेका शािा/उपशािा तथा खिम्मेवार कमिचारीहरूको संखक्षप्त क्रववरण  

ि.सं. शािा/उपशािा/सेवा केन्र वा 
इकाइ 

कमिचारीको नाम, थर पद तह/शे्रणी  सम्पकि  नं. 

१ धनकुटा नगर कायिपार्लकाको 
कायािलय 

दशरथ राई प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृत उपसखचव 9852039111 
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२ प्रशासन योिना तथा अनगुमन 
शािा 

सीताराम गौतम प्रशासन योिना तथा 
अनगुमन अर्धकृत 

अर्धकृत स्तर आठौँ 9852050799 

  प्रशासन तथा िनशखक्त क्रवकास 
उपशािा/  योिना तथा अनगुमन 
उपशािा 

क्रवकाराम राई शािा अर्धकृत अर्धकृत स्तर छैठौ 9842096642 

िररद तथा सम्पखत्त व्यवस्थापन 
उपशािा 

सर्मिला तामाङ्ग कम््यटुर अर्धकृत अर्धकृत स्तर छैठौ 9842109856 

काननु तथा न्याक्रयक सर्मर्त 
सहिीकरण उपशािा 

रीता पाण्डे मक्रहला क्रवकास र्नरीक्षक सहायकस्तर पााँचौ 9842109722 

वातावरण तथा क्रवपद् व्यवस्थापन 
एवम ्नगर सरसफाई उपशािा 

उपेन्र िनाल वातावरण अर्धकृत अर्धकृत स्तर सातौँ 9852050504 

आकखस्मक सेवा यातायात 
व्यवस्था तथा नगर प्रहरी इकाई 

रर्भ ित्री नगर प्रहरी सहायक 
र्नरीक्षक 

सहायकस्तर चौथो 9842450433 

सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवर्ध तथा 
त्याङ्क अर्भलेि उपशािा 

थोपा र्नरौला सूचना  प्रक्रवर्ध अर्धकृत अर्धकृतस्तर छैठौ 9862778137  

३ शहरी पूवािधार क्रवकास शािा र्मङमा दोिी शेपाि इखन्िर्नयर अर्धकृतस्तर सातौ 9852050031 

 
भवन र्नमािण तथा र्नयमन 
उपशािा 

क्रवयण ुपोदार सव इखन्िर्नयर सहायकस्तर पााँचौ 9852050987 

कुशल र्मश्र सव इखन्िर्नयर सहाकस्तर चौथो 9852050454 

भरू्म व्यवस्था वस्ती क्रवकास तथा 
िग्गा नापी उपशािा 

कमल काकी सवेक्षक सहायकस्तर पााँचौ 9852062840 

४ आर्थिक प्रशासन तथा रािश्व 
उपशािा 

नर वहादरु भिेुल बररष्ठ लेिा अर्धकृत अर्धकृतस्तर आठौं 9852050523 

  आर्थिक प्रशासन उपशािा  लेिा 
कायि सञ्चालन 

रत्न बहादरु खिमी राई लेिा अर्धकृत अर्धकृतस्तर छैठौ 9842044768 

रािश्व प्रशासन उपशािा राि ुगरुागाईँ रािश्व प्रशासन अर्धकृत अर्धकृतस्तर सातौ 9842062741 

श्रोत र्बश्लषेण तथा बेरुि ुफछौट 
उपशािा 

समुन कुमार राई सहायक सहायक स्तर पााँचौ 984225624 

५ खशक्षा, यवुा तथा िेलकूद क्रवकास 
शािा 

रमेश प्रसाद दाहाल खशक्षा अर्धकृत अर्धकृतस्तर सातौ 9852070812 

  यवुा तथा िेलकूद क्रवकास 
उपशािा 

नवराि िर्तवडा प्राक्रवर्धक सहायक सहायकस्तर पााँचौ 9842067219 

६ स्वास््य तथा सामाखिक क्रवकास 
शािा 

डम्बर रोग ु सामाखिक र्बकास अर्धकृत अर्धकृत स्तर सातौँ 9842038063 

  स्वास््य सेवा उपशािा भोिराि भण्डारी िनस्वास््य अर्धकृत अर्धकृतस्तर सातौं 9842059767 
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संघ साँस्था सामाखिक सरुक्षा तथा 
पञ्जीकरण उपशािा 

प्रमेप्रसाद र्नरौला एमआईएस अपेरटर सहायकस्तर पााँचौ 984२१११४८४ 

मक्रहला बालवार्लका ज्येष्ठ 
नागररक तथा समाि कल्याण 

उपशािा 

र्नरा चापागाईँ मक्रहला क्रवकास अर्धकृत अर्धकृतस्तर छैठौं 9842171333 

७ आर्थिक क्रवकास शािा र्बकास अर्धकारी आर्थिक क्रवकास अर्धकृत अर्धकृतस्तर सातौं 9852059952 

  कृक्रष क्रवकास उपशािा भक्तमान राई कृक्रष क्रवकास अर्धकृत अर्धकृत स्तर छैठौ 9842116254 

पशपंुक्षी क्रवकास उपशािा समुन्ता याङख्रङु पश ुक्रवकास अर्धकृत अर्धकृत स्तर छैठौ 9842107080 

  सहकारी उद्योग पयिटन आप्रवासन 
सेवा श्रम तथा रोिगार प्रबद्धिन 

उपशािा 

मञ्जु राई सूचना अर्धकृत अर्धकृत स्तर छैठौ 9842119659 

  सहकारी उद्योग पयिटन आप्रवासन 
सेवा श्रम तथा रोिगार प्रबद्धिन 
उपशािा 

रािेन्र पौडेल रोिगार संयोिक अर्धकृत स्तर छैठौ 9842488766 

८ आन्तररक तथा पूवि लेिा परीक्षण 
इकाइ 

र्त्रक्रविम दाहाल आन्तररक लेिा पररक्षण 
अर्धकृत 

अर्धकृत स्तर छैठौ 9842026075  

९ वडा कायािलय र  वडा सखचवहरू       

  वडा नम्बर १ क्रहले लोक बहादरु आले पश ुस्वास््य अर्धकृत अर्धकृत स्तर छैठौं 9862009948 

वडा नम्बर २ भीरगाउाँ प्रददप योञ्जन सहायक सहायक स्तर पााँचौ 9842450887 

वडा नम्बर ३ कागते नेत्र प्रसाद काफ्ले अर्धकृतस्तर अर्धकृतस्तर छैठौ 9852055157 

वडा नम्बर ४ दानावारी कुमार िड्का सहायक सहायक स्तर चौथो 9864652297 

वडा नम्बर ५ मार्थल्लो को्चे मञ्जु काकी नायव सवु्वा सहायक स्तर पााँचौं ९८४२५३६०७३ 

वडा नम्बर ६ सल्लेरी नारायण रायमाझी सहायक सहायक स्तर चौथो 9842033747 

वडा नम्बर ७ बसपाकि  सरु्मत प्रधान नायव सवु्वा सहायक स्तर पाचौँ 9842156535 

वडा नम्बर ८ वसपाकि  छत्रबहादरु काकी सहायक सहायक स्तर चौथो 9852057695 

वडा नम्बर ९ वेलहारा सिुाता राई सहायक  सहायक स्तर चौथो 9860965393 

वडा नम्बर १० मागाि कृयण प्रसाद भण्डारी शािा अर्धकृत अर्धकृतस्तर छैटौ 9842089411 

१० स्वास््य चौकी तथा केन्रहरू  

  

  १.बेलहारा स्वास््य चौकी ददपक चौधरी  र्स.अहेव अर्धकृत स्तर छैठौ 9852057776 

२.भीरगाउाँ स्वास््य चौकी र्नतेश शे्रष्ठ ि.स्वा.र्न अर्धकृत स्तर छैठौ 9852059952 

३.शहरी स्वास््य केन्र पात्ले अन्िना र्तखम्सना  र्स.अहेव अर्धकृत स्तर छैठौ 9842366848 
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४.शहरी स्वास््य केन्र सान्ताङ्ग दगुाि बहादरु बस्नेत र्सअहेव अर्धकृत स्तर छैठौ 9852050392 

५.आधारभतू स्वास््य केन्र मागाि टीकामाया राई अ.न.र्म सहायक स्तर चौथो 9842595925 

६.सामदुाक्रयक स्वास््य सेवा केन्र 
मलुघाट 

देवलक्ष्मी शे्रष्ठ अहेव सहायक स्तर चौथो 9842111674 

७.शहरी स्वास््य केन्र दानावारी र्नशा राई र्स.अ.न.र्म. र्नरीक्षक अर्धकृत स्तर छैठौ 9849421852 

 ८.शहरी स्वास््य केन्र, 
बालमखन्दर 

देवलक्ष्मी शे्रष्ठ र्स.अहेव सहायकस्तर पााँचौं ९८४२१११६७४ 

 ९.शहरी स्वास््य केन्र, िाल्डे सरु्मत्रा ढुङ्गेल अहेव सहायकस्तर चौथो ९८४२३४५९५२ 

 

६ . सेवा प्राप्त गनि लाग्ने दस्तरु र अवर्ध 

 धनकुटा नगरपार्लका आर्थिक ऐन, २०८१ तथा अन्य प्रचर्लत काननुमा तोक्रकए बमोखिमको शलु्क तथा 
दस्तरु अनसुार नगर कायिपार्लकाको कायािलयबाट सेवाबापतको दस्तरु तथा सेवा शलु्क र्लइ सेवा प्रवाह 
गररन्छ ।सेवा प्रवाहको लार्ग स्थलगत सििर्मन मचुलु्का बाहेकका अन्य प्रशासर्नक सेवा सोही ददन 
तत्कालै उपलव्ध गराइन्छ । धनकुटा नगरपार्लका आर्थिक ऐन, २०८१ उपलब्ध हनुे र्लङ्क:   
https://dhankutamun.gov.np/sites/dhankutamun.gov.np/files/documents/%E0%A4%86%E0%A4%

B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%90%E0%A4%A8%20%E0%A5

%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A7.pdf    
 

७ . र्नणिय गने प्रकृया र अर्धकारी 
      

   ७.१ र्नवेदन, उिरुी उपर र्नणिय गने प्रकृया  

उिरुीको व्यवस्थापनको सम्बन्धमा नगरपार्लकाको प्रवक्ता, गनुासो सनेु्न अर्धकारी र सूचना अर्धकारीको 
व्यवस्था गररएको छ । नगरपार्लकाको महत्वपूणि र्नणियहरू, क्रवर्भन्न सावििर्नक सूचनाहरू नगरपार्लकाको 
वेवसाइट तथा समाखिक सञ्जालबाट प्रकाखशत गरी सूसखुचत गररएको छ ।टेर्लफोन र मौखिक रूपमा 
माग भएका सूचनाहरू उपलव्ध गराउने गररएको छ । प्राप्त उिरुीहरू सम्बखन्धत अर्धकारीले हेरी 
सम्बखन्धत शािा/उपशािालाई कारबाहीका लार्ग पठाइने र प्रक्रिया अखघ बढाइने गररएको छ ।  

 

    ७.२ र्नणिय गने अर्धकारी 
 

       कायािलयका प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृत 
  

https://dhankutamun.gov.np/sites/dhankutamun.gov.np/files/documents/%E0%A4%86%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%90%E0%A4%A8%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A7.pdf
https://dhankutamun.gov.np/sites/dhankutamun.gov.np/files/documents/%E0%A4%86%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%90%E0%A4%A8%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A7.pdf
https://dhankutamun.gov.np/sites/dhankutamun.gov.np/files/documents/%E0%A4%86%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%90%E0%A4%A8%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A7.pdf
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८.  आ.व. २०८१/०८२ को दोश्रो तै्रमार्सकमा सम्पादन गरेका कायिहरूको क्रववरण 

 

८.१ प्रशासन योिना तथा अनगुमन शािा  

 

८.१.१ योिना तथा अनगुमन उपशािा 
 

  सडक विद्यालय 
कार्ाालर् सम्झौता भएको 

र्ोजना संख्र्ा 
सम्पन्न भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

सम्झौता रकम सम्झौता भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

सम्पन्न भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

सम्झौता 
रकम 

नगरस्तररर् र्ोजना ३ ३ १३९१४९५.९२ ३ १ १५००००० 

वडा नं. १ २ २ ६५००००       
वडा नं. ४ २ ० १०००००       
वडा नं. ५ १ १ १९९९६८       
वडा नं. ७ १ १ २०००००       
वडा नं. ८ १ ० १०००००       
वडा नं. ९ ४ ३ ४२८४७३       
वडा नं. १० १ ० २०००००       
जम्मा  १५ १० ३२६९९३६.९२ ३ १ १५००००० 
       
  धर्म संस्कृति पयमटन युिा खेलकुद, िाललर् िथा अन्य क्रियाकलाप  
कार्ाालर् सम्झौता भएको 

र्ोजना संख्र्ा 
सम्पन्न भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

सम्झौता रकम सम्झौता भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

सम्पन्न भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

सम्झौता 
रकम 

नगरस्तररर् र्ोजना ४ ० १९००००० २ १ ३००००० 

वडा नं. १ २ ० ५००००० १ १ ५०००० 
वडा नं. ३ १ ० ४५००००       
वडा नं. ४ १ ० १०००००       
वडा नं. ५ १ १ ४००००       
वडा नं. ८ १ १ ५०००० १ ० १००००० 
वडा नं. ९ १ ० ६०००००       
वडा नं. १० २ ० २०००००       
 जम्मा १३ २ ३८४०००० ४ २ ४५००००        

  खानेपानी िथा सरसफाइ स्िास््य 
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कार्ाालर् सम्झौता भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

सम्पन्न भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

सम्झौता रकम सम्झौता भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

सम्पन्न भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

सम्झौता 
रकम 

वडा नं. १ १ १ ४०००००       
वडा नं. ३       १ ० ५०००० 
वडा नं. ८ १ ० १०००००       
वडा नं. १० १ ० १०००००       
 जम्मा ३ १ ६००००० १ ० ५००००        

  सडक बवि  विस्िार CCTV /Camera जडान 
कार्ाालर् सम्झौता भएको 

र्ोजना संख्र्ा 
सम्पन्न भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

समझौता रकम सम्झौता भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

सम्पन्न भएको 
र्ोजना संख्र्ा 

समझौता 
रकम 

वडा नं. १       १ १ २५०००० 
वडा नं. ९ १ १ २५००००       
 जम्मा १ १ २५०००० १ १ २५००००        

 ८.१.२ प्रशासन तथा िनशखक्त क्रवकास उपशािा 
क.  िररद तथा सम्पखत्त ब्यवस्थापन उपशािा 

१. सवारी साधनहरू ममता ५ वटा 
२. सवारी ववमा तथा नववकरण ५ वटा 
३. वप्रन्टर १, डषे्कटप खररद १ 
४. कार्ाालर्मा आवश्र्क स्टेशनरीहरू तथा भैपरी आउने अन्र् कार्ाहरू 

ख. न्याक्रयक सर्मर्तबाट सम्पाददत प्रगर्त क्रववरण । 

 

८.१.३ वातावरण तथा क्रवपद व्यवस्थापन उपशािा 
• दैननक नगर सरसफाई कार्ाक्रम ननरन्तर भएको  
• लाभग्राही र धनकुटा नगरपाललकाको साझदेारीमा बैकल्पपक उजाा पोटेबल बार्ोगर्ााँस ३७ घरधुरीमा जडान 

गररएको 
• प्राकृनतक प्रकोपमा परेका ४१ जनालाई ५,०८,०००।- राहत रकम उपलब्ध गराइएको ।  

ि. स. कार्को वििरण इकाई संख्या बजेट सम्पाददि कार्को उपलब्धी 

१ उजुरी दताा वटा ४   ३ वटा उजुरी फछ्र्ौट 

२ जलवारु् पररवतानले महहला माथथ 
पारेको प्रभाव ववषर्क ताललम 
सम्पन्न 

वटा १ १४०००० ६० जना महहलाहरूलाइ 
क्षमता अलभवदृ्थध ताललम 
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• ३ वटा स्थानीर् तहहरूबाट फोहरमैला ब्र्वस्थापन सम्बन्धी अध्र्र्न अवलोकनका लाथग भ्रमण भएको । 

८.२ आर्थिक क्रवकास शािा 
 

ि.स. कार्को वििरण इकाई संख्या बजेट रु. सम्पाददि कार्को र्ुख्य उपलब्धी 

१ गररवी ननवारणका लाथग लघु 
उद्र्म ववकास कार्ाक्रम माफा त 
सीप ववकास ताललम  

वटा १२ ५००००० नगर क्षेत्रमा गठन भएका उद्र्म बबकास 
समूहबाट माग भए अनुसार नगरका १० 
वटै वडामा सीप बबकास ताललम सूरु 
गररएको ।  

२ सहकारी संस्था व्र्वस्थापन र 
ननर्मन 

वटा ५६ शुपक 
नलागने 

धनकुटा नगरपाललका कार्ाक्षेत्र भएका ५६ 
वटा सहकारी संस्थाहरूलाई ववथधसम्मत 
ढङ्गबाट सञ्चालनका लाथग ननर्लमत 
रूपमा गनुापने गनतववथधहरू सञ्चालन गना 
पत्राचार, सूचना प्रवाहको कार्ा गररएको । 
सहकारी अद्र्ावथधका गररएको । 

३ मनोसामाल्जक परामशाकताा 
छनौटका लाथग पुन: सूचना 
प्रकाशन गररएको । 

वटा २ शुपक 
नलागने 

नगरपाललकाबाट सञ्चालन गररएको 
आप्रवासी श्रोत केन्रको प्रभावकारी 
सञ्चालनका लाथग सामी पररर्ोजना 
माफा त प्राप्त बजेट तथा कार्ाक्रम अनुसार 
पुन: सूचना प्रकाशन गररएको । 

४ ननबुवा-तांखुवा जलाधार 
ब्र्वस्थापन र्ोजना कार्ाान्वर्न 

वटा २ १२५००० ननबुवा–तांखुवा जलाधार ब्र्वस्थापन 
र्ोजना कार्ाान्वर्नको लाथग सरोकारवाला 
ननकार् तथा असल अभ्र्ासको जानकारी 
ललन आउने ननकार्साँग अन्तर्का र्ा 
गररएको ।  
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८.२.१ कृक्रष क्रवकास उपशािा 

 

८.२.२ पशपुन्छी क्रवकास उपशािा 

ि.सं. कायमिर्को नार् पररर्ाण बजेट सम्पाददि कार्को र्ुख्य उपलब्धी 

१ उपचार सेवा (नन:शुपक औषधी ववतरण ४४८ ० पशुपन्छीहरूमा परल्जवी ननर्न्त्रण तथा  सुधार भएको 

२ कृबत्रम गभााधान सेवा ३१९ १८०००० जानतर् सुधार भई दधु उत्पादनमा बदृ्थध भएको । 

३ पशुपन्छी घरदैलौ उपचार २०५ ० घरदैलौमा पुथग प्राववथधक सेवा प्रवाह गरेको । 

४ रेबबज रोग ननर्न्त्रण १३० ८००००।- रेबबज रोग प्रभाववत क्षेत्रमा रेववज रोग ननर्न्त्रणमा 
सहर्ोग पुगेको ।  

५ बाख्रा पकेट नर्ााँ सूचना प्रकालशत 

भएको । 

१ १५०००००।- तीन वटा समूहबाट प्रस्ताव पेश हुन आएको । 

६ ईवपडडलमर्ोलोल्जकल ररपोहटाङ ६ १२००० नगरपाललका क्षेत्रलभत्र फैलन सक्न ेपशुपन्छी रोगहरू 

बारे जानकारी र अन्तर तह समन्वर् भएको । 

७ पशु ववमामा प्राववथधक सेवा ३५ ० कृषकहरको पशुधन क्षनत हुनबाट जोखखम बहन हुने । 

८ शाखागत ववलभन्न लसफाररसहरू ४ ० प्रशासननक कार्ा सम्पन् न भएको । 

 

ि. सं. कार्को वििरण बजेट रु. सम्पाददि कार्को र्ुख्य सूचकगि उपलब्धीहरू 

१. खाद्र्ान् न बालीको उन् नत बीउ 

उपर्ोगमा अनुदान (धान, गहुाँ, मकै) 

११,७५,०००।- - गहुाँको बबउ बबतरणका लाथग सूचना प्रकाशन। 

-५० % अनुदानमा गहुाँ बालीको बबउ बबतरण। 

२. प्रधानमन्त्री कृवष आधुननर्ककरण 

पररर्ोजना अन्तगात तरकारी पकेट 

कार्ाक्रम 

१२,००,०००।- -सूचना प्रकाशन तथा आवेदन संकलन। 

- स्थलगत प्रमाखणकरण अनुगमन। 

३.  र्कसान सूथचकरण  कार्ाक्रम १,००,०००।- -र्कसान सूथचकरण सहजकताा मागको लाथग सूचना प्रकाशन 

तथा आवेदन संकलन । 
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८.२.३ प्रधानमन्त्री रोिगार कायििम 

 

लस. न.  कार्को वििरण इकाई संख्या बजेट 
सम्पाददि कायमबाट प्राप्ि भएको प्रर्ुख 

उपलब्धी 
१ नगरपाललकाको ववलभन्न स्थानमा 

फुलका ववरुवा रोप्ने , गोड्ने र 

बारवेर गने कार्ा  
१ २०० जना १३३६०० 

फूलका ववरुवा लगाई स्वच्छ सुन्दर नगर 
बनाउने कार्ा, 

२ नगरपाललकाको ववलभन्न स्थानमा 
सडक, सावाजननक स्थलहरूमा 
सरसफाई गने कार्ा  

१ ३९० जना  २६०५२०. 
नागररकहरूलाई सडक बाटो प्रर्ोगमा 
सहजता र फोहोर व्र्ावस्थापन गने कार्ा , 

३ आर्ोजनामा  खहटनुपूवाको 
अलभमुखीकरण कार्ा १ ४०   

आर्ोजना संचालनमा र्सले सहज 
वनाउनलाई सहर्ोग गने छ । 

 

८.२.४ श्रम तथा आप्रवासन 

 

ि.स. कार्को वििरण 
इकाई संख्या सम्पाददि कार्को र्ुख्य उपलब्धी 

१ सूचना तथा परामशा सेवा जना २०४६ तथ्र्मा आधाररत सूचना तथा परामशा प्रदान गररएको 

२ केश व्र्वस्थापन वटा १५ वैदेलशक रोजगार सम्वल्न्ध केश व्र्वस्थापन (मतृ्रु्, ठगी, 
अङ्गभङ्ग लगार्त अन्र् केश) 

३ श्रम स्वीकृनत जना ४२ व्र्ल्क्तगत तथा पुनःश्रम स्वीकृनत 

४ अन्तराल्ष्िर् आप्रवासन हदवस 

कार्ाक्रम 

वटा २ सुरक्षक्षत वैदेलशक रोजगारी सम्वल्न्ध सरोकारवालाहरूसाँग 

अन्तरर्क्रर्ा कार्ाक्रम तथा हदप प्रज्वलन कार्ाक्रम 

सम्पन्न । लागत रु ३५०००।- 

 

८.३ स्वास््य तथा सामाखिक क्रवकास शािा 

ि स संस्थाको नार् ठेगाना प्रस्िािको प्रर्ुख कायमहरू बजेट 

१ नगरस्तरीर् अपाङ्गता 
समन्वर् सलमनत 

धनकुटा ५ अपाङ्गता सम्बन्धी अन्तराल्ष्िर् हदवस ५०००० 

२ द सेभेन रु्थ क्लव धनकुटा ७ आठपहररर्ा जानतको बराह क्षेत्रमा दखु बगाउने वपत ृ
कार्ा व्र्वस्थापन 

२००००० 
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३ महहला ववकास बहुउद्धेश्र्ीर् 
सहकारी संस्था 

धनपा १० सहकारी संस्थाका सदसर्लाई कम्प्रु्टर ताललम १००००० 

४ माथथपलो कोप्च ेटोल ववकास 
संस्था 

धनपाा ५ नेपाल सम्बत ्११४५ को अवसरमा मोटर साइकल 
ररर्ाली तथा नेवार जानतको वहृत सााँस्कृनतक 
कार्ाक्रम 

१००००० 

५ कोकीला लालमछाने धनपा ९ रोग लागदैमा डराउनु हुाँदैन बैलैमा उपचार गरे ननको 
हुन्छ भन्ने सन्देशमुलक लभडडर्ो थगत तर्ारी 

५०००० 

६ बौद्थधक ववकास समाज धनपा ६ तीजको अवसरमा खुला नतृ्र् प्रनतर्ोथगता तथा ववशेष 
सााँस्कृनतक कार्ाक्रम 

७५००० 

७ जलकन्र्ा भजन र्कतान 
महहला समुह 

धनपा २ लभरगाउमा र्क्रर्ालसल महहला समुहबीच तीज पवाको 
अवसरमा सााँङ्थगनतक प्रनतर्ोथगता 

४०००० 

८ सामुदानर्क सञ्चार केन्र 
नेपाल 

धनपा ७ दललत समुदार्का महहला पूरुषलाई एक हदने दललत 
उत्थान अन्तरगत छुवाछुत अन्त्र्का लाथग सचतेना 
कार्ाक्रम 

५०००० 

९ दललत एकता समाज नेपाल धनकुटा ननवााथचत दललत जनप्रनतननथध र अगुवा दललतहरूलाई 
तीन हदने सचतेना कार्ाक्रम 

२५०००० 

१० हहले व्र्ाडलमण्टन क्लव धनपा १० तशे्रो राल्ष्िर् खुला व्र्ाडलमण्टन प्रनतर्ोथगता 
सहर्ोगाथा हहलेमा ववशेष सााँस्कृनतक कार्ाक्रम 

४००००० 

११ थुते्तन छर्ोईकी घाछाल गुम्बा धनपा ९ ववश्व शाल्न्त पुजा महार्ज्ञ १००००० 

१२ पाङ्गसुङ्ग टोल बबकास 
स स्था 

घनपा ७ होम्बाराक ढाोल नाच ताललम १५०००० 

१३ श्री र्करााँत आठपहररर्ा राई 
समाज 

धनपा ६ आठपहररर्ा राईको भेषभूषा खररद ११०००० 

८.३.१ स्वास््य उपशािा 

ि. स. कार्को वििरण इकाई संख्या बजेट सम्पाददि कायमबाट प्राप्ि भएको प्रर्खु उपलव्धी 
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१ महहला समुदानर्क स्वर्ं सेववका 
हदवस २०८०।०८।२० 

पटक १ 0 २१ औ महहला सामुदानर्क स्वास्थ्र् स्वर्म ्सेववका 
हदवस धनकुटा नगरपाललका वडा न २ मा महहला 
सामुदानर्क स्वास्थ्र् स्वर्म ्सेववकाहरूको 
उपल्स्थनतमा र्ााली सहहत अन्तरर्क्रर्ा कार्ाक्रम  

२ स्वास्थ्र्कलमाहरूको मालसक 

ननर्लमत बैठक तथा महहला 
सामुदानर्क स्वास्थ्र् स्वर् 

सेववकाहरूको ननर्लमत मालसक 

बैठक  

पटक ३/३ भुक्तानन 

वााँकी 
हरेका महहना महहला सामुदानर्क स्वर्सेववकाहरूले 

आफुले गरेको कामको वववरण आफु अन्तरगतको 
स्वास्थ्र् सस्थामा आएर बुभाःउने र स्वास्थ्र् सस्थाले 

पनन महहना भरर गरेका कार्ाक्रमहरूको प्रनतवेदन 

DSHIS 2 मा लगाए पश्चात पाललकामा सलमक्षा गने र 

सुधार गनुापने प्रनतवेदन सुधार पाललकामामा नै बैठक 

समार्मानै सुधार गने गरर ननर्लमत बैठक वस्ने 

कार्ााक्रम अनुसार ३ /३ पटक बसेको । 

३ ग्रालमण अपिासाउण्ड कार्ाक्रम सख्र्ा ३ ५००० धनकुटा नगरपाललका लभत्र रहेका गभावनतहरूलाइ 
ननशुपक अपिसाउण्ड सेवा उपलब्ध गराउने 
उदेश्र्ले हहले र लभरगाउाँ र धनपा वडा न  ९ 
बेलहारामा ३ स्थानमा एकएक पटक कार्ाक्रम 
सन्चालन गदाा ३४ जनाले सेवा पाएको । 

४ सुनौलो हजार हदनका 
आमाहरूलाइ पोषण लशक्षा र  
बच्चालाइ थप खाना सम्वल्न्ध  

सख्र्ा २ 

स्थान
मा 

            
१०००० 

सुनौलाो हजार हदनका आमाहरूलाई पोषण लशक्षा 
र ६ महहना पुगेकाहरूलाइ थप खाना खुवाउन 
पोषीलो जाउलो फलसाको खखर अण्डाका ववलभन्न 
पररकार वनाउने ववथधहरूको लभडडर्ो प्रदशानी 
कार्ाक्रम वडा न ९ र वडा नम्वर १ मा  गरर २ स्थानमा 
कार्ाक्रम सम्पन्न गदाा ६० जना हजार हदनका 
आमाहरूको उपल्स्थनतमा कार्ाक्रम सम्पन्न  

५ राल्ष्िर् लभटालमन ए कार्ाक्रम पटक १ २५००० ६ महहना देखख ५९ महहना सम्मका वालबाललकाहरूलाइ 

लभटालमन ए क्र्ाप्सुल र १२ महहना देखख ५९ महहना 
सम्मका बालबाललकाहरूलाइ जुकाको औषथध खुवाउने 

कार्ाक्रम धनकुटा नगरपाललका अन्तगात रहेका १० वटै 

वडामा रहेका ४५ जना महहला स्वास्थ्र् स्वर्म ्

सेववकाके सङ्लगनतामा सम्पन्न भएको जुन 

कार्ाक्रममा १९०३ जनाले लभटालमन ए र १७४४ जनाले 

जुकाको औषथध खुवाइएको छ । 
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६ ववपन्न नागररकहरूको 
स्वास्थ्र् उपचारको लाथग रु 
१००००० वरावरको लसफाररस 

जना ननर्लम
त 

  मुटु रोगी मगृौला रोगी क्र्ान्सर स्पाइनल 

इन्जुरीजस्ता ८ प्रकारका रोगीहरूको लाथग नेपाल 

सरकारले सुववधा उपलब्ध गराउने भएकोले त्र्स्ता 
जम्मा ६ जना रोगीहरलाइ रु १००००० वरावरको 
सुववधा  पाउनको  लाथग  लसफारीस गरीर्ो जसमा 
मुटुका १ क्र्ान्सरका ३ स्पाइनलइन्जुरी १ र मगृौलाको 
समस्र्ा भएको १ जनालाइ लसफाररस हदएको । 

७ क्र्ान्सर रोगी मगृौला फेरेका 
डाईलाइसीस गराउने र 
स्पाइनल इन्जुरी 
भएकाहरूलाई मालसक सुववधा 
उपपब्ध गराएको । 

जना ६० जना ८७००००० ननर्लमत मालसक ५००० पाउने र नर्ााँ ववमारी थप भएर 

जम्मा भएका ६० जनालाइ र्स आवको दोश्रो र्कस्ता 
रकम ननजहरूकै बैक खातामा जम्मा गररहदएको । 

 

८.३.२.मक्रहला बालबार्लका तथा ज्येष्ठ नागररक उपशािा 

ि.स कार्को वििरण संख्या बजेट सम्पाददि कार्को उपल्बधी  

१ अपाङगता पररचर् पत्र ववतरण ८ जना - अपाङगता सम्बन्धी सेवा सुववधा प्राप्त  

२ ज्रे्ष्ठनागररक पररचर् पत्र ववतरण १७ जना - ज्रे्ष्ठ नागररक सम्बन्धी सेवा सुववधा 

३ लैथगक हहसंा ववरुद्धको १६ हदने अलभर्ान  १०० १००००० हहसंा न्रु्ननकरण गना सहर्ोग 

४ अपाङगता समन्वर् सलमनतको बैठक १८ जना ४०,००० - 

 जम्मा   १४००००  

८.३.३ पञ्जीकरण तथा सामाखिक सरुक्षा र संघ साँस्था समन्वय उपशािा 
ि.स. कार्को वििरण इकाई संख्या बजेट रु सम्पाददि कार्को उपलब्धी 

१ जेष्ठ नागररक भत्ता ६८ माथथ जना १९५८ २,३३,५८,४५९/-  
 
 
 
 
गररब तथा पछाडड परेका 
समुदार्को शशल्क्तकरण 

२ जेष्ठ नागररक भत्ता (दललत) जना १४२ ११,१०,०१८/- 

३ जेष्ठ नागररक एकल महहला जना २८१ २२,२०,२१३/- 

४ ववधवा जना ४४३ ३४,८७,३४९/- 

५ पूणा अपाङ्ग क वगा जना ७८ ९,३३,६६०/- 
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६ अनत अशक्त अपाङ्ग ख वगा जना २३० १४,६४,३४८/- 

७ दललत बालबाललका जना १६६ २,५७,९५४/- 

जम्मा ३२९८ ३,२८,३२,००१/- 

 
घटना दताि 
ि.स. कार्को वििरण इकाई संख्या बजेट रु सम्पाददि कार्को उपलब्धी 

१ जन्म वटा ९६    
 
पञ्जीकरण संग सम्बल्न्धत 
वववरण अध्र्ावथधक भएको 

२ मतृ्रु् वटा ६१   

३ सम्बन्ध ववच्छेद वटा ९   

४ वववाह वटा ५८   

५ बसाई सराई आएको वटा २१   

६ बसाई सराई गएको वटा १४   

      २५९   

८.३.४ सामाखिक संघ सस्थाको दताि तथा नक्रवकरण 

ि .स.  कार्को बबिरण दिाम नबबकरण लसफाररस गररएको तनकाय संख्या 
१ सामाल्जक संघ सस्था १ वटा ८ वटा ल्जपला प्रशासन /करदाता सेवा 

कार्ाालर् 
२३ वटा 

२ जल उपभोक्ता संस्था ८ वटा ५ वटा नेपाल बबद्रु्त प्राथधकरण  
  

सडक बखत्त व्यवस्थापन 

ि  .स.  कार्को बबबरण संख्या 
१ सडक बवत्त नर्ााँ बबस्तार  

२ सडक बवत्त होपडर सेट टोल बबकास संस्थामा 50% रकम बुझाएर लगेको ४९ सेट 

३ सडक बवत्त होपडर सेट ननशुपस बबतरण गररएको  

४ सडक बवत्तकोलाथग सलभास तार ननशुपक बबतरण गररएको  

५ बपभ पररवतान गररएको १५० वटा 

८.४ आर्थिक प्रशासन शािा 

८.४.१ रािश्व प्रशासन उपशािा 
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८.५ खशक्षा, यवुा तथा िेलकुद क्रवकास शािा  

ि.स. कायमिर्को नार् रकर् दोस्रो 
त्रेर्ालसक 

हालसम्र्को 
खचम 

विविय 

प्रगिी 
र्ौजाि रकर् 

१ आ.व. २०७९/८० मा छनोट भइ 

प्रलशक्षणरत कार्ागत 

अभ्र्ाससहहतको ताललम 

सञ्चालन ननरन्तरता 

900000 536741 536741 59.64 363259 

२ आ.व. २०८०/८१ मा छनोट भइ 

प्रलशक्षणरत कार्ागत 

अभ्र्ाससहहतको ताललम संचालन 

ननरन्तरता 

2052000 0 100200 4.883 1951800 

३ कार्ाक्रमको सुपररवेक्षण अनुगमन 

तथा मूपर्ाङ्कन 

240000 11000 23000 9.583 217000 

४ कार्ागत अभ्र्ाससहहतको 
ताललमसम्बन्धी सूचना प्रचार-

प्रसार तथा सेवा खररद 

100000 11300 11300 11.3 88700 

५ पररर्ोजनाको कार्ाालर् सञ्चालन 

तथा अन्र् प्रशासनीक 

व्र्वस्थापन 

240000 96126 96126 40.05 143874 

६ ववृत्त-मागाननदेशन कार्ाक्रम 

अलभमुखीकरण, र्ोजना तजुामा 
तथा सलमक्षा 

108000 45200 45200 41.85 62800 

Wfgs'6f gu/kflnsfsf] cf=j= @)*!.)*@ sf] bf]>f]] q}dfl;s k|utL laj/0f 

          -@)*! sflt{s ! ut] b]lv @)*! Kff}if d;fGt ;Ddsf]_ 

                      /fhZj k|zf;g pk–zfvf 

qm=;= cfo lzif{s 

 

cf=j=@)&(.)*) klxnf] 

q}dfl;s cjlwsf] oyfy{ 

cfo ?=-xhf/df_ 

 

nIfsf] cfwf/df 

cfo k|ltzt 

! ;DklQ s/÷e'lds/ @$#&  

@ 3/÷hUuf axfn s/  *%)  

# Aoj;fo s/ (!(  

$ z'Ns !$&#  

% b:t'/  !$($  

^ ejg÷ k;n sjn ef8f  (##  

& cGo /fhZj÷ lalaw $@$  

* a]?h' cz'nL &)))  

 s'n hDdf ?= !%%#) $)=@# k|ltzt 
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७ सम्बल्न्धत ननकार्/सरोकारवाला 
वीच समन्वर् 

छलफल/अन्तरर्क्रर्ा 

100000 34100 34100 34.1 65900 

  जम्मा 8754000 734467 846667 9.672 7907333 

 

स्थानीय िह िफम को 

 

ि.सं. कायमिर्/आयोजना/क्रियाकलापको नार् वितनयोजन खचम खचम (%) र्ौज्दाि 

१ दानर्त्व-मालबासे बाल ववकास केन्र 

व्र्वस्थापन ध.न.पा. ३  

१,५०,०००.०० १,५०,०००.०० १००.०० ०.०० 

२ दानर्त्व- स्थानीर् तहको १-५ को 
पाठ्र्पुस्तक ननमााण तथा पाण्डुललवप 

तर्ारी  

५,००,०००.०० ५,००,०००.०० १००.०० ०.०० 

३ दानर्त्व-सुर्ादेवी वाल ववकास केन्र 

ध.न.पा.९  

१,००,०००.०० १,००,०००.०० १००.०० ०.०० 

४ दानर्त्व- नेपाल राल्ष्िर् अलभभावक सङ्घ 

कार्ाक्रम खचा  
१०,०००.०० १०,०००.०० १००.०० ०.०० 

५ दानर्त्व- अमरज्र्ोती प्रा.वव. शैक्षक्षक 

व्र्वस्थापन ध.न.पा. ९  

२५,०००.०० २५,०००.०० १००.०० ०.०० 

६ दानर्त्व-हहले मावव शैक्षक्षक सुधार ध.न.पा. १  १,००,०००.०० १,००,०००.०० १००.०० ०.०० 

७ दानर्त्व-ल्जमी प्रा.वव. शैक्षक्षक व्र्वस्थापन  ५०,०००.०० ५०,०००.०० १००.०० ०.०० 

८ दानर्त्व-लसहंदेवी आधारभुत ववद्र्ालर् 

शैक्षक्षक व्र्वस्थापन ध.न.पा. ६  

१,००,०००.०० ९९,६३५.०० ९९.६४ ३६५.०० 

९ दानर्त्व-जनता आ.वव. शैक्षक्षक व्र्वस्थापन 

ध.न.पा. ८  

१,५०,०००.०० १,५०,०००.०० १००.०० ०.०० 

१० दानर्त्व-देउराली मा.वव. शैक्षक्षक सुधार 

कार्ाक्रम ध.न.पा. ८  

८०,०००.०० ८०,०००.०० १००.०० ०.०० 

११ दानर्त्व-अमरज्र्ोती प्रा.वव. शैक्षक्षक 

व्र्वस्थापन ध.न.पा. ९  

५०,०००.०० ५०,०००.०० १००.०० ०.०० 

१२ स.का ववद्र्ालर् कमाचारी तलब साझदेारी  ८६,१४,०००.०० ४५,४२,०६६.०० ५२.७३ ४०,७१,९३४ 
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१३ दानर्त्व-ववद्र्ालर् शैक्षक्षक सुधार साझदेारी 
वडा नं ४  

१,००,०००.०० १,००,०००.०० १००.०० ०.०० 

१४ दानर्त्व-ववद्र्ालर् शैक्षक्षक सुधार साझदेारी 
वाल कपर्ाण प्रा.वव वडा नं ९  

१,००,०००.०० २०,४०४.०० २०.४० ७९,५९६.०० 

कुल जम्मा १,५१,३९,००० ५९,७७,१०५ ३९.४८ ९१,६१,८९५ 

 

शशिम िफम को 
 

ि स कायमिर्को नार् जम्र्ा रकर् दोस्रो   त्रैर्ालसक 
को खचम 

जम्र्ा खचम खचम प्रतिशि 

१ आधारभूत तहका स्वीकृत दरवन्दीका 
लशक्षक, राहत अनुदान लशक्षकका लाथग 

तलब भत्ता अनुदान (ववशेष लशक्षा 
पररषद अन्तरगतका 
लशक्षक/कमाचारीहरू समेत) 

132657000.0 28638534.6 66083318.4 49.82 

२ माध्र्लमक तहका स्वीकृत दरवन्दीका 
लशक्षक, राहत अनुदान लशक्षक लाथग 

तलब भत्ता अनुदान (ववशेष लशक्षा 
पररषद अन्तरगतका 
लशक्षक/कमाचारी,प्राववथधक धारका 
प्रलशक्षक समेत) 

48102000.0 10669238.9 24411841.7 50.75 

३ प्रारल्म्भक बाल ववकास 

सहजकतााहरूको पाररश्रलमक तथा 
ववद्र्ालर् कमाचारी व्र्बस्थापन 

अनुदान 

13135000.0 2670000.0 6280666.0 47.82 

४ तोर्कएका ववद्र्ाथीको हदवा खाजाका 
लाथग ववद्र्ालर्लाई अनुदान 

6124000.0 0.0 775020.0 12.66 

५ ववद्र्ालर् सञ्चालन तथा व्र्वस्थापन  4095000.0 0.0 427500.0 10.44 

६ शैक्षक्षक पहुाँच सुननल्श्चतता, 
अनौपचाररक तथा वैकल्पपक लशक्षा 
कार्ाक्रम (परम्परागत ववद्र्ालर्, 

वैकल्पपक ववद्र्ालर्, साक्षरता र 

ननरन्तर लशक्षाका कार्ाक्रम समेत) 

2352000.0 0.0 600000.0 25.51 
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७ ववद्र्ालर्मा शैक्षक्षक गुणस्तर 

सुदृढीकरण एवम ्कार्ासम्पादनमा 
आधाररत प्रोत्साहन अनुदान 

6010000.0 4850797.0 4850797.0 80.71 

८ शैक्षक्षक सुशासनका लाथग सस्थागत 

क्षमता ववकास, ववद्र्ाथी परीक्षण 

मुपर्ाङ्कन, लशक्षक मेन्टररङ तथा 
ववद्र्ालर् सुपररवेक्षण 

1289000.0 18200.0 96400.0 7.48 

९ माध्र्लमक तह कक्षा (९-१०) मा 
अंगे्रजी,गखणत र ववज्ञान ववषर्मा 
लशक्षण सहर्ोग अनुदान 

1734000.0 326211.2 537374.7 30.99 

१० आधारमुत तह कक्षा (६-८) मा 
अंगे्रजी,गखणत र ववज्ञान ववषर्मा 
लशक्षण सहर्ोग अनुदान 

923000.0 208380.0 486220.0 52.68 

११ सावाजननक ववद्र्ालर्मा अध्र्र्नरत 

ववद्र्ाथीहरूका लाथग छात्रबवृत्त 

(आवासीर् तथा गैरआवासीर्) 

5130000.0 0.0 870000.0 16.96 

  जम्मा 232085000.0 47381361.8 105419137.8 45.42 

 

 

 

९ . नगरपार्लकाबाट प्रकाखशत काननुहरू 

 

 

यस अवर्धमा बनेका तथा क्रवगतमा बनेका काननुहरूको क्रववरण नगरपार्लकाको अक्रफर्सयल वेबसाइट 
https://dhankutamun.gov.np/ne/act-law-directives  मा गएर हेनि सक्रकनेछ। 

10. कायािलय प्रमिु, प्रवक्ता, गनुासो सनु्न ेअर्धकारी र सूचना अर्धकारी नाम र पद तथा सूचना 
माग सम्बन्धी र्नवेदन र सो उपर भएको कारबाहीको र्बवरण 

  10.१ गनुासो ब्यवस्थापन 

धनकुटा नगरपार्लका र मातहतका र्नकायहरूका सम्बन्धमा सरोकारवालाहरूका गनुासोको ब्यवस्थापन, 
प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शािाले गदै आएको छ । गनुासो सनेु्न अर्धकारी प्रशासन, योिना तथा 
अनगुमन अर्धकृत श्री सीताराम गौतमलाई तोक्रकएको छ । यस अवर्धमा यस कायािलयमा प्राप्त 
गनुासोहरूलाई गनुासोसाँग सम्बखन्धत शािा/ उपशािामा फछौटका लार्ग पठाइएको र सो सम्बन्धमा 

https://dhankutamun.gov.np/ne/act-law-directives
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गररएको कारबाहीको िानकारी कायािलय प्रमिु समक्ष पेश गररएको छ । यस अवर्धमा धनकुटा 
नगरपार्लका र मातहतका र्नकायहरूसाँग सम्बखन्धत गनुासोहरूको सनुवुाई अवस्था यसप्रकार रहेको छ। 

  

गनुासोको माध्यम प्राप्त संख्या फछौटका लार्ग पत्राचार 
भएको संख्या 

फछौटका लार्ग पत्राचार 
भएको प्रर्तशत 

उिरुी पेक्रटका  

 

1 1 100 
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10.२ कायािलय प्रमिु, गनुासो सनु्न ेअर्धकारी र सूचना अर्धकारीको नाम तथा सम्पकि  टेर्लफोन 
नम्बर 

  
कायािलय प्रमिु प्रमिु प्रशासकीय अर्धकृत श्री दशरथ राई 026-522119/ 

9852039111 

गनुासो सनेु्न अर्धकारी प्रशासन योिना अनगुमन अर्धकृत श्री सीताराम 
गौतम 

9852050799 

सूचना अर्धकारी 
 
 

आर्थिक क्रवकास अर्धकृत श्री क्रवकास अर्धकारी 026-522273/ 
9852059952 

 

10.३ सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, 2064 को दफा ३ र ७ (१) बमोखिम माग भएको सूचना र 
उपलब्ध गराईएको सूचना संख्या:  

माग गररएको सूचना संख्या:  २ 
उपलब्ध गराईएको सूचना संख्या:  २  

 10.४ प्रवक्ता 
       वडा अध्यक्ष श्री िम्सेर राई, ९८५२०७०७४५ 
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ङ 
िचि संकेत 

नं. िचि शीषिक 
अखन्तम 
बिेट 

यस 
मक्रहना 
सम्मको 
र्नकासा 

गत 
मक्रहना 
सम्मको 
िचि 

यस 
मक्रहनाको 
िचि 

यस 
मक्रहना 
सम्मको 
िचि 

पेश्की पेश्की कटाई 

बााँकी िचि बिेट बााँकी 
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१२ . नगरपार्लकाले गरेका कामको प्रर्तवेदन 

नगरपार्लकाले गरेका कामको प्रर्तवेदनहरू काननु बमोखिम तोक्रकएका र्नकायहरूमा र्नयर्मत रूपमा पठाउन े
र नगरपार्लकाको बेवसाइटमा प्रकाखशत गररएको छ । 

१३. नगरपार्लकाले गरेका सूचना व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायिहरूको क्रववरण  
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क. नगरपार्लकाको बाक्रषिक नीर्त कायििम तथा बिेट पखुस्तकालाई नगरपार्लकाको वेबसाइटमा प्रकार्सत 

गररएको छ । 

ि. नगरपार्लकाबाट प्रवाह गररने र्नयर्मत सेवा प्रवाह तथा योिना कायििम सम्बन्धी सावििर्नक गनुि  
पने क्रवषयका सूचनाहरूलाई वेबसाइट तथा आर्धकाररक फेसबकुमा समेत राखिएको छ । 

ग. पत्रपर्त्रका, अनलाइन, एफ. एम. तथा टेर्लर्भिनहरूबाट समेत नगरपार्लका गर्तक्रवर्धहरूको क्रवषयमा  

क्रवर्भन्न सूचना, समाचार तथा अन्तरवातािहरूबाट सूचना प्रवाह गररएको छ । 

घ.  चौमार्सक रूपमा सावििर्नक सनुवुाई कायििम सम्पन्न गररएको छ । 

 

१४. नगरपार्लकाको वेबसाईट, सामाखिक सञ्जाल तथा अन्य उपयकु्त क्रववरणहरू    

नगरपार्लकाबाट प्रवाह गररन ेर्नयर्मत सेवा प्रवाह तथा योिना कायििम सम्बन्धी सूचना सावििर्नक गनिका 
लार्ग तपर्सल अनसुारका वेवसाइट र फेसबकु पेि प्रयोग गने गररएको छ ।  

कायािलयको अक्रफर्सयल वेवसाइट www.dhankutamun.gov.np 

अक्रफर्सयल फेसबकु पेि  https://www.facebook.com/DhankutaMun/   
                                      

समाप्त 
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